Departament de Cultura
Xarxa d’Arxius Comarcals de Catalunya

Poltica
d’Adquisicions
Arxiu Comarcal

del Baix Emporda

m Generalitat de Catalunya
N}/ Departament de Cultura



Departament de Cultura

Politica d’Adquisicions de I'Arxiu Comarcal del Baix Emporda

Sumari

Vi

VI
VIl
IX

XI
XIl

Objectius i eixos del document
Concepte de Politica d’adquisicions
Marc legal i funcions de la Politica d’adquisicions

La Politica d’adquisicions i els principis de provinenca i
Territorialitat

Patrimoni cultural, patrimoni documental i I'Arxiu Comarcal del
Baix Emporda

L'Arxiu Comarcal del Baix Emporda, els altres arxius de la co-
marca integrats al SAC i la Politica d’adquisicions de l'arxiu
Comarcal

Els ingressos ordinaris (1):
els documents de la Generalitat de Catalunya al Baix Emporda

Els ingressos ordinaris (Il):
altres documents de I'administracio publica

Els ingressos extraordinaris:
fons i documents de provinencga privada

Les col-leccions documentals de I'Arxiu Comarcal del Baix Em-
porda

Les copies

Els ambits d’actuacio prioritaria

10

10



Departament de Cultura

Politica d’Adquisicions de I'Arxiu Comarcal del Baix Emporda

| Obijectius i eixos del document

La necessitat d’aquest document té la motivacio legal del Decret 190/2009, que fixa
els requisits dels arxius integrats dins el Sistema d’Arxius de Catalunya, un dels
guals és que disposin del seu document de Politica d’adquisicions.

Més enlla del marc legal, la necessitat de definir una politica d’adquisicions per part
de I'Arxiu Comarcal del Baix Emporda té I'objectiu de contribuir a centrar les seves
funcions, per tal d’aconseguir que siguin cenyides al patrimoni documental i als do-
cuments que li corresponguin funcionalment i territorialment.

S’entén que la definicié de la Politica d’adquisicions ha de partir de quatre eixos
basics: (1) el respecte als principis de provinenca i territorialitat dels fons i docu-
ments, (2) la seva adequacié a I'organitzacio territorial comarcal, (3) la seva
vinculacio intel-lectual a la comarca i (4) la claredat plena de la situacio legal dels
béns del patrimoni documental adquirits, respectant les convencions i normes inter-
nacionals referents al comerg de béns integrants del patrimoni cultural. En darrer
terme, la Politica d’adquisicions ha de fer concrets els principis i les normes de la
Llei d’arxius i gestié de documents i de la Llei del patrimoni cultural catala.

La Politica d’adquisicions no pot preveure tota la casuistica de situacions pel que
fa a la destinacio de fons historics i documents, ni pretendre aportar una solucié
mecanica a cada cas concret. Ha d’aportar principis i criteris que facilitin una distri-
bucié ordenada, sistematica i coherent del patrimoni documental i dels documents
de Catalunya, molt especialment quan la seva titularitat sigui publica.
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| Concepte de Politica d’adquisicions

La Politica d'adquisicions de I'’Arxiu Comarcal del Baix Emporda és el document que
estableix els principis rectors de 'ingrés de fons, documents i col-leccions documen-
tals que passin a formar part dels fons propis de l'arxiu.

La Politica d'adquisicions afecta qualsevol forma juridica d’ingrés, sia d’'un fons do-
cumental, de documents solts, grups de documents o bé de col-leccions. Pot tractar-
se de compravendes, donacions, diposits o0 comodats, transferencia o ingressos or-
dinaris, cessions temporals, etc. La condicid prioritaria és que es tracti de béns del
patrimoni documental o bé de documents que normativament hagin de passar a for-
mar part dels fons propis d'arxiu.

Il Marc legal i funcions de la Politica d’ad-
guisicions

La Politica d’adquisicions de I'Arxiu Comarcal del Baix Emporda esta d’acord amb
les normes i els principis que regeixen pel que fa a la captacio i la compravenda de
béns integrants del patrimoni cultural i a la legislacié especifica catalana en materia
d’arxius.

En I'ambit de Catalunya, la Llei 10/2001, d’arxius i gestio de documents, en els arti-
cles 30.2i 30.3 fixa la documentacié que correspon rebre als arxius comarcals. Quant
als Arxius Historics, a més del marc legal aplicable en tant que arxius comarcals a
les respectives comarques, també els hi és d’aplicacié allo que preveu larticle 3.2 i
la disposicié addicional primera de la llei esmentada i, també, els respectius decrets
de traspas de funcions i serveis de I'Estat a la Generalitat de Catalunya.

D’altra banda, el Decret 190/2009, dels requisits dels arxius del Sistema d’Arxius de
Catalunya, del procediment d’integracio i dels Registre d’Arxius de Catalunya, en
l'article 7.2 estableix que els arxius del Sistema d’Arxius de Catalunya han de dispo-
sar d’'un document en qué es defineixi la politica d’adquisicions i ingressos del centre,
on constin els tipus de fons, I'ambit territorial, la cronologia i la forma d’adquisici6,
tant respecte de la documentacié publica com privada.
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La politica d’adquisicions dels arxius comarcals s’ha d'adaptar a I'especificitat de
cada comarca tenint present la implantaci6 territorial del Sistema d’Arxius de Cata-
lunya. El Sistema d’Arxius de Catalunya estableix uns principis generals pel que fa a
la politica d'ingressos dels arxius de la Generalitat —en aquest cas, els comarcals- i,
també, actua en dues linies d’accio: establiment d’'una linia pressupostaria i articula-
ci6 d’'unes formules que facilitin uns ingressos documentals agils i amb uns periodes
de temps raonables.

Les oportunitats d’'ingressar fons documentals, a vegades, sorgeixen en conjuntures
singulars i temporals i cal aprofitar-les i, per aixd, €s convenient de tenir uns meca-
nismes que garanteixin aquesta rapidesa. Els recursos per donar una resposta
adequada en cada cas, s’han de complementar a la nostra comarca amb una coor-
dinaci6 real amb els arxius municipals existents que formen part del Sistema d’Arxius
de Catalunya (SAC). L’Arxiu Comarcal del Baix Emporda té dues seccions: I'Arxiu
Municipal de Palafrugell i I'Arxiu Municipal de Torroella de Montgri. Amb ells i amb la
resta d’arxius municipals es treballa conjuntament i amb una periodicitat regular des
de I'any 2010. Pel que fa a la politica d’adquisicions, I'arxiu comarcal ingressa fons
o documents originaris dels municipis que no tenen arxiu public o si I'arxiu municipal
considera necessari la seva intervencio. A la nostra comarca, s'apliquen els principis
de coordinacio i col-laboracié previstos per la Llei 10/2001, d’arxius i gestié de docu-
ments, amb els arxius municipals que formen part del SAC.

IV La Politica d’adquisicions i els principis de
provinenca i territorialitat

La politica d’adquisicions de I'’Arxiu Comarcal del Baix Emporda, en aplicacio de I'ar-
ticle 29.1 de la Llei 10/2001, d'arxius i gestido de documents, es basa en dos dels
principis basics de la teoria arxivistica, aixo €s, el de provinenca i el de territorialitat;
alhora, té en compte altres elements, com per exemple, la relacio intel-lectual i cul-
tural vinculada amb la produccié del fons documental objecte de I'adquisicio.

El principi de provinenca, aplicat a una politica d’adquisicions, determina que I'Arxiu
Comarcal del Baix Emporda ha de considerar i respectar el lloc d’origen, de creacio
o de produccio6 dels fons documentals. El principi de territorialitat fa referéncia a la
transmissio dels fons documentals a través d’organismes o institucions que succeei-
xen, incorporen o annexen els fons dels productors inicials. Per tant, i en aplicacio
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d’aquests principis basics, I'accié de I'Arxiu Comarcal del Baix Emporda es circums-
criu en les delimitacions administratives determinades per les lleis d’organitzacié
territorial vigents, és a dir, en 'ambit comarcal com a lloc de creacié de la documen-
tacio i/o el seu ambit d’acci6 o referéncia.

Tot i aixi, I'aplicacié d’aquests principis ha de presentar una certa flexibilitat concep-
tual perque no tots els fons queden perfectament delimitats: els fons personals,
patrimonials o d’ambit supracomarcal, sovint, presenten una casuistica diversa i una
certa complexitat que cal resoldre amb I'aplicacié d’un conjunt de criteris i, en cada
cas, cal valorar els trets definidors del fons documental per poder aplicar una correcta
politica d’adquisicions. Tanmateix, els limits territorials actuals no sempre es corres-
ponen amb els limits de relacions historiques, la qual cosa comporta la flexibilitzacié
en la valoracio del factor territorial.

V  Patrimoni cultural, patrimoni documental |
I”Arxiu Comarcal del Baix Emporda

El patrimoni documental és només una de les tipologies del patrimoni cultural, tant
legalment com a resultant de la tradicié de gestié documental. Segons la Llei 9/1993,
de 30 de setembre, del patrimoni cultural catala, s’entén com document tota expres-
si6 en llenguatge oral, escrit, d'imatges o de sons, natural o codificat, recollida en
gqualsevol mena de suport material, i qualsevol altra expressio grafica que constitueixi
un testimoni de les funcions i les activitats socials de I'hnome i dels grups humans,
amb exclusio de les obres d'investigacié o de creacio.

El patrimoni documental presenta un seguit de particularitats respecte a altres ele-
ments del conjunt del patrimoni cultural. L’'objecte propi, definitori dels arxius, son els
documents. Per aix0 I'Arxiu Comarcal del Baix Emporda ha de prioritzar en la seva
accio els fons documentals i els documents i ho han de fer d’'una forma global: en la
difusié, en els ingressos documentals, etc.

Com ja s’ha esmentat, la comarca té un nombre important d’arxius municipals que
tenen el seu ambit d’actuacio en el seu territori. El nombre d’equipaments culturals i
patrimonials és també elevat: museus, biblioteques i centres de documentacio es
troben a cada ciutat o poble d’'una certa importancia o amb els recursos suficients
per crear equipaments culturals. Els baix empordanesos i els seus visitants troben
una oferta cultural rica i variada. Es evident que aquesta situacié obliga a I'Arxiu
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Comarcal del Baix Emporda a desenvolupar una tasca de coordinacio en les actua-
cions d'ingrés i conservacié del patrimoni per tal que cada centre desenvolupi amb
normalitat les seves funcions i rebi els ingressos corresponents dels béns que ha de
gestionar. Aquest criteri no impedeix que I'arxiu ofereixi una biblioteca auxiliar espe-
cialitzada com a element de suport als seus usuaris. |, malgrat que la funcié de I'Arxiu
€s essencialment documental, també té pautes basiques pel que fa a les adquisici-
ons que puguin tenir dimensié bibliografica (biblioteca, hemeroteca i altres béns
bibliografics menors annexats o incorporats a fons documentals o bé incorporats a
les col-leccions del centre).

VI  L’Arxiu Comarcal del Baix Emporda, els
altres arxius de la comarca integrats al
SAC i la Politica d’adquisicions de |I’arxiu
comarcal

La L’Arxiu Comarcal del Baix Emporda té una important implantacié a la comarca
per haver estat el primer que es va crear i durant molt de temps va ser la referéncia
arxivistica per a tots aquells que van comencar a funcionar més tard. Actualment, es
fa una tasca conjunta amb molts ambits, compartint experiéncies i projectes comuns.
Si aquesta és i ha estat la nostra tradicio historica amb els municipis baix emporda-
nesos, les relacions amb el municipi capital de comarca, és a dir, amb la Bisbal
d’Emporda, també parteixen de la integracié del fons documental bisbalenc a I'Arxiu
Comarcal del Baix Emporda.

L’arxiu municipal bisbalenc va ser la base sobre la qual es va crear I'arxiu comarcal.
El director de I'arxiu comarcal gestiona aquest arxiu municipal i aixi ha quedat reflectit
en el conveni de gestio entre el Departament de Cultura, I'ajuntament de la capital
de comarca i el consell comarcal.
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VIl Elsingressos ordinaris (1): els documents
de la Generalitat de Catalunya al Baix
Emporda

Els ingressos ordinaris son aquells que provenen de les transferencies de les admi-
nistracions publiques, d’ambit local i comarcal, i que es regeixen per les hormes i els
procediments previstos per als documents de la Generalitat, pels traspassos de com-
peténcies de I'Estat i pels convenis que puguin existir amb I'administracié local.
Tenen un caracter més 0 menys periodic.

Els ingressos ordinaris de les administracions publiques es regeixen per la instruccié
de transferencies i s’apliquen de forma homogénia al conjunt d’arxius que configuren
la Xarxa d’Arxius de Catalunya.

Segons l'article 30.2.a) de la Llei 10/2001, d’arxius i documents, correspon als arxius
comarcals, i per tant, a 'Arxiu Comarcal del Baix Emporda, rebre la documentacio
en fase semiactiva i inactiva dels drgans o les entitats dependents de I’Administracio
de la Generalitat en I'ambit local o comarcal com sén els serveis d'agricultura, ense-
nyament, sanitat, interior, benestar social, governacio, etc.

VIII  Els ingressos ordinaris (ll): altres
documents de I’administracio publica

En relacio als ingressos ordinaris de documents de I'administracié publica que no
sigui la Generalitat de Catalunya, i en especial pel que fa a 'administracié local i a
I'administracio periférica de I'Estat, la politica d’adquisicions es fonamenta en I'article
30.2i30.3 de la Llei 10/2001, de 13 de juliol, d'arxius i gestié de documents i disposa
com objectius fonamentals, en els respectius ambits territorials, ingressar els fons de
les administracions publiques d’ambit local i comarcal, sens perjudici que I'organisme
originari en conservi en tot cas la titularitat. En conseqiiencia, ingressara a I'Arxiu
Comarcal del Baix Emporda:

o La documentacio en fase semiactiva i inactiva dels organs o les entitats depen-
dents de 'administracio d’ambit local o comarcal.

o Ladocumentaci6 en fase semiactiva i inactiva del Consell Comarcal del Baix Em-
porda.
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o Ladocumentacié en fase semiactiva i inactiva de I’Ajuntament de la Bisbal d’Em-
porda tal i com s’ha acordat en el conveni de gestié conjunta esmentat.

0 Ladocumentacio historica dels municipis de fins a deu mil habitants del seu ambit
territorial, amb l'acord previ de I'ajuntament i llevat dels que tinguin un arxiu propi
integrat al Sistema d’Arxius de Catalunya.

o Els protocols notarials de més de cent anys i d'altres posteriors amb acord previ
del Departament de Cultura i el Col-legi de Notaris.

o Ladocumentacio de I'’Administracio de justicia, d’acord amb la normativa que els
és aplicable.

o La documentacio dels registres publics i dels serveis de I'Estat corresponents a
la comarca.

L'arxiu també pot rebre, d'acord amb el titular del fons i en les condicions que s’es-
tableixin, la documentacio en fase semiactiva dels ajuntaments de municipis de fins
a deu mil habitants i la documentacié semiactiva i inactiva dels organismes publics
del Baix Emporda.

IX  Elsingressos extraordinaris: fons i
documents de provinenca privada

Els ingressos extraordinaris sén ingressos excepcionals que no procedeixen de I'Ad-
ministracié, no segueixen uns terminis determinats ni tenen periodicitat. Son
adquisicions propies de la politica o captacié de fons externs a I'arxiu i presenten una
casuistica molt diversificada (per compra, diposit, cessid, donacio i altres férmules
d’'ingrés), amb la voluntat d’enriquir els arxius publics i diversificar la tipologia dels
fons.

Els fons principals susceptibles d’ingressar a I’Arxiu Comarcal del Baix Emporda de
manera extraordinaria sén els d'institucions i associacions, els religiosos, els comer-
cials i d’'empreses, els patrimonials, els personals i les col-leccions.

L’ingrés d’aquests fons a l'arxiu esta avalat per la Llei 10/2001, d’arxius i gestié de
documents, que en l'article 30.3.c) estableix que els arxius comarcals poden rebre
també, d’acord amb el titular del fons i en les condicions que s’estableixin, la docu-
mentacié d'altres persones fisiques o juridiques d'interés historic o cultural del
respectiu ambit territorial.
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L'Arxiu Comarcal del Baix Emporda té en compte diferents criteris en el moment de
valorar I'ingrés d’'un fons, com poden ser la disponibilitat de recursos economics i
humans que es necessitaran per fer front al seu tractament arxivistic o la capacitat
de garantir una correcta conservacio. En conjunt, els criteris han de permetre visua-
litzar quines seran les garanties de conservacié del fons o documents i el seu
calendari de tractament (neteja, DDD, organitzacio, classificacid, descripcio, accés i
difusi6). Obviament, I'evolucié del pressupost al llarg del temps pot condicionar
aquesta planificacio, pero es requereix una previsié compartida amb la part diposi-
tant.

X Les col-leccions documentals de I’Arxiu
Comarcal del Baix Emporda

En el marc dels fons i documents propis d’un arxiu comarcal convé de fer una distin-
cio clara entre dos tipus de col-leccions: les col-leccions formades pel propi centre a
partir d’adquisicions successives de les unitats que les integrin i aquelles altres
col-leccions que foren formades per col-leccionistes privats que acabin essent in-
gressades al centre.

Darrere una veritable col-leccio hi ha sempre el criteri o criteris a partir dels quals ha
estat formada, que poden ser molt diversos quan es tracta de col-leccions formades
per persones privades. L’adquisicio d’una col-leccié per part de I'Arxiu Comarcal del
Baix Emporda haura de tenir present que els criteris a partir dels quals fou formada
siguin escaients amb les seves funcions, de manera que es tracti d’una col-leccié el
contingut de la qual faci referéncia al seu ambit territorial. També podran ser tinguts
en compte altres aspectes, com és ara la vinculacié territorial del col-leccionista amb
el centre o bé les condicions que pugui arribar a establir si es tractés de donacions,
sempre que no es tracti de condicionaments que contradiguin notdriament la mateixa
Politica d’adquisicions del centre.

Les col-leccions documentals formades per I'Arxiu Comarcal del Baix Emporda, a
partir de I'adquisici6 de les successives unitats que en formin part, s’han d’adaptar a
la Politica d’adquisicions genérica del centre, de manera que es tracti de documents
gue facin referéncia d’'una manera o altra a la comarca, evitant la formacié de col-lec-
cions d’un abast territorial més ampli que el propi del centre.
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Els criteris per decidir la formacié de les col-leccions documentals de I'Arxiu Comar-
cal del Baix Emporda s’han d’'adaptar als principis generals exposats en el present
document. Tanmateix, la planificacio i decisio de la seva formacio per a cadascun
dels centres, comporta l'analisi dels elements relacionats amb la historia, I'interes
social, economic o cultural de la comarca.

Xl  Les copies

S’ha d’entendre que les copies no formen part dels fons propis d’un arxiu, encara
MEs si es tracta de copies de fons i documents que sén propis d'un altre arxiu insti-
tucionalitzat o integrat dins el Sistema d’Arxius de Catalunya. La integracio de copies
a I'Arxiu Comarcal del Baix Emporda s’ha de cenyir estrictament a fons i documents
adients amb el centre, d’'acord amb la seva Politica d’adquisicions, els originals dels
guals no siguin accessibles als ciutadans. Generalment es tractara de fons i docu-
ments de titularitat privada inaccessibles, conservats per institucions, families o
persones, amb els quals caldra establir un acord formalitzat que aporti seguretat ju-
ridica a I'existéncia d’'aquelles copies i a la seva comunicacié publica.

Xl Els ambits d’actuacio prioritaria

Els objectius de conservar, tractar, donar accés i difondre el patrimoni documental
gue té assignats I'’Arxiu Comarcal del Baix Emporda incorporen les seglients arees
prioritaries d’actuacio en relacié al patrimoni documental d’ambit local o comarcal:
- La documentaci6 publica, d’ambit local i comarcal, sempre que aquesta ad-
ministracié no disposi d’'un arxiu propi per garantir la correcta conservacio,
tractament, accés i difusié del patrimoni documental.

- En el cas des arxius municipals que formen part del Sistema d’'Arxius de Ca-
talunya a la comarca, cal una coordinacio efica¢ en matéria d’adquisicié de
fons i documents en el marc de la legislaci6 vigent i els principis exposats en
el present document.

- Ladocumentacio d’ambit privat (persones, associacions, empreses, patrimo-
nials, etc.) de caracter local i comarcal que tinguin un patrimoni documental
rellevant i no disposin d’un arxiu propi per garantir la correcta conservacio,
tractament, accés i difusio de llur patrimoni documental.
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Per tant, la decisié perqué I'Arxiu Comarcal del Baix Emporda procedeixi a I'adquisi-
ci6 de fons o documents ha de respondre a uns criteris que es puguin objectivar. A
continuacié s’enumeren els més importants:

Impacte social del conjunt documental: que el fons jugui o pugui jugar un paper
destacat dins la preservacioé de la memoria d’un col-lectiu, essent el seu valor
ampliament acceptat i reconegut, de manera que esdevingui focus d’interes per
a la societat en general.

Potencial de recerca: aquest criteri es fonamenta en el coneixement i expertesa
que tenen els técnics de I'Arxiu Comarcal del Baix Emporda sobre el seu entorn
sociocultural i dels ambits de recerca mes habituals, freqlients o destacats, que
fan preveure que un determinat fons documental podra ser utilitzat pels usuaris
i contribuira en el progrés d’'un determinat ambit del coneixement.

Excepcionalitat del fons: aquesta deriva, substancialment, de les seves carac-
teristigues intrinseques, perd també pot estar relacionada amb els fons
conservats per I'arxiu o bé altres arxius del pais. Pot obeir a la seva tipologia,
a la singularitat o importancia del seu productor, a la seva raresa, riquesa, in-
freqlent cronologia, presencia d'unitats molt singulars, etc. Si per un o altre
motiu es tracta d’'un fons, d’una col-lecci6é o d’'un document excepcional, la seva
adquisici6 i incorporacio als fons de I'arxiu ha de ser preferent a altres que me-
reixin la consideraci6 d’indistints o bé tipologicament repetitius i que ja comptin
amb una bona representacié a l'arxiu.

Recursos disponibles per la conservacio i tractament documental: I'arxiu haura
de determinar la seva capacitat per afrontar I'ingrés del fons des del punt de
vista de garantir la seva conservacio, tractament, accés i difusio. A partir dels
recursos disponibles s’haura de determinar un pla de treball en relacio al trac-
tament, accés i difusié. Tanmateix, en relacié a la conservacio, I'arxiu haura de
garantir la seva correcta conservacio i, en tot cas, millorar les condicions en les
guals es trobava el fons.

Excepcionalment, si I'estat de conservacio o les caracteristiques especials de
conservacié del fons o col-leccid, requereix unes condicions especifiques de
les quals no disposa l'arxiu, es podran establir acords amb altres arxius per tal
de garantir-ne una correcta conservacio i I'arxiu fer-ne el tractament, accés i
difusié. Seria, per exemple, el cas de pel-licules o material filmic molt sensible
gue s’haurien de dipositar a la Filmoteca de Catalunya i disposar d’una versio
digital del document o pel-licula.

Complement a la integritat d’'un fons: quan es tracti de documents provinents
originalment d’un fons existent a I'Arxiu, la seva adquisici6 sera prioritaria, molt
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especialment si fossin documents essencials o bé importants en el context
d'aquell fons.

e Complement a d'altres disciplines culturals: la complementarietat d’'un fons do-
cumental amb la realitat de la comarca i la realitat arxivistica del propi arxiu pot
esdevenir un factor a considerar en la prioritat de I'adquisicié d’'un fons docu-
mental o uns documents.

o Analisi del risc en cas de no procedir amb I'adquisicio: el potencial de risc d’'un
fons I'haura de valorar el responsable de I'Arxiu Comarcal del Baix Emporda
en base a la situacié que es troba cadascun d’ells. Aquesta pot ser, per exem-
ple, des d'un mal estat de conservacio al perill de disgregacié perqué pot ser
objecte de venda.

e Presencia daltres fons similars, ja disponibles: I'Arxiu Comarcal del Baix Em-
porda tindra en compte, especialment en el casos de fons d’empreses, si ja
conserva fons de caracteristiques semblants (ram d’activitat, tipologies, dates,
etc.) o si el seu ingrés suposa la incorporacié de documentacio singular o dife-
renciada.

La Bisbal d’Emporda, setembre de 2018
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