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1. INTRODUCCION

El Programa General de Expurgo de la Biblioteca de Castilla - La Mancha debe
enmarcase en & ambito del "Programa de Desarrollo de la Coleccion” de dicha
biblioteca

Las colecciones de la biblioteca de GLM tienen como caracteristica primordial
mantener una renovacion constante que implica, no solo la entrada de nuevas
obras, sino también la salida de otras presentes en €ella, y es agui donde entra en
juego latarea del expurgo.

A la hora de hablar de expurgo se utilizan varios términos que es conveniente
aclarar. El concepto de expurgo se puede definir como la operacion técnica de
evauacion critica de la coleccion con vistas a la retirada de parte de la coleccion.
Debe entenderse como una tarea mas de la gestion de la coleccion que contribuye a
mantener ésta en las meores condiciones posibles de uso. No hay que confundir
expurgo con retirada: todos los fondos son sometidos al expurgo y, como
consecuencia de €, algunos de dlos seran retirados de la coleccién.

Los documentos retirados de la coleccion tras un expurgo pueden tener diversos
destinos. Uno de €ellos es la "relegacion” o transferencia a otro lugar de
amacenamiento con un menor grado de acceshilidad. Otra aternativa es la
eliminacion, que consiste en la retirada definitiva de parte de las colecciones de la
biblioteca. A su vez, los fondos eliminados pueden tener varios destinos, desde la
donacion a bibliotecas con escasos recursos, a reciclgje de los materiales.

En definitiva, @ expurgo designa una operacion intelectua que, a través de un
conjunto de técnicas y practicas, trata de megjorar la coleccion de una biblioteca,

terminada en laretirada parcia o total de determinadas obras de dicha coleccion™™.

Una vez delimitado € concepto de expurgo, conviene subrayar su importancia en
el desarrollo de las colecciones de la Biblioteca de Castilla - La Mancha, como
operacion complementaria a la seleccion y consecuencia directa de la evaluacion
de la coleccion por cuanto nos permitira tener una coleccion relevante, accesible,
atractivay (til paralos usuarios.

Es necesario que se determinen claramente los principios y politicas referentes d
expurgo en la biblioteca, tal y como se han definido para la seleccion.

! Gaudet y Lieber. El expurgo en la biblioteca. Madrid, ANABAD, 2000, p. 29



2. PLAN DE EXPURGO

La operacion de expurgo, para redlizarla de forma ordenada y racional, debe
quedar disefiada antes de llevarla a cabo en un Plan o Programa de Expurgo en €
gue se definan todas las variables que nos interesan. Este Plan contempla cinco
apartados:

2.1. Anadlisisde necesidades

2.1.1. Razones para expurgar

> Superar la limitacion del espacio de amacenamiento en las distintas sdas o
servicios de la biblioteca

» Megorar la actuaidad de la informacion contenida en las distintas colecciones
(préstamo, infantil y juvenil, referencia..), incorporando las nuevas
adquisiciones, actualizando la coleccion con nuevas ediciones 0 nuevos
formatos, asi como diminando las que contengan informacion desfasada.

» Megjorar la accesibilidad de los fondos organizados en libre acceso.

» Mgorar la imagen de la biblioteca, que se forma en buena parte gracias a la
coleccion que alberga; por lo que trataremos de retirar libros en mal estado,
desgastados por € uso, y libros anticuados, con informacion obsoleta, con € fin
de atender las necesidades informativas actuales.

Esta variedad de razones para expurgar son causa de la diversidad de soluciones
gue se pueden aplicar, constituyendo diversas formas de afrontar € expurgo:

- S la principal razén es favorecer la actualidad de la coleccién, € expurgo
debera plantearse como una actividad continuada, que eva Ua periddicamente la
coleccion parair eliminando los fondos desfasados.

- S d motivo més importante es € mal estado de las obras, debe combinarse
una actividad diaria de retirada de los fondos en mal estado que se prestan,
estudiando la conveniencia 0 no de su reposicion, con una revision general de
todas las obras en las estanterias (por g emplo, en latarea diaria de recolocacion
de la coleccion).

- Mientras que s larazon principal es la falta de espacio, € expurgo se planteara
como una actividad puntual, en algunos casos de urgencia, ante la saturacion de
los espacios de almacenamiento en algunas saas de la biblioteca. No obstante,
en esta biblioteca intentaremos llevar a cabo un Plan continuo de Expurgo.

En cualquier caso, @ expurgo se planteara como una actividad en la que se deben
combinar varios métodos, criteriosy soluciones.



2.1.2 Objeto del expurgo

La coleccidn de la Biblioteca de Cadtilla - La Mancha estd compuesta de diversos
tipos de documentos. fondos de préstamo para adultos, de préstamo para el publico
infantil, obras de referencia, publicaciones periddicas, fondo local y fondo
patrimonid.

Por los propios fines de la biblioteca no todos estos fondos serdn sometidos a
expurgo, ni todos los que lo sean sufriran € mismo tratamiento, con idénticos
criterios y métodos. Asi, hay sectores de la coleccién que estan excluidos del
expurgo:

> El fondo loca normamente nunca debera ser objeto de expurgo, pues su
recopilacion y conservacion es una de las funciones primordiales de esta
biblioteca

> El fondo patrimonial tampoco serd objeto de expurgo seguin la definicién de la
Ley 16/1985 del Patrimonio Histérico Espariol. Aungue en principio esto solo
afectaria a las obras editadas con anterioridad a 1958 de las que no conste la
existencia de a menos tres gemplares en colecciones publicas, en nuestro caso
concreto, este concepto se amplia a todas las obras editadas antes del 31 de
diciembre de 1960, puesto que la entrada en vigor de la normativa sobre
Depésito Legal en 1958, se empezd a aplicar més tarde en algunas ciudades
espanolas; de ahi e margen de dos afios més. Por su parte, € art. 8dd R.D.
582/1989, de 19 de mayo, por & que se aprueba & Reglamento de BPE y déel
SEB, sefida que "no seran objeto de expurgo los manuscritos, l1os incunables y
las obras de las que no conste |la existencia de al menos tres gemplares en
Bibliotecas o servicios publicos, asi como las que, por su relevancia, han sido
declaradas Bienes de Interés Cultural, o estan incluidas en € Inventario
General de Bienes Muebles del Patrimonio Historico Esparfiol, que son objeto
de especial proteccion. Estos fondos deberan ser incluidos en un inventario
especial dela biblioteca.

» Otros fondos excluidos del expurgo pueden ser |os siguientes:

- Fondos considerados "clésicos' por los hibliotecarios, valiosos para
mantener laintegridad de la coleccion.

- Material consderado basico en bibliografias del tipo "Obras de
referencia para bibliotecas pulblicas', "Bibliografia basica para
bibliotecas publicas’, etc.

- Colecciones especiales, como |los depositos y/o donaciones de Maagon
Barcel 6, Buero Vallgo, Gianna Prodan, Gregorio Sanchez Doncdl...

- Historia de la aplicacion de ciencia y tecnologia y, en general, obras de
historia de las distintas disciplinas.



2.1.3. Objetivosdd expurgo

L os objetivos generales de la politica de expurgo de la Biblioteca de C-LM son los
siguientes:

>
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Mantener permanentemente actualizadas y accesbles las colecciones de la
Biblioteca Regiondl.

Lograr mayor espacio de almacenamiento para las nuevas adquisiciones de
materiaes en las distintas Salas de la biblioteca.

Incrementar € uso, a hacer més accesibles y atractivas las estanterias y
expositores.

Detectar los materiales dafiados que requieran ser reparados, repuestos o
descartados.

Aidar e materia obsoleto y que ha dgjado de interesar alos usuarios.

Detectar areas tematicas infradotadas en las distintas colecciones para
seleccionar y adquirir materiales que cubran estas lagunas.

2.2. Estudio deviabilidad

Se trata de evaluar la sSituacion actua de la biblioteca para identificar posibles
limitaciones o condicionantes para e cumplimiento de los objetivos marcados.
Esta evaluacion se centra en |os siguientes aspectos:

a) L as colecciones. La Biblioteca alberga |os siguientes tipos de colecciones.

Coleccidn general, compuesta por todo tipo de materiales informativos (libros,
publicaciones periédicas, documentos audiovisuales, eectronicos, €tc.). Se
divide a su vez en las colecciones de Préstamo para adultos, Infantil y Juvenil,
Referenciay Publicaciones Periddicas.

Coleccién Regional y Local, constituida por todos |os impresos, audiovisualesy
electrénicos de tematica 'y autores castellano-manchegos.

Coleccion de Fondo Antiguo: la Coleccion Borbon-Lorenzana, formada a partir
de las colecciones de impresos y manuscritos de los cardenales ilustrados
Borbon y Lorenzana. A dlas vinieron a afiadirse la biblioteca de los jesuitas y
los fondos procedentes de la desamortizacion del siglo XI1X.

Colecciones especiales, como la de MaagonBarceld, procedente de la
donacion de la biblioteca de Javier Maagén y colecciones de facsimiles y
ediciones de hibliofilo; coleccion Buero Valgo, coleccion de Gianna Prodan,
coleccion de Gregorio Sanchez Doncel, etc.



Coleccion N° de documentos
Generd 195.084
Locd y Regiona 16.245
Fondo Antiguo 102.312
Colecciones especiaes 20.000+ Ultimas donaciones o

depositos
TOTAL 333.641

La edtructura de la coleccion genera se reflga segin los diversos tipos de
materiales en € siguiente cuadro:

Documentos N° de documentos
Libros adultos 157.972
Libros infantiles 18.963
D. videograficos 6.327
D. sonoros 6.691
D. electronicos 1.402
Otros materiales 3.729°

El crecimiento de la coleccién por tipos de materiades se aprecia en € siguiente
cuadro:

I ncor por aciones 1999 2000 2001 2002
Libros 8.178 12.816 8.936 13.463
D. sonoros 455 2121 936 740
D. videogréficos 1.128 1.279 1.695 1.370
D. electrénicos 341 481 507 220
Otros materiales 431 57 93 164
TOTAL 10.102 16.067 12.167 15.957

Por otra parte, en € siguiente cuadro podemos apreciar € nimero de bajas que se
han dado en la coleccion por distintos motivos:

Bajas 2002
Libros 763
D. sonoros 938
D. videograficos 641
D. eectrénicos 342
Otros materides 0
TOTAL 2.684

2 Datos tomados de la Memoria de la Biblioteca de Castilla-La Mancha : afio 2002



La comparativa de estos cuadros nos permite hacer una idea de la necesidad de
realizar € expurgo en las digtintas colecciones de la hiblioteca, sobre todo s
tenemos en cuenta las "Pautas sobre |os servicios de las bibliotecas publicas' que,
en lo gque respecta ad expurgo, sefidlan que se tendera al crecimiento cero dela
coleccion una vez estabilizada la misma. No obstante, debemos atender a las
circunstancias especificas de esta biblioteca, por 1o que la razon primordial para
expurgar sera la falta de espacio que vaya existiendo en las digtintas salas de la
biblioteca. Para ello nos basaremos en la informacion recogida en e ANEXO 2,
donde se presenta en metros lineales € nivel de saturacion actual de las digtintas
materias que albergan las distintas salas de la biblioteca.

b) Instrumentos de evaluacién y control. El principa instrumento de evaluacion
y control a la hora de llevar a cabo la tarea de expurgo es € catdlogo de la
biblioteca Absys nos permite obtener listados en funcién de los criterios de
expurgo establecidos para las distintas colecciones de la biblioteca (por gemplo,
listado de obras de la SP anteriores a 10-12 afios desde su publicacion y que no se
hayan prestado en los Ultimos 5 afios). De esta manera podemos tener una idea del
volumen de obras afectadas por e expurgo en virtud de las necesidades o
condicionantes de cada una de las salas.

Por otro lado, Absys nos permite también la posibilidad de cdcular la tasa de
rotacion (que relaciona € nimero de g emplares disponibles para préstamo con €
nimero total de préstamos), € incremento anud, lista de bagas (por expurgo,
pérdida...), cancelados, etc.

c) Espacios de almacenamiento. Se trata de ver las poshbilidades de
amacenamiento de la biblioteca (en libre acceso y en los distintos depésitos de la
misma tanto internos (deposito de fondo moderno) como externos (deposito del
Miradero), € nivel de saturacién actua (ver ANEXO 2) y futuro de esos espacios.

En cuanto a la disposicién del fondo de la biblioteca este se reparte en dos
edificios. € Alcazar y € antiguo edificio de la BPE en d Paseo dd Miradero. En
las instaaciones dd Alcdzar se ubican diferentes colecciones en diferentes
modalidades de acceso:




Coleccion Forma de acceso Ubicacién
Coleccion generd

.Coleccion de referencia | Libre acceso Sala de consulta

. Préstamo para adultos | Libre acceso Sala de préstamo

. Infantil y juvenil Libre acceso Sainfantil y juvenil

. Publicaciones periodicas | Libre acceso HemerotecaB y 12

Cerrado Hemeroteca 22y 3

Coleccion  Regional  y|Libre acceso SdaC-LM
Loca Cerrado Torredon C-LM 12
Coleccion de Fondo|Cerrado Sala Borbon-Lorenzana y
Antiguo Dep. interno
Colecciones especiales Cerrado Dep. interno

Por su parte @ edificio del Paseo del Miradero se mantiene desde 1998 como
depdsito secundario de la biblioteca. En estas instal aciones se ubican fondos que se
retiran del edificio del Alcazar, por no disponer este de espacio de almacenamiento
suficiente:

= Librosretirados de la sala de consulta

= Libros retirados de la sala de préstamo (comprobar papeletas de peticion de
librosa M1 y reubicar o expurgar)

» Librosretirados de lasdainfantil y juvenil

» Revistas anteriores a 1997

» Revistas muertas o cerradas que no son de tematica o autoria regiona o local
(ver peticiones a Ml).

= Periodicos nacionales, econdmicos y deportivos, excepto e afo en curso y/o €
ano anterior.

» Revistas y periodicos procedentes del D.L. de las cinco provincias de Castilla-
LaMancha.

= Libros procedentes del Deposito Legal regiona, gue no tengan relacién con
temas, autores, entidades, etc. de Castilla-La Mancha.

d) Personal. La responsabilidad del expurgo, como en la seleccion, es compartida
entre e persona bibliotecario. Cuando sea necesario realizar expurgo en una sala
determinada estardn implicados en dicha operacion los técnicos responsables de
dichasda, asi como d/los auxiliares y oficia/les que en ese momento desempefien
sus funciones en la sala objeto de expurgo.

En cada Sala se proporcionaran los datos sobre la coleccién, los resultados
derivados de la evaluacion y las pautas generales para redizar € expurgo, de
acuerdo con la metodologia explicada en otro epigrafe de este documento. Los



técnicos de cada Sala informaran a resto de trabajadores implicados en esta tarea
(auxiliar y oficial) sobre la actualizacion, obsolescencia e interés de las materias en
virtud de las recomendaciones recogidas en este documento.

2.3. Solucionestécnicas.

S d objetivo del expurgo es retirar una parte de los fondos de la coleccion en que
Se encuentran, los destinos de esos fondos retirados pueden ser diversos. El andlisis
de los posibles destinos de los fondos que se retiran de la coleccion puede influir
sobre la metodologia o profundidad de la operacién. Entre las acciones derivadas
del expurgo podemos enumerar las siguientes:

- Reestructuracion de los espacios disponibles en las distintas Salas de la
biblioteca, para aumentar la capacidad de amacenamiento. Por gemplo,
redisefiar la actua distribucion de espacios de consultay almacenamiento en las
distintas Salas de la biblioteca con motivo de las obras de nuevo acceso a la
biblioteca. (Ejemplo: comprimir obras colocadas en € n° 3 de la CDU en la SP,
para aumentar € espacio de dmacenamiento de los audiovisuales.

- Relegacion interna al deposito de Fondo Moderno.

- Relegacion externa al depdsito del Miradero.

- Donacion alas hibliotecas de la Red de Bibliotecas Publicas de C-LM.

- Reciclaje.

- Sustituciéon (nueva adquisicion en € mismo o diferente formato). Esta opcion
afectara en mayor medida a las obras de informacion y referencia de la SG. En
la SP afecta a las obras que se van a reponer o sustituir por deterioro y/o
actualizacion.

- Medidas de conservacion: "encolado", transferencia a otro soporte
(publicaciones periddicas locales y regionaes), eliminacién, etc., que deben ser
evaluadas ala vista de |los valores de cada documento y de las posibilidades de
la biblioteca.

*Todo cambio gue se produzca en nuestra coleccion fruto del expurgo
(gemplares dados de baja, relegados, en encuadernacion, etc.), debe reflgjarse
en el catdlogo de la biblioteca con € objeto de poder obtener estadisticas de la
deseleccion efectuada.



2.4. Criterios de expurgo.
2.4.1. Eleccion delos criterios de expurgo

Decididos los fondos que seran sometidos al expurgo, hay que decidir cuales son
los criterios a utilizar: qué caracteristicas de una obra nos orientaran acerca del
destino de lamisma.

L os criterios generales que se tomaran en cuenta para d expurgo son:

a)Obsolescencia
b)Uso

C)Espacio
d)Redundancia
e)Duplicados
f)Estado fisico
g)Disponibilidad

Obsolescencia.

Una coleccion desactuaizada dificulta € uso y frustra a los usuarios. La
desactualizacion tematica es variable dependiendo de las materias, incluso dentro
de una misma materia, las obras pierden su vigencia en diferentes momentos, ya
gue en toda disciplina podemos encontrar:

- clasicos (obras basicas, que no pasan de moda)

- obras de vida media (grandes compilaciones, obras criticas) y

- documentos de corta vida (investigaciones o estudios con informacion que se
desfasa con rapidez).

La decision de expurgo variard segin € caso. De cara a una evaluacion o programa
sistemético de expurgo, la variable mas estable a considerar es la fecha de DL para
latoma de decisiones. En este sentido, € punto de corte queda establecido en 10-
12 afios desde su publicacion o desde la fecha de DL, de forma que las obras
anteriores a esa fecha son candidatas a su andlisis para expurgo.

Consideramos que un titulo es obsoleto y por ello, candidato a andisis para
expurgo, cuando aporta informacién desfasada y por €lo, incorrecta en €
momento actua y carece de valor histérico o de investigacion. Esta consideracion
debe entenderse como un proceso diario, por gemplo a la hora de adquirir
meateriales.
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Uso

Lamedidadd no uso es un aspecto fundamental en el expurgo. No esigual que un
titulo ya no se use (puede darnos la medida de obsolescencia 0 de cambio de
interés de los usuarios) que € que no se haya usado nunca (nos llevara a
plantearnos s la seleccion no fue acertada).

El dato del ultimo uso es relevante para la toma de decisiones, en combinacién con
la fecha de su adquisicion. En este caso, € punto de corte se sitla en 5 afios, de
forma que, en lineas generaes, las obras que no se hayan prestado en los Ultimos 5
anos seran objeto de un andlisis para expurgo.

En este apartado debemos tener en cuenta que e modulo de adquisiciones de absys
empieza a ser operativo en la biblioteca a partir del ario 2001.

Espacio

Lafacilidad de acceso y € aspecto atractivo de las estanterias es importante para €
uso. Fundamental para €l libre acceso es, ademés, dgjar espacio suficiente para €
desarrollo inmediato y futuro de cada area de conocimiento en cada grupo generd
delaCDU, en cada género musical, etc.

Dentro de la planificacion del desarrollo de colecciones es fundamental € célculo
del incremento espacia por area de conocimiento (p.e. en términos de metros
lineal es de estanteria), anual y con previson amedio plazo.(ver ANEXO 2).

Como término medio la estanteria no debe estar ocupada en un __ % de su
capacidad. El porcentgje se hallara en funcion de los ml disponibles.

Redundancia

La cobertura de la informacion en otras fuentes impresas o electronicas mas
actualizadas 0 mas usadas puede ser un criterio relevante.

Duplicados

Es importante definir la politica de duplicados de la hiblioteca. En lineas
generdes, |a biblioteca solo dispondra de un gemplar, a excepcion de obras de
fondo local, obras muy demandadas a lo largo del tiempo, obras contempladas en
los planes de estudio, etc.
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Estado fisico

Los gemplares en malas condiciones fisicas dificultan € uso y distorsionan €
aspecto general de la coleccion y laimagen que los usuarios tienen de lamisma

L os documentos deteriorados se retiraran del libre acceso:

- se diminaran sustituyéndolos por un nuevo gemplar (s existe, en edicion més
moderna) siempre y cuando se tenga constatacion de su uso e interés por los
usuarios.

- se podran tomar medidas de conservacion para gque vuelvan a ser accesibles,
siempre y cuando € coste de esta operacion sea mas rentable que la reposicion
por compra o S no estuviera disponible en e mercado.

- sepodra pensar también en la sustitucion por otro soporte, S se entendiera que
es la opcion mas ventgjosa en cuanto ala accesibilidad y precio.

Disponibilidad

Se vdorara la existencia de los mismos documentos en otras bibliotecas de la
region o en otros formatos dentro de la misma coleccién.

Una vez congtruido € Depdsito Bibliogréafico Regional, se establecera un sistema
de transferencia de fondos de las BPE de la regiéon que, de forma coordinada,
asegure la conservacion de a menos un titulo de todas las obras adquiridas por las
bibliotecas publicas de la region. Objetivo: formar una coleccion Unica de Ultimo
recurso en laregion.



2.4.2. Aplicacion de los criterios de expurgo en la Biblioteca de Cadtilla-La
Mancha.

L os criterios de expurgo deben ser aplicados a la coleccién mediante un " punto de
corte" o umbral de decision: un marcador que determinard uno u otro tratamiento
0 destino para cada obra. Asi, podemos utilizar la fecha de Deposito Legal como
criterio para establecer un afo de corte, de modo que las obras que tengan una
fecha anterior ® analizarén para su posble retirada de la coleccién. A titulo de
g emplo, podemos tomar en consideracion € siguiente cuadro, S bien se intentaran
concretar 1os criterios especificos que ordenaran la operacion de expurgo en cada
una de las Sdlas de la biblioteca:

Criterio Medida Punto de corte
Antigliedad Fecha de Deposito Legal | Anterior a 10-12 afos
Uso Fecha del ultimo| 5 afios
préstamo
Estado fisico Opinion de  persona | Posibilidad de uso
encargado de expurgar en
cada saa
Actualidad Opinion del  pesona | En funcion de lamateria
encargado del expurgo

Expurgo de la coleccion de la Sala de Préstamo.

Objetivos

- Renovar la coleccion de préstamo retirando obras en mal estado, obsoletas y
poco usadas para dgjar espacio para € crecimiento de la coleccion durante los
proximos afos, tanto de libros como de materiaes audiovisuales y electronicos.

Criterios
L os criterios de expurgo deben combinar, a la vista de los objetivos, |a antigliedad
de las obras, su uso y su estado fisico. Debido a las limitaciones de tiempo para

realizar la operacion estableceremos prioridades de acuerdo a las siguientes
consideraciones:

13




- El primer criterio a considerar, para €l caso de los libros, es la antigliedad de las
obras, estableciéndose como punto de corte 10-12 afios desde su publicacion,
gue se considera adecuado para mantener una cierta actualidad de la coleccién.
Hay excepciones, como es e caso de las quias turisticas y las obras de
informatica, en las que podemos Situar € punto de corte en 5 afios desde su
publicacion.

- Laantigliedad se medira por la fecha de Depdsito L egal, considerandose como
candidatas a la retirada las obras con fecha anterior a 10-12 afos,
permaneciendo en la coleccion aquéllas que tengan una fecha posterior.

- A continuacion, y solo para obras anteriores a los 10-12 afios, se considera su
utilizacion: niumer o de préstamos. En este caso, € punto de corte se establece
enlos 5 afos, de formaque s una obra no ha sido prestada en los Ultimos cinco
anos se considera candidata a la retirada.

- Las obras candidatas a la retirada seran posteriormente revisadas por los
técnicos de la sala, que podran rescatar ciertas obras antiguas y poco usadas por
ser obras clésicas, de interés histérico, obras literarias, etc.

- El criterio de estado fisico de la coleccion debe llevarse a cabo diariamente a la
hora de llevar a cabo la tarea de recolocacion de la coleccidon y las
transacciones de préstamo y devolucién de materiales.

M etodologia

o En primer lugar, debemos redizar un recuento de las obras abergadas en la
Sdla de Préstamo. Para ello, sacaremos listados topogr &ficos de ejemplaresy,
el dia previo a la redlizacion del recuento, la relacion de materiales prestados.
De esta manera, podremos detectar los materiales mal colocados, g emplares
perdidos, etc. que debemos hacer constar en € en € catalogo de la biblioteca.

o Parallevar a cabo € expurgo en esta sala obtendremos un listado de las obras
gue tengan una fecha de publicacion anterior a 10-12 afos y gue no hayan sido
usadas en los ultimos 5 afios. Este listado nos permitira calcular € ndmero
maximo de obras candidatas a la retirada. Las obras que no se hayan prestado
en los ultimos 5 afos las colocaremos en un carro para comprobar en Absys
cuando han dgjado de usarse y decidir definitivamente s on objeto de andlisis
para expurgo.
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o Con este listado, € persona auxiliar y oficial procedera a extraer de los estantes
las obras que en @ aparezcan para que Ssean revisadas posteriormente por |os
técnicos.

o A continuacion, se anotaran todos los datos en un formulario que se adjunta a
este documento como Anexo 1, y se colocardn en cgjas de acuerdo con su
destino. Estos formularios, junto con los materiales correspondientes, pasaran a
Proceso pararealizar desde ali las siguientes operaciones técnicas:

> Dar de bgja € materia a expurgar en € catdogo de la biblioteca, atendiendo a
las siguientes indicaciones:

Cuando se dé de bgja un material dd que sdlo exista un gemplar (es decir, un
registro bibliogréfico del que cuelga un Unico registro de gemplar), hay que
cambiar € "Estado” y la "Stuacion del gemplar” dd registro de gemplar y
después hay que borrar € registro bibliogréfico para que Absys lo mande a
CANC automaticamente. S no "borramos’ € registro bibliografico, éste sigue
apareciendo en € OPAC pero sn informacion dd gemplar. Sdlar los
documentos con sello "EXPURGADQO"

Cuando se dé de baja un material del que existan varios giemplares (es decir, un
registro bibliografico del que cuelgan varios registros de gemplar), slo hay
gue cambiar € "Estado" y la"Stuacion del ggemplar”.

De ordinario, s & gemplar se expurga: "Estado”: D, cuando & expurgo se daba
a deterioro fisico del gemplar ; "Stuacion del gemplar”: X (Expurgado). S €
gemplar se da de baga por pérdida: "Estado”: IL (llocdizable); "Stuacion del
gemplar”: P (Perdido).

o Por Ultimo, los técnicos volveran arevisar € formulario de expurgo para decidir
S se repone agun material y para detectar posibles lagunas que se hayan ido
formando en la coleccion a causa del expurgo. Cuando se detecten cambios
sustanciales que afecten a una materia concreta, se deberan revisar con atencion
los titulos afectados para proceder a retirar los que son obsoletos y
reemplazarlos por nuevas ediciones que recojan los cambios.

15



El expurgo en la colecciobn de materiales audiovisuales y
el ectr onicos.

Los materiales audiovisuales y dectronicos, por lo general, tienen una gran
demanda en € servicio de préstamo. Los criterios de expurgo en este caso deben
combinar € uso (caso de videos, pero no de cds, dvds...) con el deterioro delos
materiales, por 10 que se expurgaran los materiales que no se hayan prestado en
los Ultimos 5 afios, ademas de los que estan deteriorados o rayados, hecho del que
nos suelen informar los usuarios en e momento de la devolucion. En estos casos,
los materidles se prestan a carné ficticio de la SP, colocandolos en € carro
habilitado a efecto, y los oficides los llevaran diariamente a la Mediateca para su
comprobacion en los equipos correspondientes de video, DVD... Una vez
comprobados, se devolveran a al SP informados con un post-it, donde se decidira
su destino definitivo. Se pueden dar dos casos:

o Que se expurguen, para lo que debemos rellenar e formulario de expurgo y
darlo de bgja definitivamente en CATA. En este caso consultaremos € nimero
de préstamos y la fecha de Ultimo uso para comprobar S nos conviene reponer
la obra.

o Que vuelvan a circulacion, paralo que devolveremos € material prestado a Sala
y lo colocaremos en su Sitio correspondiente.

El expurgo de estos materiales se considera como un proceso continuo basandonos
fundamentalmente en € criterio de estado fisico debido a los problemas de
amacenamiento gque suponen en la SP. Si no fuera porgue la tasa de rotacion es
muy elevada no habria espacio para abergar todos los audiovisuales. Ademéds,
debido a estos motivos los duplicados de videos en VHS y cds de musica se
conservan en la Mediateca con la condicion de prestables, de los cuales hay que
comprobar s se siguen prestando y en qué condiciones de conservacion estan.

En caso de que uno de los g emplares duplicados se deteriore, se dard de bajaen la
coleccion y nos aseguraremos de que € otro gemplar sempre esté localizado en la
SP.

El deterioro de las carcasas y material angjo, se convierte en estos casos en otra de
las causas principales de expurgo, Si bien en estos casos sustituiremos la carcasa
deteriorada por otra nueva en la propia mediateca.

Por lo que respecta a los videos, tendremos también en cuenta € criterio de uso y
deterioro fisico, ademas de su existencia también en formato DVD. La actualidad y
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calidad ddl video constituyen los criterios determinantes para su conservacion o
eliminacion, asi como la demanda de los usuarios.

En cuanto a los CD-ROM, se trata de una coleccion exigua, por lo que no
expurgaremos este material excepto s su deterioro impide su visualizacion. No
obstante, en caso de que sea necesario pueden aplicarse los criterios de actualidad
(por gemplo, los cd-rom con datos estadisticos seran los primeros candidatos ala
renovacion); pertinencia de la informacion (un titulo se sustituira por otro de la
misma materia pero de megjor calidad); uso; y adecuacion a las necesidades de los
usuarios.

Podemos eliminar algun titulo apenas consultado por presentar un lenguge de
interrogacion complicado.

Expurgo de la coleccion de la Sala infantil y juvenil

Objetivos

- Renovar la coleccion de préstamo retirando obras en mal estado, obsoletas y
poco usadas para dejar espacio para a las novedades, tanto de libros prestables,
como de materiales audiovisuales y dectronicos.

- Renovar la coleccion de referencia de la Sala Infantil, actualizandola con
nuevas ediciones 0 novedades que vayan apareciendo en & mercado editoria

Criterios

El expurgo en la Sdla Infantil es muy similar a de la SP. En generd, retiraremos:

o Libros deteriorados (mutilados, desencuadernados, etc.).

o Librosanterioresa 10-12 afios desde su publicacién que no se hayan prestado
en los ultimos 5 afos, a excepcion de las obras literarias clasicas de las que no
tengamos una edicion posterior a esafecha.

o Librosobsoletos posteriores a 10-12 afos, pero que estan desfasados tanto en
su contenido como en las ilustraciones, tipografia, formatos, etc.
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M etodologia

Para su gecucion practica, como en € caso de la Sl, redizaremos las siguientes
tareas:

o En primer lugar, debemos realizar un recuento de las obras abergadas en la
Sda Infantil. Para ello, sacaremos listados topogr &ficos de g emplaresy, d
dia previo a la realizacion del recuento, la relacion de materiales prestados. De
esta manera, podremos detectar los materiales ma colocados, gemplares
perdidos, etc. que debemos hacer constar en € catdlogo de la biblioteca.

o Parallevar a cabo € expurgo en esta sala obtendremos un listado de las obras
gue tengan una fecha de publicacion anterior a 10-12 afos y gue no hayan sido
usadas en los Ultimos 5 afos. Este listado dard e nimero maximo de obras
candidatas a la retirada. Las obras que no se hayan prestado en los Ultimos 5
anos las colocaremos en un carro para comprobar en Absys cuando han degjado
de usarse y decidir definitivamente s son objeto de analisis para expurgo.

o Con este listado, € persona auxiliar y oficial procedera a extraer de los estantes
las obras que en @ aparezcan para que Sean revisadas posteriormente por |os
técnicos.

o A continuacion, se anotardn todos los datos en un formulario que se adjunta a
este documento como Anexo 1, y se colocardn en cgjas de acuerdo con su
destino. Estos formularios, junto con los materiales correspondientes, pasaran a
Proceso pararealizar desde ali las siguientes operaciones técnicas:

> Dar de bgja € materia a expurgar en € catdogo de la biblioteca, atendiendo a
las siguientes indicaciones:

Cuando se dé de bgja un materia del que sdlo exista un gemplar (es decir, un
registro _bibliogréfico del que cuelga un Unico registro de gemplar), hay que
cambiar e "Estado" y la "Situacion dd gemplar” dd registro de gemplar y
después hay que borrar € registro bibliogréfico para que Absys lo mande a
CANC autométicamente. Si no "borramos’ € registro bibliografico, éste sigue
agpareciendo en d OPAC pero sn informacion del gemplar. Sdlar los
documentos con sello "EXPURGADQO"

Cuando se dé de bagja un materia del que existan varios g emplares (es decir, un
registro bibliografico del que cuelgan varios registros de gemplar), slo hay
gue cambiar € "Estado” y la"Situacion del gemplar”.

Normamente, cuando € gemplar se vaya a expurgar, tendremos en cuenta las
siguientes indicaciones. "Estado": D, cuando e expurgo se daba a deterioro
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fisco dd gemplar ; "Situacion del gemplar”: X (Expurgado). S e gemplar se
da de bagja por pérdida: "Estado": IL (llocdizable); "Situacion del gemplar”: P
(Perdido).

o Por dltimo, los técnicos volveran arevisar € formulario de expurgo para decidir
S se repone adgun material y para detectar posibles lagunas que se hayan ido
formando en la coleccién a causa del expurgo. Cuando se detecten cambios
sustanciales que afecten a una materia concreta, se deberan revisar con atencion
los titulos afectados para proceder a retirar los que son obsoletos y
reemplazarlos por nuevas ediciones que recojan los cambios.

Expurgo de la coleccion dereferencia de la Sala General

Objetivos

Renovar la coleccion de referencia de la SG para retirar las obras obsoletas y
actualizarlas con nuevas ediciones, actualizaciones, €etc.

Criterios
En & caso de la coleccion de referencia, la principa diferencia en cuanto al

expurgo es la fuente de toma de datos. Los criterios de expurgo han decombinar €
laactualidad de la informacion, € estado fisicoy € uso, por este orden:

o Para evduar la actudidad de la informacion podemos recurrir también a la
fecha de Depdsito Lega o de publicacion de la obra. El problema surge a la
hora de evaluar €l uso de esa coleccidn, ya que carecemos de |os registros de
préstamo. Por este motivo, debemos tener en cuenta €l sistema de recogida de
datos acercadel uso de lamisma.

o Laforma més fécil de descubrir qué documentos de la Sala Genera se utilizan
consiste en examinar los materiales que se dgjan en los carros y mesas de la SG.
Cuando & persona encargado recoge las obras utilizadas a final de la jornada,
se debe registrar en € programa informatico creado a efecto, las obras que se
colocan. Para ello lanzaremos una campafia de cooperacion a través de la
colocacion de carteles por toda la Sala rogando a los usuarios que no coloquen
ellos mismos | as obras que usan.
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o Debemos anotar de formaindividual los titulos de las obras recogidas, de forma
gue estas seran en principio las primeras candidatas a permanecer en la
colecciony, por tanto, las que forman la coleccion basica de referencia.

o También, tendremos en cuenta la observacion directa del persona de la Sdaa
la hora de recoger datos sobre € uso de la coleccion.

o Para anotar las obras consultadas por los usuarios se utilizara € siguiente
model o de recogida de datos:

BUSQ.
‘l FONDOS BIBLIOGRAF. SOl 24:0ee)
Cata Otros | Referencia

7‘
_
I
D
i
5
[}

o Seria conveniente individualizar los titulos consultados para redlizar € expurgo
obra por obray no sobre & conjunto de documentos ordenados en un mismo
grupo genera de laCDU.



o Al fina del periodo de recogida de datos (que se puede fijar en 6 meses), se

puede imprimir un listado de obras de SA en € que se anotardn las que menos
se consultan, que sarén las candidatas al expurgo, pero sempre manteniendo €l
equilibrio dela colecciony obrasclasicasdelos serviciosdeinformacion y
referencia.

Hay que tener especial cuidado en que la retirada de fondos no sea excesiva,

pues su reposicion es mas cara que la del resto de obras de otras salas. Paraello se
puede eegir la sguiente formula: se revisaran especialmente las obras no usadas
para ver su posible renovacion y/o actualizacion. Esta tarea debera coordinarse
con e personal encargado del Servicio de Adquisiciones.

Q

Q

Q

E estado fisico de la coleccién hay que revisarlo directamente sobre los
estantes a la vez que se recoloca diariamente, y se incorporaria como criterio,
ahadiendo a la férmula anterior la retirada de las obras que, independientemente
de su uso y antigliedad, no estén en condiciones de ser usadas. En esta
evaluacion conviene ser bastante riguroso, no descartando |as obras que puedan
presentar algun problema de conservacion minimo, sno solo aquéllas que
real mente sean insarvibles (desencuadernadas, mutiladas, etc.).

A continuacion, serellanara e formulario de expurgo.

Una vez seleccionadas las obras segun los criterios de expurgo, deberan ser
revisadas por los técnicos de la Sala General, que podran rescatar aguéllas que
se consideren adecuadas.

Por dltimo, hay que analizar con sumo cuidado e estado en que queda la
coleccion de referencia tras la retirada de las obras seleccionadas como
candidatas, tanto por e nimero de obras a conservar como por € equilibrio
entre las diferentes materias, de forma que no quede ninguna especialmente
débil o infradotada. Para ello, podemos hacer uso de repertorios del tipo " Obras
de referencia para bibliotecas publicas' , realizada por € equipo de redaccién
de larevista Educacion y biblioteca
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Como norma general, se tendra en libre acceso solamente la Ultima edicién
disponible de las obras integrantes de la coleccion de referencia. En €l caso de
gue no existan ediciones anuales, se tendran en cuenta las siguientes pautas:

Sdlo dltima edicion|Revisar cada 5| Excepciones Observaciones
disponible anos
Tratados y
manuales
Enciclopedias
Diccionarios Diccionarios  de| Se podra mantener

lenguaextranjera | la edicion anterior

Diccionarios de| No seretiraran
estudios historicos

Diccionarios
técnicos
Textos legales Ultimaed. y reimp.
Normas
Directorios Se buscara
informacion
actualizada en otro
editor
Anuarios
Guias
Repertorios Son acumulativos
juridicos Y|y no seretiran
legidativos
Atlas Atlas histéricos No sereiraran

S con fines de investigacion conservamos ediciones antiguas en € depdsito del
Miradero, de lo no actualizado sdlo se dispondra de 1 gemplar por edicion (la
dltima reimpresion). En caso de disponer de version eectronica que cubra
informacion descartada, podemos decidir no conservar dicho material. Para ello
debemos consultar € resultado de la "Encuesta sobre € uso de recursos
electronicos’.

En todos los casos, hay que arbitrar formulas buscando |a colaboracion de nuestros
proveedores para estar constantemente informados de |as Ultimas ediciones.



Expurgo de la coleccion de publicaciones periddicas de la
Hemeroteca

Objetivos

o Ahorrar espacio de amacenamiento para estas publicaciones tanto en las
distintas dependencias del Alcdzar como en € deposito del Miradero.

o Establecer un sistema de recogida de datos sobre € uso de estas publicaciones
Criterios

o El expurgo de la coleccion de publicaciones periddicas presenta smilitudes en
su metodologia con € de la coleccion de referencia al ser un material que no se
presta, y del que por tanto se carece en principio de datos de utilizacion.

o Seestd eaborando un formulario normalizado de recogida de datos sobre el uso
de las publicaciones periodicas.

o Al no exidtir, de momento, politica de préstamos para esta coleccion, hay que
tener en cuenta la forma de acceso de los usuarios a la coleccion: las
publicaciones periddicas que se solicitan del miradero deben quedar registradas
mediante la papel eta de peticion, de esta manera podemos hacer un registro real
de la utilizacion de publicaciones periodicas, boletines oficiales, etc.

o Para las revistas ordenadas en libre acceso en € Torredn de Hemeroteca hay
gue diseiiar un formulario de recogida de datos que nos permita evaluar cuales
se utilizan y cudes no. Se puede utilizar é mismo procedimiento usado para la
coleccion de referencia: latoma de datos a partir de la recogida de los nUmeros
utilizados y dejados en las mesas de la biblioteca .

o Otra forma de evaluacion consiste en | impresion de un listado afabético de
titulos expuestos en € que se anotan o0 sefidan las que han sido utilizadas.

o Al fina de los periodos de recogida de datos, los titulos no marcados en €
listado serén los candidatos a expurgo, que deberian ser revisados por los
técnicos responsables de la hemeroteca, teniendo en cuenta € equilibrio de
materias o géneros de la coleccion hemerografica. Este sistema se debe
contrastar con la observacion directa del persona destinado en la Hemeroteca.
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o No obstante, en € expurgo de las publicaciones periddicas intervienen unos
factores intrinsecos a la naturaleza de estas obras que hacen preciso tener en
cuenta otras consideraciones adicionales:

- S un titulo se evalla negativamente € primer paso a consderar es cancdar la
suscripcion, pero hay que estar bastante seguro de la falta de interés de un titulo
para la biblioteca, pues aunque sea posible en teoria reiniciar una suscripcion al
cabo del tiempo, incluso recuperando los nimeros editados en € interin, sera
una decision siempre dificil de tomar ala vista de los limitados presupuestos de
adquisiciones.

- Por supuesto, esta limitacion presupuestaria también es un condicionante claro
a la hora de mantener la suscripcion de publicaciones periodicas. su eevado
coste debe compensarse con una utilidad redl.

o S se cancea la suscripcion a una revista debido a su falta de uso, € siguiente
paso es transferir la coleccion a depdsito dd Miradero, de forma que se pueda
aprovechar € espacio en libre acceso para publicaciones que si se utilizan.
Incluso hay que plantearse la conveniencia de seguir manteniendo en la
biblioteca la coleccion de una revista que ya no se recibe, s larazon ha sido la
falta de uso.

o S esta ausencia continla en los afios posteriores a la transferencia al deposito
debe considerarse seriamente la posibilidad de retirar todos los nimeros de la
coleccion, procediendo a decidir su conservacion tempora 0 permanente, pues
hay que tener en cuenta que se trata de una Biblioteca Autonémica, con
funciones de conservacion a nivel regional, por 1o que debemos informar al
resto de hibliotecas de la red de lectura puablica de C-LM de las publicaciones
gue conservamos para facilitarles, de esta manera, la operacion de expurgo de
estas publicaciones.

o Por otra parte, la limitacion de espacio disponible para amacenar las
colecciones de publicaciones periédicas ha de llevar a plantearnos desde €
principio € periodo de tiempo que se va a conservar la coleccion en los
distintos depésitos de |a biblioteca.

o Dgando aparte las publicaciones periddicas de fondo local (v. Programa
Regiona de Digitalizacion de Publicaciones Periodicas Locales y Regionales),
gue nunca serén expurgadas, para cada titulo se ha determinado un periodo de
conservacion en funcion de sus caracteristicas (tipo de informacién, género,
soporte, etc.).
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En general, se han establecido las siguientes lineas basicas:

o 1 afio de consarvacion en libre acceso para boletines oficides y diarios
nacionales.
o 5 afos pararevistas generaes, de divulgacion.

En la Biblioteca de Cadtilla - La Mancha, las publicaciones periddicas se van
transfiriendo periddicamente al depdsito del MI, de forma que se mantengan en
libre acceso los Ultimos afios. En otros casos, las publicaciones de conservacion
tempora (3 0 6 meses, como p.e. los diarios internacionaes), una vez cumplido su
plazo de permanencia en la biblioteca, se embaaran en cgas con d rotulo
"RECICLAJE" y se avisard ad personad de mantenimiento para su recogida y
entrega donde proceda.

Estas cifras pueden ser adecuadas para bibliotecas con responsabilidades
estrictamente locales, como la que nos ocupa, con funciones provinciales y
regionales. Debemos tener en cuenta otras consideraciones de cara a la
conservacion : de hecho, la mgor solucion (tanto para publicaciones periddicas
como unitarias) seria e establecimiento de un sistema cooperativo de
conservacion, en € que los diferentes tipos de bibliotecas de C-LM se repartan las
responsabilidades de conservacion, manteniendo al tiempo las posibilidades de
acceso a los usuarios a esos fondos.

Ademas, en € caso de las publicaciones periddicas, suele existir otra solucion
posible, como es la conservacion de la coleccion en un soporte alter nativo. (v.
Plan Regiona de Digitalizacion de publicaciones periddicas locales y regional es)

Cuando por problemas de espacio o de estado fisico (caso tipico de | os periddicos),
no es recomendable o posible la conservacion de las colecciones originales, existe
la posbilidad de sustituir los numeros atrasados por reproducciones en
microformas o en soportes el ectrénicos como e CD-ROM o e DVD. No obstante,
la biblioteca debe evaluar @ coste de esta solucion, siempre alaluz del uso que se
de a cadatitulo.
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Relegacion y expurgo en la Sala de Castilla - La Manchg

La Biblioteca de C-LM, que integra en su gestion a la BPE en Toledo, es la
maxima responsable, segun la normativa autondmica a respecto, de la
conservacion y difusén de las obras editadas en nuestra region y relativas a ella
Estas obras constituyen la denominada Coleccion Regional y Local, formada a
través de diferentes vias; una de las principales es € Depdsito Legal, en virtud del
cual esta biblioteca recibe un gemplar de todo lo impreso y/o producido en la
provincia de Toledo, y un gemplar de todo lo impreso y/o producido en la region
castellano-manchega

Estos fondos se ubican en las siguientes Salas o depositos:

Sala de Castilla-La Mancha:

- lgemplar conDL TO

- 1 gemplar con DL de otras provincias de C-LM

- 1 gemplar procedente de donaciones de autor, tema o editor castellano-
manchego

- 1 gemplar procedente de compra de autor, tema o editor castellano-manchego

Depdsito de Fondo M oder no:

- 19, 2°y 3er gemplar con DL TO

- 1°y 22gemplar con DL de otras provincias de C-LM

- 1°y 2° gemplar procedente de donaciones de autores, temas o editores
castellano-manchegos.

- 1°y 2° gemplar procedente de compra de autor, tema o editor castellano-
manchego.

- Obras destinadas al Préstamo Especial: 4° gemplar con DL TO, 3er gemplar
con DL de otras provincias de C-LM, 3er gemplar procedente de donaciones.

Deposito del Paseo del Miradero:

- Obras ingresadas por DL en las décadas de 1970y 1980, sin catalogar.

- Obras "no reconocidas’, en principio, como ingresadas por DL

- Publicaciones periddicas con DL TO

- Publicaciones periddicas con DL de otras provincias, excepto prensa antigua
(anterior d S. XIX)
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Procedencia  N° gemplares Distribucion

DL TO 1° Sdla CLM o Deposito

Vs Depésito

3 Depésito

4° Préstamo Especid

5° Sala Préstamo o Miradero

6° Donacion, Canje o Expurgo
DL otrasprov. 1° SalaCLM o Depésito

s Depdsito

3 Préstamo Especia

4° Sala Préstamo o Miradero

50 Donacion, Canje o Expurgo
Donacionesy 1° Sala CLM o Depésito
Compras s Depdsito
(autor, temao 3P Sda Préstamo o Miradero
ed. de CLM)
Objetivos

Reubicar gemplares muiltiples de temética y autores castellano-manchegos en las
digtintas salas de la biblioteca: préstamo, infantil, referencia

Criterios

Para cumplir el objetivo mencionado podemos establecer 1os siguientes criterios:
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o Reegar ala Sdade Préstamo:

- d 5°gemplar conDL TO
- d 4°gemplar con DL de otras provincias castellano-manchegas

o Ofrecer en concepto de Donacion a las bibliotecas de la Red de Bibliotecas de
Cadtilla-La Mancha:

- apartir del 6° gemplar con DL TO
- apartir dd 5° gemplar con DL del resto de provincias de C-LM

o Por dltimo, seria recomendable establecer un sistema de control de obras
prestadas a través del Préstamo Especial, por gemplo por medio de impresos
normalizados de solicitud de obras, para poder relegar los libros més prestados
ala Sala de Préstamo.

Relegacion y expurgo en el depdsito del Paseo del Miraderg

El deposito del Paseo del Miradero es un deposito secundario de la biblioteca de C-
LM en d que se conserva la siguiente documentaci on:

Libros procedentes delaSP, delaSA y dela S|

Revigtas anteriores a 1997

Revistas muertas que no son de temética castellano-manchega. (*revisar
archivo de papeletas de pedido y analizar para posible expurgo las que no se
hayan consultado en 5 afios)

Periodicos nacionales, economicos y deportivos excepto € afio en curso y/o €
ano anterior (conservados en la Hemeroteca)

Boletin Oficial del Estado, excepto € afio en curso y € anterior

Revistas y periddicos procedentes del DL de las cinco provincias de C-LM
Libros procedentes del DL de las cinco provincias de GLM, que no tengan
relacion con temas, autores, entidades, etc. de C-LM.

El edificio presenta problemas de espacio por saturacion pero se han realizado
tareas de reorganizacion de la coleccién para facilitar su uso, abarcando desde €
control y la catalogacion de publicaciones periddicas procedentes del DL, a la
sefidlizacion de depositos y € control de la coleccion que se retiradesde laSPy la
Hemeroteca
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Las tareas pendientes de redizar en € depdsito del Miradero, relacionadas con €
expurgo, serian las siguientes:

Revisar la parte de la coleccion de libros pendientes de retroconvertir para
llevar a cabo & expurgo sobre la misma antes de proceder ala retroconversion.
Reubicar materiales conservados actualmente en € deposito del M1 y que son
frecuentemente solicitados en la SP. Para ello, debemos revisar € archivo de
papel etas de peticion de obras a M.

Expurgo de materiales depositados en € Ml e identificados con una pegatina
circular de color rojo, asi como aquellos otros que se transfirieron hace mas de
1 afio y que no se han vuelto a prestar y/o consultar.

2.5. Después del expurgo.

2.5.1. Destino de los fondos.

>

Fondos a conservar en la coleccion:

Reintegracion a su lugar de dmacenamiento

Reparacion interna (encolado de los lomos de los libros, cambio de carcasas,.
etc.)

Fondos aretirar:

Relegacion: mantenimiento en la coleccién, pero en otro lugar de
almacenamiento con otro estatus:

Depésito interno

Depésito externo: depdsito del Miradero

Eliminacién: salida de las obras de la coleccion
Donacion a otros centros (Red de Bibliotecas Publicas de C-LM).
Puesta a disposicion de los usuarios de la biblioteca

Destruccion fisica o reciclaje. Para ello, los libros se embalaran en cgas
y su destino sera € reciclge. Las cajas deberdn ir marcadas con € roétulo
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"DESESTIMAR". Los registros de gemplar pertenecientes a estos libros
deberan ser marcados como "Deteriorado’ y "Expurgado” y, en caso de
gue d registro bibliogréfico solo contenga dicho gemplar, debera ser
dado de bgaen CATA.

Una vez redizada la sdeccion de fondos a retirar, hay que darle a cada uno €
tratamiento que se haya decidido, que puede ser diverso:

- Entre los fondos que se haya decidido conservar en la coleccion, lamayor parte
seréan smplemente dgados o reintegrados a su lugar de amacenamiento sin
mayor tratamiento. Algunos de éstos, por razones de estado fisico, requeriran
no obstante un tratamiento de reparacion, que sera redizado en la propia
biblioteca

- Por su parte, los fondos que se considere, tras la aplicacion de los criterios de
expurgo y la revision, que no deben permanecer en la coleccién en las mismas
condiciones y estatus que tenian son los que conforman la"retirada”.

L os [fondos retirados | pueden tener dos destinos.

1. Uno es la relegacion, es decir, la transferencia dentro de la coleccion de la
biblioteca a otra seccion (p.e. de Sl a SP), que implicara un cambio de ubicacion
fisica para la obra y/o un cambio de estatus dentro de la coleccion. Los fondos
relegados serdn normalmente los gque se retiren de la seccion de préstamo o
referencia (Sala Genera) y setransfieran d Miradero.

Pero, en todo caso, siguen formando parte de la coleccion de la Biblioteca de C-
LM. Esta transferencia también se redliza a depositos internos (p.e. de Sala de C-
LM aDepdsito de Fondo Maoderno).

Los libros con destino a MI se embalaréan en cgjas con € rotulo "MIRADEROQ".
Previamente deberan redlizarse las oper aciones técnicas necesarias para preparar
los libros para su ingtalacion en e deposito del Miradero. La localizacion de los
gemplares sera "Miradero" y su tipo de gemplar serd prestable o no, segun
proceda. Las signaturas seguirén la secuencia currens establecida para las obras
depositadas en € MI (v. pistola palm pilot configurada para asignar signaturas).
Ademas tendremos que cambiar e campo t852 del formato Ibermarc. En e campo
t852 debemos comprobar que en e $a ponga "TO-BCLM", borrando la signatura
dd $h y poniendo en § la nueva signatura currens. Estas signaturas debemos
cogerlas dd listado de signaturas de libros e Miradero. El null pasa a ser Ml o Ml
(Miradero-Infantil).




2. La otra opcién para los fondos retirados es la eliminacion, que supone la sdida
de las obras retiradas de la coleccion de la biblioteca. En este caso, hay que dar de
baja los fondos en @ registro de gemplares de Absys y ponerles € contrasello con
laleyenda"Expurgado”.

En cuanto a reparto detareas, e persona técnico de cada sala debera encargarse
de la seleccion y control de los materiales y modificacion de registros, elaboracion
delistados, tejuelos en Absys'y estadisticas cuando sean necesarias. Por su parte, €
personal oficial debera encargarse del pegado de etiquetas y emisiéon de tejuelos en
Word, € traslado, colocacion y ordenacién de fondos, lectura de cédigos de barras
y sellado.

En algunos casos, conviene reponer lals obrals expurgadas, sempre que estén
deterioradas y hayan sido muy prestadas. En otros casos, |os fondos eliminados
pueden tener varios destinos: desde la donacion a bibliotecas de la RBP de C-LM,
a la puesta a disposicion de los usuarios de la biblioteca o de una empresa de

reciclge de papd.

En la mayor parte de los casos € tratamiento fina de los fondos retirados sera
decidido en funcion de las razones de su retirada:

- Por gemplo, una obra no usada en los Ultimos afios y en malas condiciones
fisicas sera unafirme candidata a la destruccion (reciclaje de papd).

- Losfondos que hayan visto reducirse su uso pero que se considere conveniente
conservar setransfieren a depdsito Miradero.

La transferencia a depdsitos es una opcion segura, puesto que es reversible: s la
demanda lo exige, € documento puede reintegrarse en la coleccion. Pero ésta, no
debe ser una solucion generalizada porque e espacio de amacenamiento en
depdsito también es limitado y en alguna ocasion habra que expurgar de nuevo los
fondos de depdsito.

S unaobra es eliminada de la coleccién se plantean diversas alternativas:

A) Una solucion que tiende a asegurar la conservacion de ciertos materiales y, de
esta manera, afacilitar e acceso de los posibles usuarios, es € establecimiento de
Planes Compartidos o Cooperativos de Conservacion. Asi, en C-LM las
bibliotecas pueden repartirse las responsabilidades de conservacion, de forma que
se asegure gue no todas eliminaran de sus colecciones los mismos fondos. Este
reparto de responsabilidades se corresponde con un acuerdo para facilitar a todas
las bibliotecas implicadas, de la manera mas eficaz y eficiente posible, € acceso a
cualquier material conservado en virtud de estos planes por otra biblioteca. En
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algunos casos estos planes conllevan la creacion de bibliotecas especiaes de
depdsito o Depositos Bibliograficos Regionales, a las cuaes las bibliotecas
participantes transfieren determinado tipo de fondos para su conservacion.

B) Otra dternativa para los fondos eliminados es la donacién, que sempre tiene
por objeto otras bibliotecas de la region. Pero no todos los fondos eiminados
deben ser donados: |as obras en mal estado no deben donarse En las donaciones,
lo mas interesante es que sea € receptor € que se encargue de la seleccion de
fondos, de entre los eliminados, y del transporte, una vez dados de baga de la
coleccion.

C) Ademas, podemos poner este tipo de fondos a disposicion de los usuarios de
la biblioteca en carros 0 mesas con laleyenda "Coja lo que le interese”, explicando
alos usuarios los motivos y criterios del expurgo.

D) Findmente, la Ultima de las opciones para los fondos eiminados es la
destruccién o entrega a empresas de reciclaje de papel. Esta practica se emplea
para obras en ma estado y para aguéllas que no seleccionan las bibliotecas de la
RBP de C-LM tras la donacion que les ofrecemos. La anpresa de reciclgje debe
entregarnos un certificado de destruccion.
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2.5.2. Evaluacion del expurgo.

Como toda operacion de gestion de la coleccion, e expurgo es necesario que sea
evaluado para determinar hasta qué punto ha alcanzado sus objetivos y poder
corregir, s es e caso, la metodologia utilizada en un futuro.

I ndicadores

= NUmero de documentos dados de baja de la coleccion, diferenciando segun,

- el destino de los fondos
- los tipos de documentos afectados.

» Tasa de eliminacion: relacion entre e nimero de documentos retirados y €l
numero total de documentos del fondo.

» Redacion entrela cifra de adquisicionesy la de eliminaciones.

En primer lugar es necesario, tanto a efectos administrativos como de evaluacion
de la coleccidn, saber € nimero exacto de documentos que se dan de bgja en €
fondo, distinguiendo las causas de la eliminacion, e destino de los fondos, los
tipos de documentos afectados, etc. Para ello es Util € formulario de expurgo.

Por otro lado, debemos establecer comparaciones entre diferentes sectores de la
coleccion. Asi se caculara la tasa de eliminaciéon o relacion entre € nimero de
documentos retirados y e numero total de documentos del fondo; la ratio
altag/bajas, o relacion entre la cifra de adquisiciones y la de eliminaciones.
Estos indicadores se pueden calcular tanto a nivel globa de la coleccion como por
Sdlas.

El andiss de las causas de diminacion nos permite diferenciar las obras
deterioradas (desgaste fisico) de la tasa de renovacion real (tasa de renovacion =
relacion entre e numero de adquisiciones y numero total de documentos del
fondo).

Para ello habra que clasificar las obras eliminadas de la coleccion en:

- obras deterioradas. su importancia indicard una sobreutilizacion y por tanto
una debilidad del fondo en € sector analizado,

- obras perdidas: informacién que obtendremos una vez realizado € recuento, y

- Obrasretiradas por motivos de uso o intelectuales.



El andlisis de los resultados del expurgo permitira conocer datos interesantes para
la gestion de la coleccion y de la biblioteca en generd. Asi se debe diferenciar:

El nimero de obras reparadas en la biblioteca
El nimero de obras destruidas (enviadas a reciclar), perdidas, donadas,
ofrecidas alos usuarios...
El nimero de obras repuestas, para conocer la renovacion real del fondo.

El nimero de obras relegadas dentro de la propia biblioteca (p.e. de la Sala de
C-LM aSP...), asi como al deposito del Miradero, para conocer la distribucién
de la coleccion en diferentes espacios.

Findmente, es fundamental evaluar € uso de la coleccion tras la realizacion del
expurgo, para compararlo con la situaciéon anterior; para €llo se usara la tasa de
rotacion: numero de préstamos en relacion con e numero total de documentos
disponibles.




ANEXO 1: FORMULARIO DE EXPURGO

TiTULO FECHA N°REG. SIGNAT. CODIGO MOTIVO DESTINO
BARRAS




ANEXO 2:

METROSLINEALESDE ESTANTERIA OCUPADOSY LIBRESEN LAS
DISTINTASSALASDE LA BIBLIOTECA

Metros lineales Metroslinealeslibres| TOTAL
ocupados
SP 824,45 m/l 238,55 m/l 1063 m/I
S 231,35 m/l 101,95 m/I 333,2 m/l
SG 334,37 m/l 109,4 m/l 443,77 m/l
HM | | - 329,69 m/l
CM 91,82 m/l 155,98 m/l 247,8 m/l
TOTAL 2417,46 m/l
[SALA DE PRESTAMOQ|
CDuU Metroslineales| Metroslinealeslibres TOTAL
ocupados
0 34.9 3.1 38
1 39.45 8.55 48
2 17.2 10 27.2
3 79.65 50.75 130.4
5 36.35 14.45 50.8
6 45.65 8.95 54.6
7 37.75 11.75 495
8 398.4 91.1 489.5
9 109.6 32.9 142.5
78 7 0.5 7.5
791.43 7.65 0 7.65
908 10.85 6.5 17.35
TOTAL 824.45 238.55 1063




[SACATNFANTIL

Metros lineales| Metroslineales TOTAL
ocupados libres
ZONA 18.14 3.46 21.6
AMARILLA
ZONA AZUL 36.05 4.45 40.5
ZONA ROJA 108 67 175
REFERENCIA 37.76 27.04 64.8
MEDIATECA 28.6 0 28.6
HEMEROTECA 2.7 0 2.7
TOTAL 231.35 101.95 333.2
[SALA GENERAL
CDU Metros lineales| Metros linealeslibres TOTAL
ocupados
0 76.32 15.6 91.92
1 7.7 3.1 10.8
2 11.2 8.4 19.6
3 48.7 20.8 69.5
5 21.65 10.75 32.4
6 27.3 6.7 34
7 55.55 14.6 70.15
8 22.2 10.6 32.8
9 63.75 18.85 82.6
TOTAL 334.37 109.4 443.77
HSALA CASTILLA-LA MANCHA
FONDO MODERNO |Metroslineales| Metroslineales TOTAL
DE LA SALA CLM ocupados libres
Currens 69,6 90 159,6
Pr éstamo especial 22,22 65,98 88,2
TOTAL Fondo CM 91,82 155,98 247,8
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[OTROS FONDOS ALBERGADOSEN EL DEPOSITO DE FONDO]

IMODERNO]
Metroslineales | Metroslineales TOTAL
ocupados libres
Duplicados de 27 9 36
donaciones
Club Lectura 20,6 47,8 68,4
M ediateca 13,50 8,10 21,6
| nfantil 8,37 1,23 9,6
Facsimiles 22,8 10,2 33
Publicaciones |  -——— | - 319,8
periodicas
TOTAL 488,4
HEMEROTECA
METROSLINEALESTOTALES
PLANTA BAJA 49,74
PRIMERA PLANTA 17,67
SEGUNDA PLANTA 66,02
DEPOSITO 196,26
HEMEROTECA
TOTAL 329,69




PORCENTAJE DE OCUPACION POR SALAS

o SALA DEPRESTAMO: 77.6 %

o SALA INFANTIL: 69.4 %

o SALA GENERAL: 75.37 %

o SALA CASTILLA-LA MANCHA: 37.1 %

o HEMEROTECA: 100 % ?7?

% TOTAL DE OCUPACION: ® 71,89%

3 Medicion realizada en agosto de 2003.
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