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Seleccidon y Adquisicion
]

e Referidos al LIBRO en si mismo




Desarrollo de Colecciones

e Tiene su punto principal de interés en el

USUARIO




* Collection development , : : :

* Desarrollo de colecciones

. una eficaz gestion de los acervos
adecuando las colecciones a las necesidades
de sus usuarios privilegiando el acceso a la
iInformacion ante la propiedad de los
materiales



Elementos que componen el
Desarrollo de Colecciones



Estructurales internos
« ]
Mision
Presupuesto
Politicas
Estandares



Dinamicos
o«
e Evaluacion de la coleccidon
e Estudio de la comunidad
e Cooperacion bibliotecaria
e Seleccion y Adquisicion



Mision
« ]
e Cual es su negocio
e Quienes somos
e Porgque estamos aqui



Presupuesto
.

e Versidn monetaria del plan a seguir
e Marco limitante de lo que es posible adquirir
e Factor de poder en la toma de decisiones



Politicas
-

e Instrumento que rige y norma todas las
acciones incluidas en el proceso de DC

e Se concreta en un documento escrito
e Facilita la toma de decisiones



Estandares
« 1

e Criterios mediante los cuales los servicios
bibliotecarios pueden ser medidos, acreditados
y evaluados



Responsables
-

e Actores que intervienen en cada uno de los
momentos del proceso de DC



Evaluacion de la coleccion
« ]

e Analisis sistematico de descripcion de los
fondos



Estudio de la comunidad de
usuarios

e Conocimiento de las necesidades de
iInformacion de todos los miembros de |a
comunidad que se benefician con los servicios
de la biblioteca



Cooperacion bibliotecaria
S

e Compartir recursos y/o servicios para un
beneficio real o potencial de las instituciones
cooperantes



Seleccion

e Proceso de evaluacion, de valoracion de los
materiales de acuerdo con parametros y
criterios que permiten decidir que documentos
entre los disponibles resultan factibles de
formar o no parte de la coleccion



Adquisicion
]

e Incorporacion de materiales sea por compra,
canje o donacion



e Como podemos llevar a la practica estos
principios en una biblioteca escolar




e Realizando estudios previos y diagnosticos de
la situacion inicial de la que partimos



Recordemos

X El desarrollo de colecciones es un proceso de
evaluacion continuo que se realiza para
identificar el grado de correspondencia que
existe entre los fondos de una institucion
informativa y las necesidades de informacion
de su comunidad de usuarios.



e E| éxito en la formacion de fondos adecuados
a las necesidades de los usuarios depende en
gran medida del estudio de la comunidad a la
gue se brindara el servicio y de los materiales

gue se dispone.

e Sin informacion consolidada y sistematica,
tanto del usuario como de las colecciones , es
iImposible desarrollar fondos congruentes con
las necesidades de los mismos.



Politica para el Desarrollo de
Colecciones

e Una politica se concreta a través de un
documento escrito que constituye €l
iInstrumento que rige y norma todas las
acciones incluidas en el proceso de Desarrollo
de Colecciones y que facilita la toma de
decisiones.



Ademas
« ]

e Asegura la continuidad de los criterios
adoptados mas alla de los cambios que se
susciten en los equipos de gestion.



Para su implementacion
]

e Se puede establecer un politica general para
una jurisdiccion

e Politicas particulares en cada biblioteca dentro
del marco de la politica general



Consideraciones esenciales a tener
en cuenta

e Realizar el estudio de la comunidad de
usuarios

e Describir la composicion de las colecciones de
cada biblioteca

e Comparar con estandares existentes
e Establecer medida de mejora



e |dentificar los criterios utilizados en cada una
para su desarrollo

e |dentificar a los responsables de la toma de
decisiones en cada momento del proceso

e Considerar los presupuestos con que se
cuenta



e Explorar las politicas existentes en cada
jurisdiccion en la cual se halle inserta la
institucidn para reconocer si hay criterios que
ya se hayan contemplado



Observacion
« ]

En general las bibliotecas se rigen con criterios
no explicitos, en las diferentes etapas del
proceso de desarrollo de colecciones, que
obran por costumbre.



Costumbre

“serie de actos repetidos de manera constante

y uniforme con la conviccion de que se trata de
una practica obligatoria de la cual surgen
derechos y deberes”



Por ejemplo
o

e Participacion de docentes en el proceso de
seleccion y de los directivos en las decisiones
de adquisicion



e Tomamos entonces estos criterio que obran de
hecho, y al plasmarlos en el documento los
convertimos en ley.




Items minimos para formular la
politica
...

e Declaracion de la mision de la biblioteca
escolar

e Estandares por los cuales se regira la medida
de mejora

e Asignacion de presupuestos fijos



e Determinacion de los responsables en la toma
de decisiones para cada etapa del proceso

e Organizacion de las colecciones
e Criterios de Seleccion y Adquisicion



e Criterios de evaluacion

e Conformacion de un sistema de cooperacion
entre las bibliotecas integrantes

e Establecimiento de un compromiso de revision
periodico de las politicas implementadas



Algunas sugerencias
S



Mision
« ]

e Directrices para bibliotecas escolares:

e “proporcionar informacion e ideas que son
fundamentales para funcionar con éxito en nuestra
sociedad de hoy en dia, que se basa cada vez mas en
la informacion y el conocimiento. La biblioteca escolar
ayuda a los alumnos a desarrollar destrezas de
aprendizaje de caracter vitalicio, asi como su
Imaginacion, y les ayuda de esta forma a vivir como
ciudadanos responsables “....



e Manifiesto de la Unesco

e “‘La biblioteca escolar proporciona libros,
recursos y servicios de aprendizaje que
ayudan a todos los miembros de la comunidad
escolar a pensar con sentido critico y a utilizar
eficazmente la informacidn en una
multiplicidad de formatos y medios......”



Estandares para bibliotecas
escolares

« La biblioteca escolar necesita contar con un
marco legal y normativo para su desarrollo y
con los medios materiales y humanos
necesarios.

« La administracion de Ila coleccidon sera
desarrollada por los bibliotecarios con la
colaboracion de los profesores de las
diferentes areas de estudio



« La biblioteca escolar debe disponer de un
presupuesto adecuado y continuo.

«+ Los principales usuarios de los servicios de
la biblioteca son los que forman la comunidad
escolar, fundamentalmente alumnos y
docentes. Cuando la biblioteca escolar en la
unica de su entorno puede plantearse el
servicio al resto de la poblacion



« La coleccion debe adecuarse a las
necesidades de los alumnos y docentes de la
institucion. Contar con variedad en sus
materiales, incluyendo todo tipo de
documentos, audiovisuales y electréonicos que
respondan a las necesidades informativas,
formativas y de ocio de sus usuarios



« También formaran parte del fondo otro tipo
de materiales como son los mapas, laminas,
planos, realias, maquetas, materiales didactico
y trabajos realizados por los alumnos que por
su calidad o caracter inédito ameriten formar
parte para la consulta.



« El fondo debe tener una composicion
equilibrada entre las obras de ficcion y de
informacion y los distintos espacios
curriculares. Se aconsejan las siguientes
proporciones

70 % de obras de informacion

30% de obras de ficcidon



< Dentro de las obras de informacion:
10% obras de referencia

60% de obras documentales en los que se
incluyan materiales relacionados con el
curriculo, libros de texto y material para el
personal docente
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El equilibrio se entiende tanto en lo general:

* Material bibliografico y no bibliografico

* Obras de ficcion y de no ficcion

* Material documental y material de
recreacion



Como en el interior de cada una de ellas:

* Dentro de las documentales: obras de
referencia consulta rapida monografias,
biografias, libros de texto.

*

Dentro de ficcidn o recreativos: equilibrio
entre diversos tipos de cuentos, historias,
novelas, leyendas, poesias, etc.



«+ Debe estar adaptada a los espacios
curriculares para lo cual es preciso que las
diferentes areas del mismo esten
representadas en la coleccion de manera
equilibrada.

< La coleccidon debe ser actualizada

+ Debe primar la calidad antes que la
cantidad



« La cantidad de volumenes por alumnos
recomendada sera entre 10 y 12 volumenes
incluyendo libros de ficcion, materiales
audiovisuales, obras de referencia,
publicaciones periodicas, documentos
informaticos y CD-ROM, con una sustitucion
anual del 10% previéndose una vida media de
los libros en 10 anos.



« La coleccion minima sera de 2.500 titulos
relevantes y actuales para garantizar un stock
equilibrado.

% Su incremento sera de 3 volumenes anuales
por alumno.



2 Debera contar dentro de sus obras de
referencia como minimo con una enciclopedia
para una consulta rapida y facil localizacion de
la informacion.

2 La coleccion debera estar organizada
mediante alguna de las versiones de CDU o
CDD simplificadas para bibliotecas escolares.



3 Las tareas técnicas de catalogacion de las
colecciones debera realizar con un software de
gestion automatizada adaptado para
bibliotecas escolares.

‘0

* La seleccion de materiales debera estar
presidida por el principio de objetividad y
basarse en la evaluacion y reconocimiento de
los recursos disponibles.



«  El conocimiento y evaluacion de la coleccion
requiere tener en cuenta el numero vy
proporcion de los diferentes materiales en las
distintas secciones, calidad y utilidad de los
fondos, antigledad de los mismos, circulacion
y su adaptacion a los espacios curriculares.

«  El conocimiento y evaluacion requerira la
revision continua de los programas de estudio
y de los espacios curriculares en colaboracion
con el cuerpo docente



A partir de estos estandares, cada biblioteca
establecera sus propios estandares, luego de
haber hecho la previa evaluacién de las
colecciones, necesidades de usuarios,
criterios, etc.

Los mismos constituiran la medida de mejora
de la situacion futura a la que se aspira llegar



Presupuesto

e Establecer porcentajes de asignacion por
colecciones: Referencia, Ficcion, Textos
Escolares, Materiales Docentes, Materiales
informativos

e Por tipo de documento



Criterios de Seleccion
« ]

e [ener en cuenta al establecer los criterios de
seleccion que el mismo es el producto de una
evaluacion que busca el equilibrio entre tres
valores fundamentales:

Utilidad

Calidad
Costo



e Requiere la participacion de expertos para
evaluar los materiales y la informacion:

Bibliotecario
Docentes
e Como también

Sugerencias de los alumnos y otros miembros
de la comunidad educativa



Adquisicion
]

e Determinar las formas:

Compra
Canje
Donacién



Responsables del proceso de

adquisicion
o000 |

e Bibliotecario

e Personal Directivo

e Miembros de Cooperadora



Un eje de conflicto en el desarrollo de
colecciones de bibliotecas escolares

e Los textos escolares
Y
-k d .
¢ 5 ¥




Diversas problematicas
]

e Cambios en las asignatura hoy llamados
espacios curriculares a través del tiempo

Ej.

Formacion Moral y Civica
Formacion Civica
Educacion Civica



e Cambios en el sistema educativo

Ej|:
12 ano de secundario a 8° y 9° EGB a ESB

Historia, Educacion Civica, Geografia por
Ciencias Sociales



e Modas editoriales

Santillana
Aique
Estrada

AZ

Tinta Fresca




Soluciones
« ]

e Consensuar con los docentes no variar ano
tras ano los textos escolares

e Establecer criterios para el descarte de los
mismos



Otro problema:

o«
e Cantidad de

ejemplares —_— "
duplicados e =,='--in£ “lim__




Soluciones: para textos escolares
]

e Adecuar la cantidad de duplicados de textos
escolares a las necesidades de los usuarios

e Se puede considerar 1 texto cada 3 0 4
alumnos, o un maximo de 10 a 15 duplicados
considerando los minimos y maximos
determinados para cantidad de alumnos por
curso, que permitan trabajar en el aula



Para diccionarios escolares
I

e De lengua espanola y de ingles

15 duplicados de cada uno



Ficcion
« ]

e Tratar de consensuar con el Departamento de
Lengua las lectura del ano

e Minimo de 5 ejemplares duplicados



Referencia
o

e La coleccion de referencia minima deberia
estar constituida al menos por una
enciclopedia general actualizada, un
diccionario enciclopédico, diccionarios de la
Real Academia, diccionarios de lenguas
extranjera, especialmente Inglés, y
diccionarios varios de sinonimos, antdnimos
etc



En resumen
oo

e Tratar de establecer estandares propios de
acuerdo a las necesidades de los usuario y de
la cantidad de alumnos por curso



Evaluacion de la coleccion y
criterios de expurgo
]

e Organizar la evaluacion de la coleccion por
sectores

Referencia

Textos Escolares
Ficcidon

Materiales informativos
Biblioteca docente



Medidas para el descarte
-

e Textos escolares y materiales informativos

10 anos desde la fecha del Depdsito Legal, 5
anos de no circulacion y relevancia respecto a
los contenidos curriculares



« ]
e Ficcion
Mantener |la obras basicas de autores
clasicos

Autores menores se pueden expurgar si se
observa una circulacidon de mas de 5 anos



e Referencia

e Las obras de referencia deberian poder ser
actualizadas cada dos anos, pero su
renovacion quedara sujeta a los presupuestos
de las bibliotecas.



Trabajo Cooperativo
]

e Red de bibliotecas escolares

S~ Desarrollo de colecciones implica brindar la
informacion al usuario mas alla de la posesion
fisica de los materiales



Algunos ejemplos
-



Bibliotecas escolares de Peru

i s

NOERAS PAREA BIELIOTECAS
ESCOLARES

-
[ ]




3.5 Coleccién

Los recursos documentales deben ser pertinentes en cantidad,

calidad y actualidad para que satisfagan las necesidades de los
usuarios. Las Bibliotecas Escolares deberan tener en cuenta lo

siguiente:

a. Las colecciones deben abarcar todos los ambitos del conocimiento
por ello es necesario que se incorporen periddicamente nuevas
colecciones y se realice una depuracion de las existentes.



b. La coleccion debe ser variada, equilibrada y actualizada.

c. La coleccion minima de material de consulta debera ser de 2,500
titulos (es el mismo numero para inicial, primaria y secundaria)

En las Instituciones Educativas pequenas y de zonas rurales la
coleccion minima debera ser de 1,500 titulos



3.5.1 Tipos

a. Los tipos de colecciones que deben conformar la Biblioteca
Escolar responden a una tematica variada y se encuentran en
diferentes soportes:

- Documentos impresos: presentan informacion sobre papel,
pueden ser textuales (libros, publicaciones periddicas,
folletos) o graficos (carteles, mapas, laminas, postales).



- Documentos audiovisuales: contienen imagenes y sonido,
registrados mediante técnicas fotograficas, analogicas o
digitales (diapositivas, transparencias, cintas, videos,
casetes, discos de audio o video).

- Documentos electronicos: programas de ordenador, sistemas
de almacenamiento masivo de datos, documentos

multimedia que contienen informacion en discos y cintas
magneéticas, soportes opticos digitales que pueden integrar
texto, imagen fija, y/o movil, sonido ( CD ROM, CD-I, DVD y
sistemas en linea ) y bases de datos.



b. Atendiendo a la finalidad de la Biblioteca Escolar
(informacion, formacion, recreacion) y la utilizacion principal de
los documentos se distinguen :

- Obras de referencia: Estructuradas y organizadas para
consulta rapida y puntual de informacion (diccionarios,
enciclopedias, directorios, anuarios, bibliografias, atlas,
bases de datos)



- Coleccién General: Comprende todo aquel material de
lectura complementaria para cada una de las areas en que
se encuentra dividido el conocimiento humano teniendo en
cuenta la comunidad educativa a la cual se va a servir.

- Coleccion Infantil: Escritos en un lenguaje especialmente

para ninos. La Biblioteca Escolar cuenta con libros de

lectura recreativa como cuentos, fabulas, poesias, biografias

de grandes personajes, viajes, leyendas, historietas, librosjuego,
ciencia-ficcion, historia local, CDS, casetes, videos y

juegos ludicos.



- Coleccion de Publicaciones Periodicas: Material constituido
principalmente por revistas de tipo general o especializadas
en un area literatura, politica, educacion, agricultura, ciencia
y técnica, arte, deporte, diarios nacionales, locales,
regionales y extranjeros y memorias.

- Textos Escolares: Constituidos para cada nivel educativo
Educacion Inicial, Educacion Primaria, Educacién
Secundaria y Bachillerato.



c. La proporciéon porcentual por materias se divide:

Religion.....ccoovvvieiiieeieeeeee, 1%
Ciencias Sociales .........c.............. 8%
Lenguas......ccceeeveineieeeeicee e, 4%
Ciencias puras.......cccceeecceeeeeeenns 11%
Ciencias aplicadas........................ 13%
Arte y recreacion .......ccccccceeeeeeennn. 8%
Lengua vy literatura....................... 40%

Historia, biografias y geografia.... 15%



e . La Biblioteca Escolar distribuira porcentualmente la
coleccion

por tipo de lectura :

Obras de literatura recreativa........ 40%
Textos escolares ....ccocovevveveniennnnnn. 32%
Obras de cultura general .............. 23%
Obras de referencia ...................... 5%
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e. Todos los materiales bibliograficos y no bibliograficos asi como
los equipos audiovisuales dispersos en diferentes ambientes de
la Institucion Educativa deberan incorporarse a las existencias

de la Biblioteca Escolar, a excepcion de las colecciones de la
Biblioteca de Aula.



a. La seleccion debera realizarla un comité conformado por
profesores de las diferentes especialidades o anos de
estudios y el bibliotecario, considerando como factores
basicos los requerimientos de los planes y programas
curriculares y las necesidades de los escolares y docentes.



 Los materiales bibliograficos y no bibliograficos seran

evaluados periddicamente por el comité de seleccion, a
fin de depurar los titulos desactualizados o aquellos que
ya no respondan a los objetivos de la Biblioteca Escolar.



Los criterios para seleccionar y adquirir los materiales ya
sean por compra o donacion son :

- Calidad y pertinencia pedagdgica

- Calidad de la edicion e impresion

- Colecciones sugeridas por los docentes

- Colecciones solicitados por los estudiantes

- Titulos de interés que no tiene la Biblioteca Escolar

- Todas las publicaciones producidas en y sobre la
localidad y la region, y la de los autores regionales y
locales

-Muestra de lo mas actualizado en las diversas areas del
conocimiento humano



La donacion sera gestionada por el bibliotecario escolar en
coordinacion con el comité de seleccion y autorizacion del
Director de la Institucion Educativa. A través de la
aplicaciéon de politicas establecidas por la Institucion para
recibir donaciones, las cuales pueden ser solicitadas u
ofrecidas por otras instituciones y personas, dando siempre
una atencion efectiva al desarrollo de las colecciones.



b. Adquisicion

Es la incorporacion de nuevos textos al fondo bibliografico,
por compra, donacién, por gestion para la obtenciéon de
suscripciones gratuitas a revistas, por la creacion de una
base de datos conteniendo articulos de interés; acciones
que permitira atender un mayor numero de consultas y/o
préstamos de material documental bibliografico.
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