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PRESENTACION

El desarrollo de colecciones que siguen las bibliotecas hoy en dia es una tarea dificil, debido al crecimiento
acelerado de la informacidn en todas las areas del conocimiento y al uso de nuevas tecnologias para acceder a
ella. El Manifiesto de la IFLA/UNESCO para bibliotecas publicas establece que todos los grupos de la comunidad,
sin importar su edad o nivel intelectual deben encontrar material bibliografico adecuado a sus necesidades. Las
colecciones y los servicios han de incluir todo tipo de soporte tanto en modernas tecnologias como en materiales

tradicionales, pero son fundamentales su alta calidad y adecuacién a las necesidades y condiciones locales.

La formacidn de la coleccidn inicial, asi como el incremento del fondo basico de todas las bibliotecas del Sistema
de Bibliotecas de Medellin es responsabilidad del Municipio de Medellin. Estas deben adecuar y adaptar sus
colecciones a las caracteristicas y necesidades de la poblacidn, con una politica a dos niveles, uno general y otro
barrial, se pueden conformar buenas colecciones de bibliotecas publicas: suficientes, equilibradas y actualizadas

para todos los usuarios.

De alli que es necesario formular unas politicas coherentes y claras, que permitan tomar decisiones sobre la

seleccion, la adquisicién y en general el desarrollo de colecciones.

Los objetivos de este documento son:

o Definir los criterios de seleccidn de los fondos documentales del Sistema de Bibliotecas de Medellin

e Ofrecer unas directrices que le permitan al Sistema de Bibliotecas de Medellin desarrollar sus colecciones
de acuerdo a unas politicas generales.

e Determinar pautas que permitan un adecuado desarrollo de las colecciones para satisfacer las demandas de

los usuarios, manteniendo un equilibrio entre las diferentes areas del conocimiento en todo tipo de soporte.
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e Este documento es el compromiso Sistema de Bibliotecas de Medellin con el desarrollo de colecciones;
recoge las politicas, los criterios y procedimientos de seleccion y el mantenimiento y evaluacién de
colecciones. Debe ser revisado periédicamente para introducir los cambios que se consideren necesarios,

con el fin de mantenerlo actualizado.

Esta dirigido a las autoridades responsables de los servicios bibliotecarios del Municipio de Medellin y al personal
de las bibliotecas publicas que conforman el Sistema de Bibliotecas de Medellin; incluye un anexo sobre las
politicas de desarrollo de colecciones patrimoniales de la Biblioteca Publica Piloto de Medellin para América

Latina y otro de los términos de referencia para la seleccidn de libros y materiales audiovisuales.
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ENTORNO INSTITUCIONAL
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Antes de plantear las bibliotecas un programa de desarrollo de colecciones debe conocer a fondo el entorno
institucional del Sistema de Bibliotecas de Medellin, ya que es fundamental su ubicacién para conocer la

comunidad a la cual sirve, elemento de primer grado sobre el cual debe basarse la conformacidn de las diferentes
colecciones.

Alcaldia de Medellin
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1. RESENA HISTORICA DE MEDELLIN

La historia de Medellin se remonta al Siglo XVII cuando los habitantes del Valle de Aburra, liderados por los
duenos de haciendas, a su vez mineros y comerciantes, realizaron las gestiones conducentes a la ereccién de la
Nueva Villa en el sitio de And, como era conocida la quebrada Santa Elena. El valle en donde hoy se asienta
Medellin, fue visto por los espafioles por primera vez en agosto de 1.541. Venian en una expedicién al mando
de Jerdnimo Luis Téjelo, quien a su vez obedecia érdenes del Mariscal Jorge Robledo, en blusqueda de tierras y

riquezas de oro.

Habitado por indigenas de distinto cardcter (Yamesies, Niquias, Nutabes y Aburraes, segun las crdnicas), el valle
les es propicio a los colonos ibéricos, en cabeza de Francisco Herrera y Campuzano, para fundar el 2 de marzo
de 1616, la poblacidn de San Lorenzo de Aburrd en el sitio que hoy ocupa el Parque de El Poblado. En 1674 se le
otorga el titulo de Villa y el 2 de noviembre de 1675 se establece la Villa de Nuestra Sefiora de la Candelaria de

Medellin. La Nueva Villa se convirtid en capital de Antioquia en 1826.

Durante todo el siglo XIX, la vida politica, social y econémica del pais tuvo en esta comarca una referencia
protagdnica. Desde los afios veinte y treinta del siglo XX, cuando todas sus mercancias entraban y salian por el
Ferrocarril de Cisneros y el Rio Magdalena, la ciudad era ya el principal centro industrial del pais. Se ha dicho que
sus habitantes heredaron el cardcter emprendedor de esos primeros colonos, que enfrentados a una topografia
montafiosa debieron trabajar con tesén para cumplir con las empresas que se proponian. Ello hace que todo lo
que proyecte el antioquefo tenga grandes dimensiones. La bisqueda de comunicacion con el mundo exterior,
por ejemplo, originé importantes proyectos de ingenieria que aln hoy producen admiracidn y reconocimiento

entre propios y visitantes.

Medellin conserva cierto aire de la vida sencilla y familiar como los pueblos que conforman el Departamento,
pero al mismo tiempo es vibrante, vital y en pleno desarrollo, con una gran e intensa actividad comercial,

industrial, cultural, religiosa, social y deportiva. En este contexto y obedeciendo a los requerimientos de
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informacidén de la poblacién y acorde con el “Plan de Desarrollo Medellin: un Hogar para la Vida 2012-2015"
estas politicas aplican como una necesidad de articular los servicios bibliotecarios de amplia tradicion en la
ciudad, para lograr contribuir al objetivo de “Medellin Todos Por la Vida”, logrando asi una vez mas dimensionar
la cultura y la educacidn en una ciudad emprendedora y acorde con la misidn y visién del Municipio, descritas a
continuacién, donde se enmarca no solo el programa de la actual administracion, sino una comunidad que

reclama educacién y cultura.

1.1 MISION

“Fomentar en conjunto con la sociedad el desarrollo humano. Garantizar el acceso a oportunidades y el ejercicio
de los derechos fundamentales como salud y educacion, impulsando el crecimiento econdémico en un dmbito
territorial articulado e integrado y soportado en una institucionalidad moderna efectiva y flexible. Promotor de
la construccion de una ciudad segura, con espacios publicos modernos e incluyentes”.

Decreto 500 de 2013 (11 de marzo)

1.2 VISION

“En el 2030 Medellin serd una ciudad cuyo principal valor es el respeto a la vida. Tendrd una sociedad incluyente,
equitativa, cohesionada, educada y con sdlidos valores democrdticos y ética ciudadana. Econémicamente
competitiva y generadora de riqueza colectiva. Respetuosa de la diversidad y promotora de la cultura. Con una
institucionalidad publica eficiente y transparente, garante del ejercicio de los derechos humanos fundamentales
y articulados con los actores del desarrollo. Territorialmente integrada y abierta al mundo, ambientalmente
sostenible y con un hdbitat seguro y de calidad”.

Decreto 500 de 2013 (11 de marzo)
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En cumplimiento de la anterior mision y visién del Municipio de Medellin, el Sistema de Bibliotecas Medellin se
ubica en el plan de desarrollo de la ciudad tanto en el Proceso Gestion Cultural, en la Linea 1: “Ciudad que
Respeta, Valora y Protege la Vida”, en el Componente: Arte y Cultura Ciudadana Para la Vida y la Convivencia,
como también en el Programa: Medellin Lectura Viva y los proyectos Plan de Lectura y Sistema de Biblioteca
Plblicas de Medellin, cuyo propdsito es contribuir a garantizar el ejercicio de los derechos humanos,

especificamente a los derechos culturales.

Ubicacién que le posibilita al Sistema de Bibliotecas de Medellin, contribuir desde la Misién municipal a
garantizar el acceso a oportunidades y el ejercicio de los derechos fundamentales a través de la oferta de
servicios de informacién y culturales en espacios publicos modernos e incluyentes. Desde la Visidon a contribuir
con la construccidn de una sociedad incluyente, equitativa, cohesionada, educada; fomentamos espacios donde
se fortalecen procesos de participacion democratica; igualmente, la politica de calidad a contribuir con enfoque

a la satisfaccion del cliente y la mejora continua.
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SISTEMA'DE
BIBLIOTECAS
PUBLICAS DE
MEDELLIN

PARA CONTRIBUIR AL

DESARROLLO DE LA CIUDADANIA

2. SISTEMA DE BIBLIOTECAS PUBLICAS DE MEDELLIN

1. DEFINICION Y COMPONENTES

El Sistema de Bibliotecas Publicas de Medellin es un conjunto de bibliotecas con unos objetivos comunes y con
el propdsito de desarrollar servicios, actividades y programas conducentes a elevar la calidad de vida de la

comunidad que posibilita el acceso a la informacidn, el conocimiento y la recreacidn. Los recursos que garantizan
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el cumplimiento de los compromisos del Sistema de Biblioteca Publicas de Medellin se realizan a través de un
Proyecto de Inversidn, que se materializa a través de un Contrato Interadministrativo, este se establece entre la

Secretaria de Cultura Ciudadana y la Biblioteca Publica Piloto.

El Sistema de Bibliotecas Publicas de Medellin estd conformado por 28 unidades de informacion: entre
bibliotecas y centros de documentacidn, cada uno con caracteristicas, grados disimiles de desarrollo y con
distintas condiciones legales, administrativas y de recursos. Surge de una politica de gobierno, mediante el
Acuerdo 48 de 2006 para dar unidad de servicio, a las diferentes Bibliotecas Publicas y Especializadas adscritas
a la Alcaldia, como consecuencia de la municipalizacién la Biblioteca Publica Piloto en el 2006, por lo cual es

asumido como una politica publica en su planificacién, gestion y funcionamiento.

2. Unidades de Informacion que conforman el Sistema de Bibliotecas Publicas de Medellin

2.2.1 Los Parques Biblioteca

Los Parques Biblioteca, son equipamientos urbanos que integran servicios al ciudadano, tales como servicios
tradicionales de biblioteca, informacion local, fomento a la lectura, oferta ludico-recreativa, oferta cultural,
espacios para el encuentro y la participacién comunitaria, emprendimiento, oferta de formacidn, entre otros. Su
objetivo es mejorar la calidad de vida y fortalecer el libre desarrollo a través de la ampliacién del acceso a la
cultura, la educacion y las telecomunicaciones, en las zonas en donde se concentra mayor poblacién y en dreas

caracterizadas por su vulnerabilidad fisica y social.

2.2.2 Biblioteca Publica Piloto y Filiales

La Biblioteca Publica Piloto de Medellin para América Latina fue fundada por convenio entre la Organizacién de
las Naciones Unidas para la Educacién, la Ciencia y la Cultura —UNESCO- y el gobierno de Colombia en 1952. Es
una de las experiencias que este organismo internacional proyecté como modelo de bibliotecas para poblaciones
de escasos recursos en Africa, India y América Latina. En 1992, luego de la expedicién de la actual Constitucion

Politica de Colombia, la Institucidn es adscrita como ente descentralizado del Ministerio de Educacién Nacional
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y, en agosto del 2006, es acogida por el municipio de Medellin como entidad descentralizada con autonomia

administrativa, presupuestal y financiera.

Actualmente la Biblioteca Publica Piloto de Medellin para América Latina cuenta con cuatro filiales, ubicadas en
zonas periféricas al centro de la Ciudad, que funcionan en los barrios Campo Valdés, Florencia, San Javier La
Loma y en el corregimiento de San Antonio de Prado; nueve bibliotecas de proximidad y por los cinco Parques

Biblioteca de la Ciudad.

2.2.3 Bibliotecas de proximidad

En el 2001 con la reestructuracion de la Alcaldia de Medellin, y la creacién de la Secretaria de Cultura Ciudadana,
desaparece el Departamento de Bibliotecas, quedando las ocho Bibliotecas adscritas a Cultura Ciudadana y bajo
la responsabilidad de la Subsecretaria de Metrocultura vy, a partir del decreto 1364 de 2012, en la Subsecretaria

de Lectura, Bibliotecas y Patrimonio.

2.2.4 Centros de documentacion e informacién
Los centros de documentacion e informacion son unidades de informacion que apoyan la labor investigativa,
académica y empresarial, los cuales suministran informacion bibliografica y documental en tematicas

correspondientes al tema a fin de cada uno de ellos.

2.2.5 Las bibliotecas que forman parte del Sistema son:

e Parques Biblioteca del Municipio de Medellin

» Parque Biblioteca Presbitero José Luis Arroyave (San Javier)
Parque Biblioteca Ledn de Greiff (La Ladera)
Parque Biblioteca Tomas Carrasquilla (La Quintana)

Parque Biblioteca Belén

YV V V V

Parque Biblioteca Espafia (Santo Domingo)
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Parque Biblioteca Fernando Botero (San Cristébal)
Parque Biblioteca José Horacio Betancur (San Antonio de Prado)

Parque Biblioteca Manuel Mejia Vallejo (Guayabal)

YV V V V

Parque Biblioteca Doce de Octubre

e Biblioteca Publica Piloto de Medellin para América Latina y sus filiales

San Antonio de Prado
San Javier La Loma

Tren de Papel “Carlos Castro Saavedra” (Florencia)

YV V V V

Juan Zuleta Ferrer (Campo Valdés)

e  Bibliotecas de proximidad del municipio de Medellin adscritas a la Secretaria de Cultura Ciudadana

Biblioteca Publico Barrial La Floresta

Biblioteca Publico Corregimental Santa Elena

Biblioteca Publico Escolar Popular No. 2

Biblioteca Publico Barrial Fernando Gémez Martinez
Biblioteca Publico Corregimental San Sebastian de Palmitas
Biblioteca Publico Escolar Santa Cruz

Biblioteca Publico Corregimental El Limonar

Biblioteca Publico Escolar Granizal

YV V V V V V V V VY

Biblioteca Centro Occidental

° Centros de Documentacion

e (Casa dela Memoria
e Planeacién

e Medio Ambiente
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e Contraloria General de Medellin
e Buen comienzo

Casa de la lectura Infantil

No obstante, las Unidades de Informacién aqui enunciadas, el Sistema de Bibliotecas Publicas de Medellin es un

proyecto de ciudad que, por su dinamica, esta en constante crecimiento; por lo cual, estas politicas vincularan a

nuevas Unidades de Informacién en el momento en que corresponda

3. Promesa de valor, canales e impactos

El Plan Estratégico para el Sistema de Bibliotecas Publicas de Medellin 2014-2018, establece como promesa de

valor “Conectamos territorios para el Desarrollo de Ciudadania”: Conectando cada Unidad de Informacién con

la Ciudadania; conectando las Unidades de Informacién entre si; conectando con la comunidad y sus entornos;

conectando al SBPM con su entorno ampliado.

A través de cuatro canales: Fomento de la Lectura y la Escritura, Cultura Digital, Gestidn Social y Cultural,

Servicios Bibliotecarios; para generar los siguientes impactos:

Espacios de encuentro acogedores, incluyentes, plurales, con entornos virtuales de interaccidn y dispuestos
en toda la ciudad.

Acceso a la informacion pertinente con el territorio.

Formacion e informacién que acerca a la comunidad al conocimiento relevante y a las oportunidades para
su desarrollo humano integral.

Intercambio e incidencia para facilitar la construccién de conocimiento y compartirlo.

Innovacion colaborativa para promover la creatividad colectiva.
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4. ldentidad y filosofia

El Sistema de Bibliotecas Publicas de Medellin estd sustentado en una legislacion que permite y asegura su
administracién, permanencia y perdurabilidad, pero ante todo debe existir la conviccidon de que son servicios
culturales, informativos, formativos, educativos, sociales y recreativos, que ofrecen la oportunidad de acceso
libre y gratuito al conocimiento, mediante la informacidn en diferentes soportes, en una comunidad que necesita

estar informada.

5. Naturaleza Juridica

La creacion, presencia y desarrollo de servicios bibliotecarios, han sido siempre considerados dentro de los
postulados juridicos de varios documentos legales, como la constitucidn politica de Colombia y algunas leyes,

gue le brinden un piso legal para su estabilidad, alcance y desarrollo.

e Constitucion Politica de Colombia de 1991

Los articulos 70 y 71 de la Constitucion Politica establecen como deber del Estado, el de promover y fomentar el
acceso a la cultura de todos los colombianos en igualdad de oportunidades. Que de conformidad con el articulo
208 de la Constitucion Politica, el Ministerio tiene como funcién la de formular las politicas atinentes a su
despacho. Que el articulo 311 de la Constitucion Politica ha establecido como deber del municipio el de

promover el mejoramiento social y cultural de sus habitantes.

Uno de los principales cambios de la Constitucidon Politica de Colombia de 1991 fue la inclusién del derecho a la

participacién. Derecho que por ser inherente a la persona se califica como fundamental.
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e |ey98de 1993

En el articulo 16 sefala que los gobiernos departamentales, alcaldias distritales y municipales tomaran las
providencias del caso para que todas las entidades territoriales cuenten con bibliotecas publicas necesarias para
atender las necesidades de educacidn, ciencia, cultura, recreacién y aprovechamiento del tiempo libre de sus

habitantes en las areas urbana y rural.

e Ley General de Cultura

La Ley 397 de 1997 en el articulo 12 numeral 11 define como principio fundamental el deber del Estado de
fomentar la creacién, ampliacion y adecuacion de la infraestructura artistica y cultural y garantizar el acceso de
todos los colombianos a la misma. Que segun el articulo 22 de la Ley 397 de 1997, el Estado, a través del
Ministerio de Cultura y las entidades territoriales, definird y aplicard las medidas concretas conducentes a
estimular la creacién, funcionamiento y mejoramiento de espacios publicos aptos para la realizacion de
actividades culturales, y, en general, propiciard la infraestructura que las expresiones culturales requieran. Que
conforme al articulo 24 de la Ley 397 de 1997, los gobiernos nacional, departamental, distrital y municipal
consolidardn y desarrollaran la Red Nacional de Bibliotecas Publicas, coordinada por el Ministerio de Cultura, a

través de la Biblioteca Nacional.

e ey 715del 2001

Conforme al Art. 76.8.4 de la Ley 715 del 2001, es competencia del municipio apoyar el desarrollo de las redes
de informaciéon cultural, bienes, servicios, instituciones culturales: museos, bibliotecas, archivos, bandas,

orquestas, etc., asi como otras iniciativas de organizacion del sector cultural.

Alcaldia de Medellin



SISTEMA DE
BIBLIOTECAS
PUBLICAS DE
MEDELLIN

CONECTANDQ TERRITORIOS
bibliotecasmedellin.gov.co

e Plan de Desarrollo 2012-2015 Medellin un hogar para la vida.

e Plan Maestro para los Servicios Bibliotecarios Publicos de Medellin 2004-2007

Plantea el modelo de biblioteca publica que se requiere para la ciudad y el Sistema de Informacién de Medellin,
proyectos que encajan en el Plan Estratégico de la ciudad y el Area Metropolitana (2015), con el programa
Antioquia Vision Siglo XXI y mds concretamente el Plan de Desarrollo de Medellin 2004-2007, que apunta a una

ciudad mas educada y a una ciudad bilingte.

e ley1379de 2010

Por la cual se organiza La Red Nacional de Bibliotecas Publicas y se regula su funcionamiento y establece los

instrumentos para su desarrollo integral y sostenible.

e Plan Nacional de Lectura y Bibliotecas.

6. Usuarios

El Sistema de bibliotecas tiene como politica atender a todas las personas, independiente de su edad, raza, sexo,

religién, nacionalidad, idioma y condicién social.
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3. POLITICAS DE DESARROLLO DE COLECCIONES PARA EL SISTEMA DE BIBLIOTECAS
PUBLICAS DE MEDELLIN

El desarrollo de colecciones es un proceso de analisis intelectual activo, basado en unos principios tradicionales
convertidos en politicas y procedimientos internos, cuya funcién principal es la seleccidén, adquisicion,
evaluacion, mantenimiento y descarte de materiales bibliograficos y audiovisuales, fundamentado en los
objetivos del Sistema de Bibliotecas y las necesidades de informacidn de sus usuarios activos y potenciales,

logrando un alto grado de calidad y coherencia para un desarrollo equilibrado de las colecciones.

3.1 Necesidades de informacién de los usuarios
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Las colecciones del Sistema de Bibliotecas Publicas de Medellin estan orientadas principalmente a satisfacer las
necesidades de consulta, investigacidn, informacién general, cultura, recreacién y uso del tiempo libre de la

comunidad.

Por lo tanto, es fundamental seleccionar material bibliografico y documental que apoye la educacién
permanente entendiéndose ésta como: “Todo conocimiento libre y espontdneamente adquirido, proveniente de
personas, entidades, medios masivos de comunicacion, medios impresos, tradiciones, costumbres,

comportamientos sociales y otros no estructurados”?

Se privilegian obras de caracter genérico, dirigidas a los distintos grupos poblacionales, que ayuden a cualificar
la vida social, econdmica, educativa y politica de los individuos y de la comunidad. Se prefieren temas
relacionados con: capacitacion para el empleo, creacién y apoyo a microempresas y famiempresas,
cooperativismo, artes y deportes, recreacion, participaciéon ciudadanay civismo, nutricién, educacion ambiental,
educacién sexual y desarrollo social, entre otros. Ademas, se selecciona y adquiere toda aquella informacion,
publicada o no, relacionada con la zona, especialmente aquel material que no es de cardcter comercial, generado

por organizaciones comunitarias y por el Estado.

3.2 Niveles de la coleccién

Es necesario definir dentro de estas politicas los niveles de las colecciones de las bibliotecas del Sistema.

3.2.1 Basico

1 COLOMBIA. MINISTERIO DE EDUCACION. Ley General de Educacion: Ley 115 de 1994. Bogota: El Ministerio,
1994, 85p.
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Para cada biblioteca se tendrd una coleccién basica en todas las areas del conocimiento, incluyendo obras

generales, introductorias, referencia general y para grupos especiales.

3.2.2 Medio

En todas aquellas tematicas que refuercen y fortalezcan la formacién para el empleo, el desarrollo social y
comunitario, las organizaciones de base, las microempresas, famiempresas y colecciones que satisfagan

necesidades recreativas de los usuarios: pasatiempos, juegos de salén, artes manuales entre otros.

3.2.3 Estudio

La coleccidn debe tener unos pocos textos escolares de primaria, bachillerato y basicos de universidad. También
se adquirird material que apoye el desarrollo de los proyectos educativos en los niveles: preescolar, basica
(primaria, secundaria) y media, formal e informal, propuestos por la Ley General de Educacidon: Ley 115 de 1994.
En ningln caso apoyard la formacion de los bibliobancos porque ellos son exclusividad de las instituciones

educativas.

3.2.4 Exhaustivo

Serd exhaustiva la seleccién en todas las colecciones patrimoniales zonales y barriales, igualmente por las

diferentes dreas de interés para cada una de las unidades de informacién del Sistema.

3.3 Areas del conocimiento
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Se adquirirdn obras de todas las dreas del conocimiento buscando el equilibrio entre los diferentes temas,
teniendo en cuenta el caracter publico de estas unidades de informacidn y haciendo énfasis en la actividad social,

econdmica, cultural y recreativa de la zona de influencia de las mismas.

Con base en el Sistema de Clasificacion Decimal Dewey para la organizacidn sistematica de las bibliotecas, se
determinan las siguientes areas o temas y se anexa ademas un listado detallado de cada una de ellas para

visualizar su especificidad (véase anexo 1)

000 OBRAS GENERALES: Enciclopedias generales, diccionarios, metodologia de la investigacion,
comunicacion oral, misterios extraterrestres, informatica, Internet, promocién de lectura, museos, periodismo,

bibliotecologia.

100 FILOSOFIA Y PSICOLOGIA: Metafisica, cosmologia, epistemologia, parasicologia, astrologia, escuelas y

doctrinas filosoéficas, psicologia, psicoanalisis, l6gica, ética.

200 RELIGION: Religiones, Biblia, credos y catecismos, documentos pontificios, teologia, liturgia, educacién

religiosa, cultos y sectas, mitologia.

300 CIENCIAS SOCIALES: Sociologia, antropologia humana, medios de comunicacién, dindmicas de grupo,
procesos sociales, conflictos, ecologia humana, psicologia social, familia, estadistica, ciencias politicas,
economia, cooperativismo, derecho, administracién publica, problemas sociales, educacién, comercio, medios

de transporte, costumbres, folklore, etiqueta.

400 LENGUAS: Semiologia, gramatica, morfologia, sintaxis, escritura, ortografia, etimologia, linguistica,

fonologia, fonética, dialectos y jergas, idiomas.
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500 CIENCIAS PURAS: Historia natural, astronomia, matematicas, fisica, quimica, geologia, geofisica,

antropologia fisica, razas humanas, hidrologia, biologia, genética, ecologia, botanica, zoologia.

600 CIENCIAS APLICADAS: Inventos, dibujo técnico, medicina, anatomia, salud publica, educacién sexual,
higiene, embarazo, enfermedades, alcoholismo, drogadiccion, primeros auxilios, medicina forense, enfermeria,
medicinas alternativas, resistencia de materiales, ingenierias, agricultura, veterinaria, zootecnia, nutricion,
belleza, contabilidad, técnicas de oficina, administracién, mercadeo, publicidad, tecnologias, construccion,

carpinteria.

700 ARTES Y RECREACION: Arte, dibujo, arquitectura, cerdmica, disefio grafico, decoracién, artes gréficas,

pintura, musica, fotografia, actuacién, danzas, juegos, pasatiempos, deportes.

800 LITERATURA: Filosofia, teoria, historia, retdrica, oratoria, escritores de todos los tiempos, géneros y

nacionalidades para nifios, jovenes y adultos.

900 GEOGRAFIA, HISTORIA Y BIOGRAFIAS

3.4 Idioma

Se seleccionan basicamente obras en espafiol, exceptuando aquellas destinadas al estudio, ensefianza de otras
lenguas y programas de bilingliismo: inglés, francés, alemdn, italiano y portugués; asi como obras literarias que
apoyen este aprendizaje y diccionarios bilinglies, generales y especializados en las diferentes areas del

conocimiento, tanto para adultos como para nifios.

3.5 Area geogréfica
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Se adquieren obras publicadas en cualquier lugar del mundo, siempre y cuando su alcance, calidad, idioma y
otros criterios de valoracion, estén de acuerdo con las presentes politicas, haciendo énfasis en aquellas que

traten sobre Colombia, Antioquia y Medellin.

Para la coleccidn barrial se incluirdn obras publicadas en cualquier lugar, pero que traten de la zona o escritas

por personas del lugar. Se privilegian los periddicos zonales, locales y barriales.

3.6 Fecha de publicacion

Para materiales de las areas de ciencia de los computadores, ciencias puras y tecnologia (000, 500 y 600) se
adquirirdn materiales con fecha de copyright de los ultimos tres afios, excepto cuando los libros de estas areas

sean de cardcter historico, en cuyo caso podran haber sido publicados en los ultimos diez ainos.
Para obras de literatura, historia, filosofia y arte y el resto de la coleccidn, la fecha no sera factor decisivo, pues
su contenido, a pesar de la antigliedad conserva validez y actualidad. Se preferiran ediciones de los ultimos 3

anos.

Para las colecciones zonales o barriales no hay limite de fecha en las publicaciones, pues es parte de la

exhaustividad de los niveles de estas colecciones.

Los diccionarios biograficos deben tener fecha de publicaciéon de los ultimos cinco afios, para que incluyan

personajes de actualidad.

3.7 Ediciones piratas y fotocopias
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Las bibliotecas no adquieren por ningiin motivo ediciones piratas, por ser atentatorio contra la Ley de Derechos
de Autor. Sin embargo, se podran reproducir, para uso de los lectores, aquellos materiales que no se consiguen

en el mercado y que son considerados basicos e indispensables, de acuerdo con lo estipulado por dicha Ley.

“Las bibliotecas publicas pueden reproducir, para uso exclusivo de sus lectores y cuando ello sea necesario para
su conservacion, o para el servicio de préstamo a otras bibliotecas, también publicas, una copia de obras
protegidas depositadas en sus colecciones o archivos que se encuentren agotadas en el mercado local. Estas
copias pueden ser también reproducidas, en una sola copia, por la biblioteca que las reciba, en caso de que ello

sea necesario para su conservacion, y con el tnico fin de que ellas sean utilizadas por sus lectores”®

Con respecto a la literatura gris, se debe disefiar un formato para cuando ellos (usuarios o creadores del
documento) entreguen este autorizando el uso que haran las unidades de informacién en cuanto a: ingreso al

sistema (Janium), digitalizacion, fotocopiado, reproduccién, entre otros, con firma y nimero de identificacion.

3.8 NUmero de ejemplares

Se adquiere un ejemplar de cada titulo para cada biblioteca, excepto las obras que tengan mayor demanda y
relevancia y ademads sean avaladas por el Comité de Seleccidn, de las cuales se adquiere hasta 2 ejemplares por
biblioteca; en titulos de mucha demanda se pueden adquirir hasta 3 ejemplares y la decisidn es potestad del

personal de servicios al publico con la direccién de la biblioteca.

La literatura infantil se adquiere de acuerdo a la demanda y a los programas de fomento de la lectura que se
tengan en cada biblioteca. Se compran 2 ejemplares de la mayoria de los titulos, porque es un material

manipulado por nifios y por lo tanto se dificulta su conservacién.

6 Colombia. Leyes, etc. Ley de derechos de autor. Articulo 38 [documento electrénico]—
http://www.cerlalc.org/documentos/cdo.23htm—[Consulta : 14-12-2006]
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Para el material audiovisual, se adquirirdn dos ejemplares uno para la coleccién y un segundo ejemplar de

respaldo para conservarlo en cada biblioteca y permitir su copia, en caso de que sea necesaria su reposicién.

De las obras de referencia en varios volimenes y de excesivo costo, como las enciclopedias e historias de
disciplinas, se adquiere un solo ejemplar por biblioteca. Previa valoracién a una edicidn digital del mismo.

En cuanto a las publicaciones seriadas, revistas y periédicos, se adquiere solamente un ejemplar.

3.9 Reposicidn

La reposicion de materiales extraviados por préstamo, bien sea por pérdida o deterioro, se debe hacer, en lo
posible, con el mismo titulo. En caso de no encontrarse en el mercado, se hace con otro titulo del mismo autor
o que corresponda a la misma tematica conservando el valor aproximado de dicho material respetando los

derechos de autor.

3.10 Costo

Para publicaciones cuyo costo sea elevado, su adquisicion depende de su valor patrimonial y su contenido. En
este caso, la decision se tomara previo concepto del Comité de Seleccidn, la cual debe ser realizada por expertos

conocedores del tema.

3.11 Encuadernacion

Se prefieren obras encuadernadas en pasta dura y cocida, o, en su defecto encuadernacién rustica con cubierta

plastificada, preferiblemente en cuadernillos cosidos con hilo.
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3.12 Tipografia

Se prefiera letra mediana, en estilo legible para libros generales y letra grande para libros infantiles.”

3.13 Tipos de publicaciones

“La biblioteca publica debe disponer de una amplia gama de materiales en diversos formatos y en cantidades
suficientes para satisfacer las necesidades e intereses de la comunidad. La cultura de la comunidad sea cual
fuere su formato ha de reflejarse en los fondos bibliogrdficos de sus colecciones. Es vital desarrollar recursos y

las fuentes de informacién local””

Por lo anterior, se seleccionan libros, revistas, folletos, mapas y audiovisuales, tales como CD-ROM, DVD, E-

books y Bases de datos. A continuacidn, se describe cada uno de estos materiales.

3.13.1 Libros de referencia

Son obras que por sus objetivos, plan y forma de tratar los temas sirven para obtener la informacion deseada de
manera inmediata o las que remiten a otras obras para conocer o ampliar un tema determinado, porque

generalmente su texto es breve.

El Sistema de bibliotecas adquirira obras de referencia general y especializada en todas las areas del
conocimiento, tales como: enciclopedias, diccionarios, atlas, anuarios, directorios, guias, fuentes biograficas,

geograficas y estadisticas, manuales, efemérides, etc., en idioma espanol, en orden alfabético 6 que remiten

“Ver anexo No.1 Términos de referencia
7 IFLA/JUNESCO. Servicio de Bibliotecas: Directrices IFLA/UNESCO para el desarrollo de servicio de biblioteca pUblica. — Bogota :
Fundalectura, 2004.
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mediante puntos de acceso al contenido del documento. Dandole preferencia al material impreso acompainado

de material audiovisual.

e Almanaques

Publicaciones anuales que condensan informacion de todo tipo sobre los hechos ocurridos en el mundo. El
Sistema de Bibliotecas debe poseer estas obras actualizadas, tanto de caracter general como especializado,

ejemplo; Almanaque Mundial. Solo se conservan los ultimos cinco afios en la coleccién.

e Anuarios

Son publicaciones anuales que registran una serie de hechos y acontecimientos relativos a un pais o localidad, o
a un drea, presentada en forma condensada. Son una fuente muy importante de informacidn, bien sea para

conocer el estado actual de una determinada actividad, o para cualquier investigacion.

El Sistema de Bibliotecas debe tener anuarios de cubrimiento local, regional y nacional. Solo se conservan los

ultimos diez afios en la coleccion.

e Diccionarios

Obras organizadas comuUnmente por orden alfabético. Contienen y definen las dicciones de una o mas lenguas,

o las de una ciencia o materia determinada.

El uso del diccionario facilita el conocimiento, sefialando el origen etimoldgico de las palabras, su significado en
las varias posibles acepciones, sus relaciones de sinonimia, sus sentidos correctos y metafdricos, su valor

especifico y su extensidn conceptual.
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La coleccion de referencia debe incluir diccionarios de la lengua, que pueden ser generales y oficiales, criticos,
etimoldgicos, de sindnimos y antdonimos, gramaticales, del verbo y la conjugacién, de modismos, diccionarios

bilinglies generales de diferentes lenguas y diccionarios enciclopédicos.

e Diccionarios cientificos, técnicos, de una materia o especializados

Contienen y explican la terminologia técnica o cientifica, o el vocabulario propio de una determinada ciencia o
materia, en uno o varios idiomas. Todos ellos deben estar actualizados, de tal forma que permitan el acceso a la

terminologia corriente. Deben adquirirse los mas significativos en las diferentes dreas del conocimiento.

e Directorios

Son listas de personas, instituciones, organizaciones o firmas comerciales, de caracter general y especializado,
gue suministran informacion precisa. Pueden ser locales, nacionales o internacionales y contienen datos de

cardcter técnico, industrial, cultural, turistico, educativo y comercial.

El Sistema de Bibliotecas debe adquirir directorios telefénicos de las principales ciudades del pais, directorios

comerciales, industriales y culturales.

Su informacién es de caracter transitorio en algunos casos, lo cual hace necesaria su permanente actualizacion,

de ser posible anualmente.

e Efemérides

Son fuentes histdricas de gran valor, registran hechos y sucesos notables ocurridos en el mismo dia del afio y en
distintas épocas, en un pais o a nivel mundial. En la coleccién de referencia debe existir al menos una de estas

obras de caracter nacional y otra de caracter universal.
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e Enciclopedias

Ofrecen informacién basica sobre un asunto determinado y, al mismo tiempo, son la guia para un estudio mas
amplio del mismo. Contienen informacién ordenada y escrita por autoridades en la materia, sobre una amplia
variedad de temas. La coleccidn de referencia debe poseer las ediciones mas recientes de enciclopedias de
caracter general, preferiblemente ordenadas alfabéticamente. En el caso de ser tematicas, deben contener

indice analitico 6 puntos de acceso al contenido del documento.

e Enciclopedias especializadas o de materia

Contienen todo lo relacionado con una determinada ciencia o materia, o con un asunto especifico. Se debe hacer

énfasis en este tipo de enciclopedias y adquirir las mas representativas en cada drea del conocimiento.

e Guias

Proporcionan una visidn y orientaciéon general sobre temas especificos, asuntos de interés y lugares, con

explicaciones cortas sobre lo mas relevante.

El Sistema de Bibliotecas debe tener guias actualizadas locales, municipales, regionales, nacionales e

internacionales.

e Manuales

Contienen informacion basica, sumaria y concisa del tema objeto de estudio. Su finalidad es eminentemente
didactica y practica, lo cual la diferencia de los tratados, y van dirigidos al lector que se introduce por primera

vez a una materia, pues se refieren sélo a sus elementos basicos de modo general.

La coleccion debe contener los manuales mas importantes en las diferentes areas del conocimiento, teniendo

presente los avances cientificos y tecnoldgicos
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e Normas

Documentos donde se definen las caracteristicas de calidad de un producto y se indican pautas que deben
seguirse; por ejemplo: normas de calidad (como las del Icontec), normas para la presentacién de trabajos.

El Sistema de Bibliotecas adquirira las normas mas importantes en todas las areas del conocimiento.

e Repertorios biograficos

Son documentos que proporcionan datos fundamentales o de interés sobre la vida de las personas que se
destacan de las demas por algin aspecto relevante, de todos los tiempos, especialidades y paises. El Sistema de
Bibliotecas debe tener una buena coleccién de repertorios biograficos en todas las dreas del conocimiento en

forma impresa y digital, con fecha de publicacién de los uUltimos diez afios.

e Repertorios de Leyes

Compilacion de las leyes o estatutos de un pais, que rigen y normalizan la actividad humana en todos los campos.

El Sistema de Bibliotecas debe poseer diferentes ediciones comentadas y comparadas de la Constitucidon Politica
de Colombia; ademds deben tener todos los cédigos nacionales actualizados, ya que éstos constituyen la base

de la legislacién. Preferiblemente en formato digital.

3.13.2 Libros de coleccion general

Formada por libros de cardcter general o especializado, en las diferentes dreas del conocimiento: monografias,

ensayos, antologias, tratados y textos.
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e Antologias y compilaciones

Reunidn de varios articulos y obras, ya elaboradas y publicadas, que siguen un patrén tematico e intencional,
ejemplos, antologias de poesia, de articulos periodisticos, etc. El Sistema de Bibliotecas debe seleccionar las mas

relevantes.

e [Ensayos

Tratamiento personal o informal de un tema, resultado de la exploracion y de la reflexién libre del autor, cuyo

caracter es subjetivo. El Sistema de Bibliotecas adquirird ensayos tanto cientificos como literarios.

e Monografias

La monografia es el estudio especifico sobre un tema concreto dentro de una ciencia, disciplina o materia, o de
algln aspecto en particular, sobre la base de un examen exhaustivo de todos sus apartes que agota dicho tema
en si mismo. Para que una obra sea considerada monografia debe poseer mas de 50 paginas (25 hojas),

igualmente se considera monografia las obras que contienen menos de 50 paginas, pero cuenta con ISBN.

El Sistema de Bibliotecas debe poseer monografias en los diferentes campos del conocimiento y hacer énfasis

en aquellas de caracter nacional.

e Textosy materiales afines

Constituyen el instrumento basico para el estudio de una rama del saber. Exponen de un modo suficiente, pero

no exhaustivo, los conocimientos bdsicos necesarios para la formacién en una disciplina o en una practica.

No se adquieren material bibliografico para uso individual de complementacidn, talleres, ejercicios, preguntas y
respuestas, etc., exceptuando aquellos que preparan para examenes, como las pruebas del ICFES o aquellos que

presentan un formato en el cual la respuesta no altera el material.
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No se compran resimenes de obras literarias, a menos que sean libros de referencia.

e Tratados

Tratamiento sistematico, pormenorizado y exhaustivo de los temas de una disciplina, Su fin es establecer un
cuerpo tedrico valido que sirva como referente de su estado actual, desarrollo y avance; de gran extension y

magnitud. Sus principales caracteristicas son la objetividad y su estilo descriptivo.

De utilidad para especialistas y para iniciados en un tema determinado, llegan a ser obras maestras y deben
seleccionarse en todas las areas del conocimiento y conservarse, a pesar de que haya disminuido su demanda.

Para los Centros de documentacion.

e Fasciculos

Son obras que aparecen por entregas o cuadernillos con el propdsito de formar un libro. Muchas veces son

publicaciones adicionales a los periddicos y por lo tanto su costo es bajo y su contenido importante.

El Sistema de Bibliotecas debe conservar y encuadernar para incluirlos en la coleccién. Teniendo en cuenta que

éstos sean de interés para el publico usuario de la biblioteca.

3.13.3 Libros infantiles y juveniles

El Sistema de Bibliotecas debe contar con una buena coleccién de libros para primera infancia, nifios y jovenes:
divulgativos, recreativos, creativos y literarios, cuyos contenidos sean de buena calidad, seleccionados con un
buen criterio pedagdgico y que contribuyan a la formacion del futuro lector, teniendo en cuenta su desarrollo
mental y emocional, de acuerdo a las diferentes edades. Se debe tener libros de autores de todas las épocas,
géneros y nacionalidades, haciendo énfasis en los escritores nacionales para familiarizar a los nifios y jovenes

con los autores de su propio pais.
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Los libros de esta coleccién deben ser preferiblemente ilustrados, con letras grandes y encuadernadas en pasta

dura para resistir su uso.

3.13.4 Series y colecciones

Conjunto de publicaciones independientes, relacionadas entre si por llevar, ademas de su propio titulo
individual, otro titulo colectivo aplicable al grupo como conjunto, dentro del cual pueden llevar o no un orden

indicado por un nimero o letra.

El Sistema de Bibliotecas, por principio, no adquiere series o colecciones incompletas, excepto que los materiales

gue las componen sean de interés, utilidad y calidad establecida.

3.13.4.1 Publicaciones oficiales, institucionales y de organismos internacionales

Publicaciones editadas bajo la responsabilidad y a cargo de los entes oficiales, gubernamentales de caracter
internacional (ONU, OEA, UNESCO, FAO, OIT, OCDE, entre otras), nacional, departamental y municipal, que
figuran como editores. Son el vinculo de comunicacidon entre el estado, el gobierno y sus drganos

correspondientes con la generalidad de los ciudadanos, quienes por principio tienen derecho a la informacion.

3.13.4.2 Publicaciones seriadas o periédicas

Son las editadas en partes sucesivas, generalmente con designaciones numéricas o cronoldgicas que
pretenden continuarse indefinidamente; incluye publicaciones periddicas como revistas, diarios, periddicos,

anuarios estadisticos.
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e Revista

Publicacion periddica con escritos sobre varias materias o sobre una sola, cuya periodicidad varia: semanal,
quincenal, mensual, bimensual, trimestral, semestral y anual. Suelen tener colaboracién pluripersonal y una

direccion personal o corporativa.

e Diario

Publicacion periddica que circula todos los dias o al menos cuatro veces a la semana, aunque puede tener

distintas ediciones en el espacio y en el tiempo: cotidiano, dominical, matutino, vespertino.

e Peridédico

Todo impreso que aparece a intervalos regulares de menos de un afio de tiempo y continda por un periodo

indefinido.

e Anuario estadistico

Publicacion periddica que recopila datos numéricos; la necesidad de obtener la informacién que aportan, obliga

a que se hagan avances de los datos en forma mensual, trimestral o semestral. Denominado también estadistica.

Se deben seleccionar aquellas revistas que contengan articulos originales, que cumplan con las normas
internacionales para la edicion y que cuenten con un comité editorial. Su contenido debe ser actual y debe
cumplir con la periodicidad estipulada. Ademas, debe poseer un buen sistema de difusién nacional e

internacional. Se adquiere revistas generales y especializadas de interés cientifico, informativo y cultural.

Se compran los periddicos de las principales ciudades del pais, de circulacidn nacional, asi como los de cardacter
regional, publicados en Antioquia, de caracter local publicados en Medellin y en los barrios de influencia de las

bibliotecas. lgualmente periddicos internacionales de Ameérica Latina y Espafia. Se incrementardn las
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suscripciones en formato electrénico, bien sea en CD-ROM o en linea, y se aprovecharan las posibilidades de

acceso libre o gratuito a Internet de titulos completos o de articulos seleccionados.

3.13.5 Audiovisuales

Es todo recurso o soporte en el que se combinan simultdneamente audio y video, que utiliza grabaciones

acusticas acompanadas de imagenes.

Se incluyen audiovisuales en diferentes formatos que apoyen la divulgacidn cientifica, tecnoldgica, académica,
cultural, artistica, social y formativa, preferiblemente en espafiol o con subtitulos en espafol; manteniendo el
equilibrio entre los formatos de papel y los digitales, dependiendo de la plataforma tecnoldgica de que se
disponga y de la cantidad de puestos en red.

Se hace énfasis en materiales de todo tipo sobre la zona, desarrollo comunitario y participacién ciudadana.

e (D

Disco metalico que contiene informacidn acustica o visual grabada y que se reproduce mediante rayos laser.

Se adquieren discos compactos de biografias de un compositor, recitales, conferencias y musica de todos los

géneros que contribuya a la apreciacién musical, el deleite y la formacion.

e C(CD-ROM

Compact Disk-Read Only Memory, tipo de disco dptico capaz de almacenar una cantidad importante de

informacidn en forma digital, siendo su forma y tamafio similar a la de un disco compacto.

Se adquieren CD-ROM interactivos de juegos, enciclopedias, diccionarios, cuentos infantiles, cursos de

diferentes temas, entre otros.
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e Audiolibros

Grabacion sonora de conferencias, seminarios y de la lectura en voz alta de un libro editado, leido por un artista

o por el propio autor de la obra.

Se adquieren audiolibros de obras literarias reconocidas y se graban CDs de los programas que se realicen en las

bibliotecas del Sistema.

e Videos

Sistema de grabacién, conservacién y reproduccidon de imdagenes, con o sin sonido, sobre un soporte magnético.
Se adquiriran audiovisuales en formato DVD sobre temas cientificos, culturales, educativos, clasicos del cine y

peliculas comerciales de alta calidad cinematografica.

3.13.6 Digital

El Sistema de Bibliotecas desarrollard una coleccién de medios electrénicos y digitales, conformada por bases de

datos bibliogréficas y textuales en linea.

e E-BOOK

Un libro electrénico, libro digital, ciberlibro también conocido como E-Book, Ebook o Ecolibro es una version

electrdnica o digital de un libro o un texto.

3.13.7 Bases de datos
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Son colecciones de registros almacenados y organizados con determinadas técnicas de acceso directo, en

soporte magnético accesible por computadora. Se encuentran disponibles en CD o en linea.

3.13.8 Mapas, planos y fotografias aéreas.

e Mapa

Impreso o manuscrito que representa en una superficie plana, de forma gréfica o fotogramétrica, normalmente

a escala, algun lugar del universo.

e Plano

Representacién grafica de un terreno, hecha a escala sobre una superficie plana, mediante procedimientos

técnicos.

e Fotografia aérea

Supone un analisis de la superficie terrestre mediante el empleo de maquinas fotograficas instaladas a borde de

diversos medios aéreos.

El Sistema de Bibliotecas adquiere los mapas politicos, fisicos, turisticos y ecoldgicos, de los diferentes
continentes, el pais, el departamento y el municipio. También planos o fotografias de la ciudad o especificos de

cada zona donde estan ubicadas las unidades de informacion.

3.13.9 Materiales efimeros

Existen una serie de publicaciones menores que a pesar de ser pequefias interesan a las bibliotecas, porque

permiten conocer temas actualizados, breves y de interés; incluye:
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e Folleto

Obra impresa de cardacter no periddico que consta de mas de cuatro paginas y menos de cincuenta.

e Informe

Documento que describe los progresos o resultados obtenidos en una investigacion o en el desarrollo de un

estudio cientifico o técnico.

e Cartilla

Tratado breve y elemental de algun oficio o arte.

e Plegable

Impreso publicitario estructurado en varias paginas plegadas.

El Sistema de Bibliotecas obtiene aquellos cuyo contenido sea de interés informativo y cultural para la

comunidad y que aun no estén publicados en libros.
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4 COLECCIONES

En las bibliotecas existen diversas colecciones agrupadas de acuerdo al tipo de usuario, clase de soporte
requerido, por su especializacién o area geografica. A continuacion, se describen las colecciones establecidas

para las bibliotecas del Sistema.

4.1 Coleccién de referencia

Conformada por obras que por su organizacion y forma de tratar los temas sirven para obtener la informacién
de manera inmediata, tales como: enciclopedias, diccionarios, atlas, almanaques, anuarios, directorios, guias,

normas, repertorios biograficos, repertorios de leyes.

4.2 Coleccion general

Conformada por libros de caracter general o especializado en diferentes areas del conocimiento: antologias y

compilaciones, ensayos, monografias, textos, tratados.
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4.3 Colecciones: bebeteca, infantil y juvenil

La coleccién para primera infancia, nifios y jovenes tiene gran importancia dentro de la biblioteca publica. Asi lo
considera la UNESCO cuando dentro de sus funciones enuncia la de crear y consolidar habitos de lectura desde
los primeros afios, estimular la imaginacion y la creatividad de nifios y jévenes. Su objetivo basico debe ser
ofrecer estimulos culturales y educativos de toda clase, que permitan a los nifios y jévenes convertirse en adultos
activos y espontdneos, asegurando asi la continuidad de la biblioteca, ya que los que la utilizan tienden a seguir

siendo usuarios cuando crecen.

4.4 Hemeroteca

Conformada por publicaciones seriadas, editadas en partes sucesivas, generalmente con designaciones

numeéricas o cronoldgicas, publicada indefinidamente, como revistas y periddicos.

4.5 Archivo vertical

Conformada por publicaciones efimeras, esto es de poca duracién, o cuyo contenido es superado por otras
publicaciones mayores, como: folletos, plegables, recortes de prensa. Su informacién es muy util porque es
actualizada, pero debe revisarse periddicamente para descartar el material cuyo contenido pierda vigencia o se

encuentre en otro tipo de formato.

4.6 Coleccion patrimonial

Comprende los fondos bibliograficos y documentales esenciales para el conocimiento y la cultura de
generaciones anteriores, que se deben conservar y que por su antigiiedad, riqueza o singularidad forman parte

del patrimonio documental.
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Incluye todo tipo de material bibliografico y audiovisual retrospectivo: fotografias, ldminas, mapas, cddices y
archivos personales, que contribuyan a la preservacion de la memoria documental, y que tengan un interés
histérico y patrimonial, ediciones facsimilares de obras de interés bibliofilico, siempre y cuando el original no
esté en la coleccidn; la fecha debe ser revisada periddicamente, para determinar su antigliedad. Esta coleccién

se organiza en sala separada para facilitar su control y su consulta.”

Los Parques Biblioteca y demads instituciones adscritas al Sistema no poseen la modalidad de coleccién
patrimonial, esta es exclusiva de la Biblioteca Publica Piloto, que por definicion es la biblioteca patrimonial de la

ciudad, pero si deben tener colecciones barriales que se describen a continuacién.

4.7 Coleccion local, barrial y corregimental

4.7.1 Definicion

La coleccion local, barrial y corregimental, es el conjunto de documentos propios de una biblioteca que tratan
temas de interés local que le dan valor al conocimiento del pasado, presente y perspectivas de futuro de la zona.
Esta coleccidn se forma de documentos, que pueden ser primarios y secundarios de la biblioteca, son adquiridos,
conservados y puestos a disposicién de los usuarios con el fin de facilitar su acceso, uso y conocimiento dentro

de la comunidad.

Tradicionalmente las colecciones zonales se han entendido como parte de una biblioteca publica que recoge y
organiza cualquier tipo de documentacion que haga referencia a un lugar geografico, cuya finalidad es ofrecer a

los usuarios todas las fuentes de informacidn sobre cualquier aspecto de la vida en su territorio.

*Ver anexo N° 2: Politica de desarrollo de colecciones patrimoniales de la Biblioteca Publica Piloto de Medellin para
América Latina.
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Los documentos propios de una coleccion zonal suponen materializar y concretar en un espacio y en un servicio
la expresidn y suma de las costumbres, hechos, creencias y tradiciones de un grupo de personas vinculadas por
la zona geografica donde viven, para reunir todos los documentos con valor local que conforman la coleccién,

de manera gue se cree una memoria.

Debe incluir material sobre la zona de influencia de las unidades de informacidn, independiente del origen del

autor, siempre y cuando respondan a los criterios de calidad establecidos.

El Manifiesto de la UNESCO conceptua sobre cultura local que “la biblioteca publica debe ser una institucion
fundamental de la comunidad en lo referente al acopio, la preservacion y la promocion de la cultura local en
todas sus modalidades. Puede hacerlo de diferentes maneras, por ejemplo, manteniendo los fondos relativos a
la historia del lugar, organizando exposiciones y narraciones orales, editando publicaciones de interés local y
creando programas interactivos sobre temas locales. Cuando la tradicion oral sea un importante método de

comunicacion, la biblioteca publica deberd fomentar su continuacion y expansion”.®

Los contenidos de la coleccidén local, barrial y corregimental deben ser:

> Socializadores, que sirva para todos.
» Creadores de identidad, que nos haga participes de una historia.

> Neutrales, que recojan todas las ideologias, culturas y religiones.

La IFLA por su parte dice que la biblioteca publica tiene una responsabilidad especial en lo relativo o la
recopilacion y facil acceso a la informacidn local o barrial para que se mantenga viva la historia de la comunidad

a la que sirve y desarrolla la cultura local.

8 IFLA/UNESCO, op.cit, p.4
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Segun la ALA (American Library Association) para formar colecciones zonales y barriales se requiere:

>

YV V V V V

Conocer qué instituciones existen en la zona y reunir los materiales de interés.
El alcance de la coleccion, definida por los limites geograficos del barrio.

Lo que la institucidn considere relevante para sus colecciones.

Los materiales pueden ser gestionados exclusivamente por la biblioteca.

Los materiales pueden ser gestionados en cooperacion con otras instituciones.

La politica de adquisicién de la coleccidn barrial debe incluir la zona geogréfica que se va a dotar.

4.8 Colecciones especiales

En la Convencidn sobre los derechos de las personas con discapacidad y protocolo facultativo de Las Naciones

Unidas,

se establece que: La comunicacién con las personas en discapacidad incluird “los lenguajes, la

visualizacion de textos, el braille, la comunicacién téctil, los macrotipos, los dispositivos multimedia de facil

acceso,

asi como el lenguaje escrito, los sistemas auditivos, el lenguaje sencillo, los medios de voz digitalizada y

otros modos, medios y formatos aumentativos o alternativos de comunicacién, incluida la tecnologia de la

informacién (software) y las comunicaciones de facil acceso”?

En el Sistema de Bibliotecas esta coleccidén deberd estar conformada por materiales especiales cuya informacion

sea asequible a personas con discapacidad que tengan deficiencias fisicas, mentales, intelectuales o sensoriales

a largo plazo, como los materiales mencionados en el parrafo anterior. Se debe contar con los equipos necesarios

para su

dptima utilizacién.

4.9 Colecciones digitales

2 CONVENCION SOBRE LOS DERECHOS DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD Y PROTOCOLO
FACULTATIVO / Naciones Unidas [En linea] pag.4

Alcaldia de Medellin



SISTEMA DE
BIBLIOTECAS
PUBLICAS DE
MEDELLIN

CONECTANDQ TERRITORIOS
bibliotecasmedellin.gov.co

Son colecciones a las que se puede acceder a través del mundo de la Internet, independiente del tiempo vy el
espacio. Es un mundo intangible e irreal, que se puede visualizar y escuchar solo en un entorno electrénico. Para
su utilizacién, deben existir equipos de computador con acceso a Internet, asi como colecciones digitalizadas, las

cuales deben ser seleccionadas de acuerdo a las necesidades de la comunidad y con aprobacién del Comité de

Seleccidn.
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5 CRITERIOS DE SELECCION

5.1 Normas cualitativas

Las colecciones del Sistema de Bibliotecas Publicas de Medellin deben desarrollarse de acuerdo a un plan
definido, basandose en estas politicas, incluyendo todo tipo de medios y tecnologias modernas, asi como
materiales tradicionales. Su desarrollo debe ser flexible, buscando siempre el equilibrio entre las diferentes areas
del conocimiento, ofreciendo materiales basicos y de buena calidad, adecuados a las necesidades y condiciones
locales. Estas colecciones deben reflejar las tendencias actuales y la evolucidon de la sociedad, asi como la
memoria del esfuerzo e imaginacién del ser humano. Para ello deben basarse en criterios de normas tanto

cualitativas como cuantitativas.
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5.1.1

5.1.2

Principios

Seleccionar que tiendan al desarrollo y enriquecimiento de los individuos.

Estudiar la comunidad, caracteristicas generales y especiales, aspectos culturales, ocupacionales,
econdmicos, y sociales para ofrecer toda clase de materiales a lectores actuales y potenciales,
satisfaciendo en lo posible, las demandas existentes y las demandas probables.

Dar énfasis a la historia local y zonal ofreciendo materiales para todos los grupos de la comunidad.
Aungue la demanda sea la base y razén para la seleccién de materiales, recordar que los grandes trabajos
de laliteratura son fundamentales para la coleccidn de las bibliotecas y, por lo tanto, se debe seleccionar
libros de valor permanente y que sean ampliamente utilizados.

Ser objetivo en la seleccidn

No es necesario obtener colecciones completas. Seleccionar las mejores obras de un autor, o lo mas util
de una serie.

Dar preferencia a un libro de mayor demanda a otro de menor valor.

Atender con prontitud las sugerencias de los usuarios.

Incluir en la seleccién todos los asuntos de actualidad, dando representacién a la ciencia, a la técnica, a
lo social y a lo intelectual, factores que estan cambiando el mundo moderno.

Incluir documentos para todo tipo de usuario sin distincion de géneros, edad, razas, nacionalidades,

religiones, profesiones, filosofias y costumbres locales.

Demanda

Considerada como el reflejo de las necesidades e intereses de los usuarios sobre una obra o un asunto en

particular. Es creada por el publico, siempre ha existido y nunca podrd desaparecer ni satisfacerse por completo;

no puede crearse, alterarse o abolirse, sencillamente existe y es funcién de la seleccién medir su valor, su

cantidad y su variedad.
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Para conocer y anticiparse a la demanda de una obra especifica, autor, tema o area, es necesario identificar los
intereses del usuario, analizar sus necesidades, sostener contactos y didlogos con los lectores y estar al dia en

los asuntos tanto de la comunidad como la sociedad en general.

Algunos de los indicadores que deben tenerse en cuenta para detectar la demanda de los usuarios, son:
> Estudios comparativos de estadisticas de circulacién

Andlisis de las areas que han sido poco consultadas

Comparacion entre la circulacidn y la oferta

Solicitudes de los usuarios

Revisién sistematica de las colecciones, con observacién de la frecuencia de circulacién y fecha de uso

YV V V V V

Aplicacién de resultados de las encuestas de satisfaccion de usuarios.

Debe optarse siempre por la calidad de la informacién y su pertinencia en el contexto.

5.1.3 Oferta

La oferta es la respuesta que ofrecen las colecciones frente a la demanda establecida por la comunidad y por lo
tanto es un indicativo fundamental en el proceso de seleccidn. Es necesario estudiar y evaluar la oferta del
mercado editorial y seleccionar los materiales que contribuyan a mantener la calidad y el equilibrio de la

coleccidn, para asi responder a las necesidades y a la demanda de los usuarios.

5.1.4 Libertad intelectual

El Sistema de Bibliotecas Publicas de Medellin, en el proceso de desarrollo de colecciones, se regira por un
principio pluralista y de libertad intelectual, sin ejercer ningun tipo de censura moral, religiosa, politica, cultural

o social.
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5.1.5 Evaluacién de materiales bibliograficos por adquirir

Para hacer una buena selecciéon se debe evaluar cada obra, teniendo en cuenta tres principios fundamentales:

e Importancia de la obra dentro de las colecciones

Analizar si el tema que trata la obra es relevante para el drea y para la demanda.

e Probabilidad de uso

El bibliotecélogo responsable de la seleccidn, debe interrogarse sobre el uso probable de una obra por parte de
los lectores, hasta donde puede acrecentar los conocimientos sobre la materia y si existen en la biblioteca otras
obras que traten el mismo tema con mayor autoridad.

e Valorintrinseco

Se debe hacer un examen de la publicacién que tenga en cuenta: el tipo de usuario al que corresponde la fuente
de informacidn, cobertura de la obra, presentacién fisica y tratamiento de la informacién o contenido intelectual

gue ofrece.

Especificamente los siguientes criterios deben ser observados para hacer la evaluacion del material:

Tema y contenido

Las obras deben reflejar independencia de pensamiento.

Ser un nuevo aporte a la materia.

Presentar informacion no encontrada en otras obras.

Identificar si es un libro sucinto, exhaustivo, selectivo y equilibrado.
Evaluar si el tratamiento es concreto o abstracto, descriptivo o critico.
Si el tema es de actualidad.

Si la exposicion es tedrica o practica.

V V V V V V V V VY

Determinar a qué clase de publico va dirigido.
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YV V V V

Fecha de publicacidn: si es un trabajo nuevo o se fundamenta en una obra anterior, si es edicidn
corregida, aumentada o reimpresion.

El disefio grafico debe ser claro, legible, atractivo y creativo.

Su estilo debe ser agil, claro, ameno y despertar interés.

Los datos deben ser auténticos y confiables.

Autoridad

Tener en cuenta la idoneidad del autor en cuanto a formacidn, experiencia y preparacion.

Acogida e importancia que han tenido sus obras anteriores.

Dominio del tema.

Fuentes utilizadas para el desarrollo de sus obras y si ésta se basa en la observacidn personal o en la
investigacion.

Cuando no existe autor personal es necesario evaluar la institucidon o editorial que respalda la obra,
siguiendo los mismos pardmetros.

Las editoriales deben ser de reconocido prestigio en cada drea temdtica y con representacién

comercial en el pais.

Caracteristicas fisicas

El aspecto fisico es de mucha importancia en la evaluacién de una obra, por lo cual es necesario confrontar su

calidad con respecto a:

>

Forma de publicacién: si es individual, en volimenes, tomos o series. En literatura se prefieren obras
editadas individualmente.

Para la literatura, tanto infantil como de adultos, se prefieren ediciones completas. La literatura para
adultos se prefiere con comentarios y notas de pie de pagina.

Las obras de arte y las infantiles deben ser ampliamente ilustradas.

En algunos casos es importante que incluya instrucciones que expliquen el manejo de la obra.
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Debe presentar tabla de contenido y bibliografia porque le da autoridad y ofrece al lector la posibilidad
de ampliar sus conocimientos en otras fuentes.

Debe contener indices de autor, titulo y materia que faciliten su uso.

En algunas areas del conocimiento deben incluir mapas, ilustraciones, diagramas o graficos y tablas, que
ayuden a una mejor comprensién del tema.

Para las obras de referencia se prefieren aquellas ordenadas alfabéticamente. Si son tematicas deben
tener indices analiticos de su contenido.

Se prefiere el idioma espafiol en todas las areas, exceptuando diccionarios bilinglies tanto generales
como especializados, algunas obras de literatura que faciliten el aprendizaje de otra lengua y los textos
para su estudio y ensefianza.

El disefio debe ser agradable, papel resistente, tipo de letra grande y legible.

Se prefiere la pasta dura, o en su defecto, encuadernacion en rustica con cubierta plastificada y cosida
en hilo.

En cuanto al tamafo minimo: para literatura debe ser de 11 x 18 CMS.; para otras areas del conocimiento

y obras de referencia, 13 x 20 CMS.

Costo

Analizar el contenido y la calidad intelectual y fisica, procurando mantener el equilibrio de las colecciones,

teniendo en cuenta la disponibilidad presupuestal.

5.2 Normas cuantitativas

Para el desarrollo de colecciones, El Sistema de Bibliotecas Publicas de Medellin, debe tener en cuenta, ademas

de los

criterios cualitativos anteriores, unos criterios cuantitativos, basados en normas nacionales e

internacionales, como puede apreciarse a continuacion.
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5.2.1 Normas internacionales

Para establecer el desarrollo actual de las colecciones de las bibliotecas del Sistema se deben considerar las
principales pautas internacionales establecidas por la IFLA/UNESCO respecto al nimero de libros que éstas
deben ofrecer a sus usuarios, segin el nimero de habitantes en sus zonas de influencia por fases de desarrollo,

segun el siguiente cuadro:

FASES N° DE LIBROS RECOMENDADOS
Establecimiento 1 libro por persona
Consolidacidn 2 libros por persona (en los tres primeros
anos)
Estabilizaciéon El indice de adquisicidon debe superar el de
eliminacidn
CuadroN°1

Acogiendo las siguientes directrices de la IFLA/UNESCO para establecimiento de fondos de libros, es preciso
indicar que la norma que estas entidades proponen puede variar, en funciéon de circunstancias locales y
financieras, pero en lineas generales deberan ser entre 1.5 y 2.5 libros por persona.

Para el caso de establecimiento de bibliotecas nuevas o en proceso de consolidacion, la IFLA/UNESCO propone

el siguiente indice de adquisicién a considerar:

POBLACION LIBRO POR LIBRO POR CADA 1.000
(HABITANTE) PERSONA / ANO HABITANTE / ANO
Menos de 25.000 0.25 250

Entre 25.000 y 50.000

0.22 225

Mas de 50.000 0.2 200
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5.2.2

Normas nacionales

Cuadro N° 2

El 70% de la coleccién estara conformado por material impreso: libros, periddicos, folletos y revistas, el 30%, por

otros soportes diferentes al papel: CD-ROM, DVD, Bases de datos y un 30% del total de la coleccidn debe ser

para nifos, incluyendo ademads de la literatura infantil todas las areas del conocimiento que se incluyen a

continuacion:

Numero
. % del total
AREA DEL No. de aprox. De -
dela % ADULTOS | % NINOS
CONOCIMIENTO materiales obras de
coleccion
referencia

000 Obras generales 2 200 40 1.5% 0.5%
100 Filosofia Y
Psicologia 5 500 30 4.5% 0.5%
200 Religidn 1 100 20 0.5% 0.5%
300 Ciencias sociales

12 1.200 120 10% 2%
400 Linguistica 2 200 80 1.5% 0.5%
500 Ciencias puras

5 500 100 4% 1%
600 Ciencias aplicadas

15 1.500 150 8% 7%
700 Artes, recreaciony
deportes 15 1.500 150 8% 7%
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800 Literatura 28 2.800 30 28% --

900  Geografia e

Historia 5 500 80 4% 1%
LI Literatura infantil y

Juvenil 10 1.000 - - 10%
TOTALES 100 10.000 800 70% 30%

Publicaciones seriadas: Debe contar con 150 suscripciones, entre periddicos y revistas: 130 titulos de revistas y

20 de periddicos, locales, nacionales e internacionales. Esta coleccion se iniciard con 50 titulos de revistas y 10

periddicos, locales, nacionales e internacionales. Las suscripciones deben irse incrementando hasta alcanzar el

numero de titulos necesarios para prestar un buen servicio.
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6 PROCEDIMIENTOS DE SELECCION Y ADQUISICION

6.1 Seleccién

La seleccidn es el proceso de eleccidn de los materiales bibliograficos y audiovisuales mediante el cual se

satisfacen las necesidades de informacion de los usuarios.

Para seleccionar los diferentes materiales, teniendo en cuenta los criterios establecidos, existen varios

procedimientos a saber:
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6.1.1 Visitas a librerias, editoriales y ferias del libro

Para detectar la oferta comercial existente en el mercado, especialmente las novedades, se deben visitar
periédicamente editoriales y librerias. Ademas asistir a la Feria Internacional del Libro en Bogota y a las ferias

locales.

6.1.2 Material en demostracion

Las editoriales, distribuidoras y librerias, envian material en demostracidn, bien sea por solicitud de la biblioteca

o por iniciativa propia, el cual debe ser evaluado por el Comité de Seleccidn.

6.1.3 Agentes distribuidores

Con cita previa y un dia determinado de la semana, se recibirdn visitas de agentes distribuidores, quienes

presentaran las ofertas de material nuevo para ser evaluados por el Comité de Seleccion.

6.1.4 Consulta ausuarios

Consultas a editores, libreros, especialistas en diferentes areas del conocimiento, referencistas y usuarios

internos y externos, quienes hacen sugerencias y recomendaciones para la adquisicién de determinadas obras.

6.1.5 Fuentes bibliograficas, documentales y digitales de seleccién

e Listas basicas

Guia bibliografica elaborada con criterios muy fundamentados, que registra los titulos mas importantes y de

base para formar colecciones documentales, bien sea por areas del conocimiento, por tipo de unidades de
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informacidn o por tipo de usuarios. Son elaboradas por bibliotecas, grupos profesionales, organismos educativos

o entidades con autoridad.

e Resefias bibliograficas

Resumen critico de un material bibliografico, documental y digital, que se publica en diarios o revistas, tanto

generales como especializadas.

e Bibliografias

Repertorio bibliografico que recoge toda clase de obras, sin limitacién alguna por razén de autor, materia, titulo,
lengua, lugar de edicion, etc.
Son importantes como fuentes de seleccidon pues permiten controlar y dar a conocer la produccién intelectual

de un pais, una region o un area del conocimiento.

e (atalogos de editoriales y de material audiovisual

Lista de materiales producidos por una empresa o por una compaiiia productora de audiovisuales, los cuales
ofrecen datos acerca del autor, titulo, fecha, precio, y generalmente resefian el contenido de la obra mediante
un breve resumen. Son una buena fuente para la seleccion porque identifican y localizan materiales de gran

actualidad disponibles en el mercado.

e (atalogos de otras bibliotecas

Lista de libros, revistas y audiovisuales existentes en una unidad de informacién, de un autor, o de un

determinado titulo o tema, a los cuales se puede acceder por Internet.

Alcaldia de Medellin



SISTEMA DE
BIBLIOTECAS
PUBLICAS DE
MEDELLIN

CONECTANDO TERRITORIOS
bibliotecasmedellin.gov.co

e Directorios de publicaciones

Compilacion de la oferta editorial a nivel mundial como Ulrich’s Internacional Periodicals Directory, American

Book Trade Directory, La Empresa del Libro en América Latina.

6.1.6 Estadisticas de uso

Es importante elaborar estadisticas de uso de los materiales, con el fin de saber cuales son los libros mas
solicitados de acuerdo a los temas mas consultados. Esta Informacién permite realizar una comparacién entre
la circulacién de libros, la oferta de la biblioteca y la demanda de los usuarios; para lo cual es importante

considerar la informaciéon obtenida de la evaluacion de colecciones e informes de inventarios.

Es necesario elaborar un cuadro con todos los elementos a analizarse, que forme parte de las estadisticas

generales del Sistema de Bibliotecas de Medellin.

6.1.7 Materiales agotados

Es necesario conformar una base de datos con los titulos de los materiales agotados y cuya adquisicién es

importante para la biblioteca, en espera de futuras ediciones o reediciones.

6.1.8 Materiales digitales

Para este proceso el Comité de Seleccion contard con la asesoria de personas conocedoras de las
especificaciones técnicas de este tipo de materiales. Los criterios a tener en cuenta para esta seleccidn son los

siguientes:
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e Contenido intelectual

El documento puede ser en cualquier drea del conocimiento siempre y cuando su autor tenga autoridad y
reconocimiento en la tematica tratada.

e Demanda

En el proceso de seleccidn de los materiales el nivel de demanda es muy importante, se debe tener en cuenta la
probabilidad de uso del material a ser adquirido y los usuarios con los que se va a interactuar, y a cuales quiere
priorizar.

e Derechos de autor

Tener en cuenta que el copyright significa que el derecho de autor de una obra original en cualquier area del
conocimiento estd legalmente protegido. El derecho de autor proporciona al propietario el derecho exclusivo a
disponer de su obray realizar o autorizar cualquier tipo de copia, distribucién publica o interpretacién. La cesion
de los derechos de autor debe llevarse a cabo por escrito y debe ser firmada por su propietario; incluye también
un elemento ético que proporciona al propietario el derecho a que se le mencione, si se publica la obra, y
prevenir que la obra se modifique.

Para proteger a las instituciones de posibles litigios cuando se ha demostrado imposible identificar a los
propietarios de los derechos de autor, se recomienda que el acceso a la coleccidon digital cuente con férmulas
gue eximan a las instituciones de responsabilidades sobre los derechos de autor.

e Autenticidad

Un documento es fidedigno cuando su identidad es fiable, lo que significa que deben establecerse el creador,
época y método de creacion y circunstancias del origen

e \Ventajas

Las tecnologias digitales ofrecen un nuevo modo de preservar el documento original proporcionando acceso al
sustituto digital, separando el contenido informativo de la degradacion del medio fisico. Y a su vez permite un

mejor aprovechamiento de los espacios fisicos.
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6.2 Comité de seleccion

El Sistema de Bibliotecas Publicas de Medellin debera establecer un Comité de Seleccidn, para la compra de

materiales bibliogréficos, documentales y digitales. Este, debe ser el encargado del analisis y estudio de las

colecciones que se deben adquirir, dando respuesta a las necesidades informativas, recreativas y culturales de

los usuarios. Asi mismo, tendra unos objetivos claros, fechas establecidas para reuniones, funciones que debe

realizar y nivel de decisién.

6.2.1

6.2.2

Objetivos del comité

Establecer una politica general de adquisiciones del material bibliografico.

Formular, disefiar y ejecutar el plan estratégico de adquisiciones, de acuerdo a las prioridades y al
énfasis.

Orientar la compra de material bibliografico de tal manera que responda a pardmetros tales como
calidad, pertinencia y demanda.

Garantizar la 6ptima utilizacion de los recursos presupuestales asignados, teniendo como base el
énfasis, la zonificacion y las necesidades de los usuarios.

Hacer seguimiento sistematico al proceso de adquisiciones en funcion de los planes de desarrollo de
las areas y los proyectos del Sistema de Bibliotecas Publicas de Medellin.

Dar recomendaciones que contribuyan al mejoramiento general de las colecciones de las bibliotecas.

Integrantes

Lider del proyecto general del Sistema de Bibliotecas Publicas de Medellin.
Articulador(a) de servicios bibliotecarios

Subcomité de Desarrollo de colecciones
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. Representantes de las Unidades de Informacién

6.2.3 Consultores externos

Lo conforma un grupo de profesionales en las diferentes areas, que por su conocimiento, experiencia y manejo
del tema, puedan evaluar y sugerir materiales bibliograficos, documentales y digitales, pertinentes para las

bibliotecas.

6.2.4 Periodicidad
El comité se reunird un mes antes de iniciar el proceso de seleccién y adquisicion del material.

6.3 Presupuesto

Se debe contar con un presupuesto anual, con el cual se deben cubrir la compra de materiales bibliograficos,
documentales y digitales en todas las areas del conocimiento y en todos los soportes. Debe ser distribuido para
cada una de las bibliotecas de acuerdo a las necesidades de informacién de los usuarios, esto significa que las

colecciones no seran idénticas.

El presupuesto debe repartirse ademas de tipo biblioteca, por tipo de material, asi: un porcentaje para libros,
otro para publicaciones periddicas, otro para material audiovisual y otro para bases de datos. La asignacion varia
cada afio, segln necesidades e intereses. También se debe tener en cuenta la distribucién por areas del

conocimiento, para mantener el equilibrio de las colecciones.

Se debe hacer un incremento anual del presupuesto, que vaya de acuerdo a las metas de crecimiento de las

colecciones propuestas por el Sistema de Bibliotecas Publicas de Medellin.
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6.4 Adquisicion

La adquisicién consiste en proveer a las bibliotecas de los materiales bibliograficos, documentales y digitales,
gue han sido seleccionados, como resultado de la aplicacién de las politicas, para suplir las demandas de los

usuarios.

La adquisicidn se hace de tres maneras:

6.4.1 Compra

Es una forma de adquisiciéon donde se invierte el presupuesto asignado por el Municipio de Medellin al Sistema
de Bibliotecas Publicas, de acuerdo a los lineamientos de la Secretaria de Cultura Ciudadana y conforme se
establece en el Manual de contratacién publica, amparado en el articulo 11 de la Ley 80 de 1993, el articulo 21

de la Ley 1150 de 2007, el articulo 89 del Decreto Reglamentario 2474 de 2008.

e Librosy materiales audiovisuales

Las compras se hacen conforme los parametros de ley vigente establecidos para la adquisicidon de bienes en el
sector publico, a los proveedores locales, nacionales e internacionales, esto es editoriales, librerias y
distribuidores varios, siempre buscando la mejor opcidn no solo en los materiales en si mismos, sino en valores

y descuentos.

e Publicaciones seriadas

La compra de revistas nacionales y extranjeras se hace por suscripcion mediante agencias nacionales e

internacionales.
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6.4.2 Canje

Forma valiosa de enriquecer las colecciones de las bibliotecas. Se debe establecer con base en las necesidades e
intereses de los usuarios, mediante un contrato o convenio basado en el mutuo consentimiento de las partes

interesadas, por medio del cual se intercambian publicaciones con diferentes instituciones similares.

Periddicamente se debe evaluar la continuidad de la recepcién y envio de publicaciones y en caso de
incumplimiento o recibo de material inadecuado, puede cancelarse los convenios. Otros aspectos que se deben

analizar son: costo/beneficio, valor de las publicaciones y del correo.

Se debe hacer un inventario del material a canjear y ofertarlo en listados alfabéticos de titulo, por correo

electrdnico, a estos se les debe dar respuesta segln orden de solicitud.

6.4.3 Donaciodn

Las donaciones son los recursos bibliograficos, documentales y digitales entregados a las bibliotecas mediante
un procedimiento gratuito bien sea por otras bibliotecas, por personas individuales, familias, empresas publicas
o privadas o adquiridas por campafias institucionales, cuyos propietarios han decidido donar ejemplares
individuales o colecciones completas que consideran pueden ser mads Utiles en un lugar publico que en una

biblioteca personal o familiar.

Los materiales donados deben responder tanto a los fines y objetivos de las bibliotecas como a los intereses de
sus usuarios. Su aceptacién o no dependen de su costo de procesamiento, almacenamiento y conservaciéon o de
condiciones especiales. Ademas, de expedir y presentar al donante la carta de aceptacién con los criterios

establecidos para aceptar la donacién mediante su firma.
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6.4.4 Por comodato

Contrato por el cual las bibliotecas reciben prestada una coleccién, de la cual puede hacer uso sin destruirla,

para servirse de ella, con la obligacion de restituirla si se lo exigieren.

Aunque este procedimiento no es comun, puede resultar Util para El Sistema de Bibliotecas Publicas de Medellin,
la cual analizara muy bien el tipo de coleccidn, con sus temas, sus formatos y su actualizacién, es decir, debe

determinar su valor para los usuarios antes de recibirla.
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7 EVALUACION, MANTENIMIENTO Y DESCARTE DE COLECCIONES

7.1 Evaluacion de colecciones

Proceso sistematico y continuo para la valoracién de las diferentes colecciones de cada una de las bibliotecas
gue se enfoca en la dinamizaciéon, reparacién o eliminacion de materiales no apropiados, no utilizados,
desactualizados o en mala condicidn fisica; con el fin de garantizar el desarrollo de las colecciones para que
cumplan con estandares de calidad y pertinencia de acuerdo con la comunidad que atiende, que a su vez facilita

el crecimiento planificado de las colecciones con relacién a su misién, metas, objetivos, servicios y usuarios.

La evaluacién de las colecciones puede obedecer a pardmetros establecidos segln el tamafio en general, por

areas del conocimiento, por fechas o por idiomas.
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Para evaluar la coleccién se pueden utilizar los siguientes métodos:

7.1.1

Se refieren a la cantidad, nos hablan del tamafio y crecimiento de la coleccién:

7.1.2

Métodos cuantitativos

Tamario absoluto de la coleccion
Tamano por area, por fecha o por idioma

indice de crecimiento de la coleccion

Métodos cualitativos

Permiten medir la calidad de una coleccién, por medio de:

>

YV V V V

Opinidn de expertos

Uso de la coleccidn

Opinidn de los usuarios

Examen directo de los contenidos

Revisidn de listas basicas, comerciales e institucionales

Para el desarrollo de este proceso es necesario tener en cuenta los manuales e instructivos emitidos al respecto

para El Sistema de Bibliotecas Publicas de Medellin.

7.2 Mantenimiento de colecciones
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El deterioro de los libros y materiales audiovisuales es un problema que se presenta con frecuencia en las
bibliotecas. El prever, conservar y restaurar, son temas que requieren especial atencion; tomar medidas
preventivas, significa evitar el desgaste y deterioro prematuro de los materiales que se incorporan a los fondos.
La revisidn periddica de las colecciones permite rescatar el material que por su uso se esta deteriorando y tener

posibilidad de hacer mantenimiento, de tal forma que pueda volver a ser utilizado.

7.2.1 Factores de deterioro en los libros

e (Causas internas

La mala calidad del papel y de las tintas que se utilizan en la edicién de un libro, asi como su deficiente
encuadernacion, constituyen los factores internos, es decir, inherentes a los propios materiales, que propician

su deterioro.

e (Causas fisico-quimicas

La luz, la humedad y temperaturas elevadas y los contaminantes del aire, son los elementos esenciales que

afectan fisica y quimicamente a los libros.

e (Causas bioldgicas

Entre los causantes bioldgicos de deterioro de los libros se encuentran los microorganismos, insectos y roedores.

Estos agentes de destruccion llegan a las bibliotecas por diversos medios y provocan distintos dafios.

e Causas humanas y accidentales
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e Mal uso e inadecuado manejo de los libros

La mayoria de los libros que requieren reparacidén son aquellos que sufren deterioro por el uso constante y el
manejo inadecuado: dobleces, roturas, arrugas, manchas de comida, mugre, rayones con lapiz o tinta, hojas

arrancadas o sueltas y descuadernados.

e Almacenaje del material

Al colocar los libros en los estantes, es muy importante verificar que exista entre ellos el espacio suficiente para

poder retirarlos y colocarlos con facilidad.

e Fuego e inundaciones

Hay deterioros causados por accidentes, que generalmente estan fuera de nuestro alcance, como es el caso de

un incendio o de una inundacion.

7.2.2 Medidas preventivas para evitar el deterioro en los libros

Conocer los mecanismos de deterioro en los libros, ayuda a prevenir su dano y a determinar las medidas

necesarias para evitar, en lo posible, el dafio en las colecciones de la biblioteca.

e Mantenimiento del local de la biblioteca

Las bibliotecas deben estar en condiciones éptimas de limpieza y seguridad:

e Pisos, murosy techos

Deben mantenerse en buen estado, sin grietas, ni humedades y perfectamente limpios.
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e [nstalaciones eléctricas

Las ldamparas y los contactos deberan estar en perfectas condiciones.

e LuzSolar

Para evitar un dafio grave en este sentido, se recomienda que los estantes estén alejados de las ventanas.

e Humedady temperatura

La humedad y temperatura del local deben estar entre los limites ideales de 40 a 55° de humedad relativa y de

18 a 25° de temperatura.

e Ventilacidon

Es necesaria la circulacién de aire o la ventilacion del local para mantener un clima constante y evitar excesos de

humedad y temperatura.

e Limpieza de los libros y de la estanteria

Es recomendable una limpieza en seco diaria y profunda, proceso que ayuda a la preservacion y conservacién

de los materiales bibliograficos.

e Normas generales para el manejo adecuado de los libros

Se recomienda a continuacién una serie de normas para su buen uso y manejo:
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7.2.3

El personal de la biblioteca debe ser cuidadoso en el empaque, descarga, transporte y ubicacion
de los libros en los estantes.

Realizar la limpieza diaria de los pisos, los estantes y las colecciones con el maximo cuidado
de no maltratar los libros.

No permitir fumar, beber o comer dentro de la biblioteca.

Evitar rayar, anotar, tachar, cortar, doblar, marcar o romper las hojas de los libros.

No permitir la fotocopia de materiales fragiles. Cuando se fotocopia, cuidar de no maltratar el
lomo, las pastas y las hojas del libro.

Colocar los libros en la estanteria en forma vertical y nunca con el lomo hacia arriba pues se deforman

las hojas y puede llegar a romperse la pasta o la encuadernacion.

Cuidado y manejo de las grabaciones sonoras

Depdsito de particulas extrafias

Mantenerlos libres de cualquier depdsito de particulas extrafias:

>

V V V V V V V

Nunca toque la superficie de una grabacion. Use guantes de algoddn blanco, limpio y manipule el objeto
solo por sus bordes.

Las grabaciones no deben dejarse innecesariamente expuestas a la luz. Coléquelas en sus cajas o
estuches y ciérrelos cuando no estén en uso.

No coloque las grabaciones cerca de depdsitos de polvo, de papel o de carton.

No consuma alimentos ni bebidas en el area en la cual se manipulan las grabaciones.

Mantenga los lugares de almacenamiento tan limpio y libre de polvo como sea posible.

El sistema de aire acondicionado debe estar equipado con filtros de polvo.

Evite al maximo colocar etiquetas, especialmente las autoadhesivas.

Mantenga los equipos limpios, bien ajustados y en buenas condiciones de funcionamiento.

No inserte papeles dentro de las cintas de carrete.
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Deformacion de la superficie

Mantenerlas libres de cualquier presion que pueda causar deformaciones:

>

Nunca deje grabaciones de sonido cerca de fuentes de luz o calor (especialmente luz ultravioleta), ya
que los plasticos se ven adversamente afectados por ambas fuentes.

No coloque objetos pesados encima de las grabaciones de sonido. Dichas grabaciones nunca deben
colocarse una encima de otra.

Almacene verticalmente las grabaciones; no horizontal ni de manera inclinada.

No utilice estantes cuyos soportes no ejerzan una presion uniforme sobre toda el area del material
grabado o que se encuentren distanciados entre si en mas de 12 centimetros.

No almacene de manera mezclada distintos tamafios de grabaciones, ya que los objetos mas pequefios
pueden perderse o dafiarse, mientras que los mds grandes recibirdn una presién desuniforme.

No deje caer las cintas.

Almacene las cintas lejos de cualquier campo magnético.

No almacene las cintas de carrete en envoltorios plasticos dentro de su caja, puesto que estos retendran
humedad.

Retroceda y adelante las cintas por lo menos cada tres aifos para eliminar las tensiones ocasionadas por
la expansion y contraccion lineal de las mismas.

Rebobine las cintas lentamente para evitar que se formen bolsas de aire entre las capas de cinta, lo que

ocasionaria que quedaran enrolladas de manera dispareja.

Ambiente de almacenamiento

Deben almacenarse en un ambiente estable y controlado:

>

Almacene las grabaciones a una temperatura constante de no mas de 15-20° C. La fluctuacién de

temperatura no debe variar en mas de 2° C, durante un periodo de 24 horas.
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» Mantenga siempre una ventilacidén y una circulacién de aire adecuadas en los estantes para evitar la
creacion de microclimas.

» Almacene las grabaciones de sonido en lugares oscuros cuando no estén en uso.

Una forma que contribuye a generar condiciones necesarias para mantener, conservar y preservar los
documentos es por medio de la digitalizacién; lo cual posibilita, ademas, ampliar el acceso a las colecciones y
fondos, teniendo en cuenta para el desarrollo de este proceso, todos los aspectos legales asociados a los

derechos de autor.

7.3 DESCARTE

Los fondos de la biblioteca son un recurso dindmico. Exigen una llegada constante de materiales nuevos y la
salida de materiales antiguos para que las colecciones sean importantes para la comunidad y tengan un nivel

aceptable de actualidad.®

El descarte es la practica de separar, retirar o transferir de la coleccion titulos sobrantes, de escaso uso o
deteriorados. Debe hacerse en forma permanente para garantizar que el desarrollo de la coleccién cumpla con

estandares de calidad y pertinencia de acuerdo con la comunidad que atiende.

El descarte se efectla examinando directamente los documentos y se toma la decision final de acuerdo con los
siguientes criterios:
» Escasez de espacio fisico.
» Material documental obsoleto.
» Condiciones fisicas del material: libros muy gastados, paginas mutiladas o faltantes, encuadernacion
desgastada, discos compactos rayados, videocasetes y audiocasetes sin sonido, cinta rayada y en mal

estado.

10 JFLA/UNESCO, op.cit.
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Titulos no consultados.
Contenido de poco valor.
Ediciones viejas que han sido corregidas y aumentadas.

Ejemplares duplicados con escasa o nula circulacién.

YV V V V V

Folletos y recortes de periddicos ubicados en el archivo vertical cuya informacidn perdié vigencia o que
estan en mal estado.

» Volumenes sueltos de una obra y nimeros sueltos de publicaciones periddicas.

Del material descartado puede disponerse de diferentes maneras:

» Dep6sito: Se guarda por un tiempo en forma organizada para que pueda ser consultado.

» Canje o donacion: Si tiene informacion vélida y se encuentra en buen estado.

> Eliminacion: Material muy deteriorado, incompleto u obsoleto que debe ser tratado como reciclaje o
eliminarse.

Cuando hay duda de descartar un documento, es mejor conservarlo en la coleccidn.
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AREAS

TEMAS

OBRAS GENERALES
000

Metodologia de la investigacion
Normas Icontec
Comunicacién oral

Misterios: extraterrestres, monstruos, supersticiones

Informatica: historia, fundamentos, teoria, lenguajes, programas, redes,

multimedia, programas y programacion
Internet

Promocidn de lectura

Museos

Periodismo: teoria, cronicas, relatos

FILOSOFIA 'Y
PSICOLOGIA
100

Filosofia: Teoria, Historia

Metafisica: ontologia

Cosmologia

Epistemologia: teoria del conocimiento, género humano
Parapsicologia

Suefios

Misterios

Astrologia

Fenémenos fisicos

Fendmenos psiquicos

Escuelas y doctrinas filoséficas, fildsofos de todas las épocas y nacionalidades
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Psicologia: teorias, escuelas, procesos mentales, emociones, inteligencia,
memoria, comunicacién interpersonal, hipnotismo. Psicologia para nifios,
estimulacién temprana, jovenes y adultos, personalidad, autosuperacion
Psicoanalisis

Logica

Etica: valores, moral, normas, convivencia, sexualidad, bioética.

RELIGION Teoria e historia, filosofia, teologia de todas las religiones
200 Biblia: Antiguo y nuevo testamento

Credos y catecismos

Documentos pontificios: enciclicas, concilios

Teologia

Liturgia

Educacidn religiosa

Otros cultos y sectas

Mitologia cldsica y moderna

CIENCIAS SOCIALES Sociologia: historia, teorias y filosofia

300 Investigacion social

Antropologia: humana, social y cultural. Psicologia social Comunicacién: verbal,
no verbal, grupal

Relaciones humanas

Simbolos

Medios de comunicacion

Dinamicas de grupo

Procesos sociales: negociacidn, organizaciones grupales y sociales

Conflictos y resoluciéon de conflictos: violencia, terrorismo, guerras civiles,
mundiales, conflicto armado, pacifismo

Ecologia humana, poblacidn, movimientos de la poblacién
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Grupos, comunidades y clases sociales

Psicologia social

Familia

Prostitucion

Instituciones culturales

Gerontologia

Estadistica

Ciencias politicas: Democracia y constitucion, partidos politicos, sistemas de
gobierno, derechos econdmicos, sociales, civiles y politicos, procesos politicos,
migracion e inmigracion, esclavitud

Relaciones internacionales

Economia: sistemas, escuelas, historia y teorias, economia laboral, financiera,
internacional, economia de la tierra, economia politica

Recursos naturales

Parques naturales

Cooperativismo

Socialismo y sistemas relacionados

Finanzas publicas

Produccidn

Macroeconomia y microeconomia

Derecho: filosofia, teoria y legislacion, (cédigos)

Constitucién politica

Accién de tutela

Administracién publica

Problemas y servicios sociales: criminologia, medicina forense, trabajo social y
seguridad social, instituciones sociales

Aborto
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Abuso sexual
Alcoholismo, drogadiccion
Delincuencia juvenil

Boy scout

Narcotrafico

Educacién: escuelas, administracion, métodos de ensefianza y estudio,

educacion preescolar, primaria, secundaria y superior, alfabetizacién, educacion

especial, educacién de adultos
Psicologia del aprendizaje
Investigacion educativa

Curriculo

Administracién escolar, valores, convivencia, urbanidad, higiene. Lectura vy

escritura

Mediciones y pruebas educativas
Comercio

Medios de comunicacion y transporte

Costumbres, etiqueta

Folclor: mitos, leyendas, proverbios, adivinanzas, retahilas, trabalenguas,

fabulas

LENGUAS
400

Filosofia, teoria
Semiologia
Gramatica
Morfologia
Sintaxis
Escritura
Ortografia

Etimologia
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Lingistica

Fonologia

Fonética

Dialectos y jergas

Semadntica

Americanismos

Esta tematica cubre todos los idiomas (inglés, francés, espafiol, aleman, italiano,

latin, griego, portugués, japonés, entre otros)

CIENCIAS PURAS Ciencias naturales, fisicas y espaciales: filosofia, teoria, investigacion, educacion
500 Historia natural

Aparatos, equipos, materiales instrumentos de laboratorio Matematicas:
algebra, légica matemadtica, aritmética, geometria, trigonometria, calculo,
analisis, topologia, probabilidad, geometria analitica y euclidiana

Astronomia: Cosmologia, cosmogonia, universo, planetas, galaxias, sistema
solar, cometas, estrellas, tiempo

Topografia

Fisica: teoria, estados de la materia, teoria de la relatividad, fisica nuclear,
materia, fisica atdmica, electricidad, magnetismo, fisica moderna
Termodinamica

Quimica: analitica, organica, inorgdnica y quimica fisica

Manuales de laboratorio de quimica y fisica

Experimentos fisicos y quimicos

Atomos

Cristalografia y mineralogia

Geologia

Geofisica

Hidrologia
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Climatologia
Petrologia

Volcanes

Estructura de la tierra
Meteorologia
Paleontologia
Paleozoologia

Razas humanas
Antropologia fisica
Biologia
Biodiversidad
Bioquimica

Genética

Evolucidn
Microbiologia
Ecologia y medio ambiente
Botdnica

Plantas medicinales

Zoologia: vertebrados, invertebrados, microorganismos, peces, aves y mamifero

CIENCIAS APLICADAS Filosofia, teoria e historia
600 Dibujo técnico

Inventos

Medicina

Anatomia humana
Fisiologia humana
Reproduccién

Educacion sexual
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Control de la natalidad

Embarazo y parto

Higiene

Enfermedades generales y especificas

Enfermedades de transmision sexual

Nutricidn y dietética

Alcoholismo, drogadiccidn y tabaquismo

Yoga

Salud Publica

Pediatria

Medicina forense

Salud ocupacional

Medicina deportiva

Resistencia de materiales

Farmacologia

Toxicologia

Primeros auxilios

Enfermeria

Rehabilitacion fisica

Medicinas alternativas: homeopatia, acupuntura entre otras. Ingenieria:
filosofia, teoria e historia

Ingenieria mecdnica: reparacién de carros, motos, bicicletas, Ingenieria,
hidraulica, civil, sanitaria, electrénica y eléctrica

Basuras, desechos, reciclaje

Agricultura: horticultura, huertos, floricultura, fruticultura, selvicultura
Jardineria

Veterinaria
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Zootecnia: cria, cuidado y alimentacién de animales.
Procesamiento de productos lacteos

Apicultura

Avicultura

Piscicultura

Lombricultura

Acuicultura

Abonos organicos

Conservacién de recursos bioldgicos

Métodos de cultivos: hidropdénicos, organicos, entre otros. Administracién del
hogar

Nutricion, preparacion y conservacidon de alimentos y bebidas, gastronomia,
cocina nacional e internacional

Recetarios

Belleza personal

Corte y confeccién

Reparaciones caseras

Puericultura.

Técnicas de oficina

Contabilidad: administrativa, financiera, de costos
Auditoria

Administracién de empresas, de personal, financiera
Escuelas administrativas

Seguridad industrial

Administracion de proyectos

Control de calidad

Reingenieria
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Microempresas

Produccion

Mercadeo

Ventas

Relaciones publicas

Publicidad

Biotecnologia

Ingenieria quimica y tecnologia relacionadas: alimentos, bebidas, cerdmica,
vidrio, alfareria, tefiido, estampado, plasticos, cosméticos, polimeros
Metalurgia, soldadura

Manufacturas: planificacién, disefio, fabricacion

Metalisteria: hierro, cobre, plomo, zinc, estaiio, aluminio, mercurio, platay oro
Procesamiento de la madera: ebanisteria, carpinteria Procesamiento del cuero
Tecnologia de la pulpay el papel

Textiles: Técnicas, procedimientos y aparatos.

Caucho, sintéticos

Elaboracién de instrumentos musicales, relojes,

Herreria

Ferreteria

Cerrajeria

Calzado,

Vestuario,

Tipografia e imprenta

Bricolaje

Encuadernacién

Joyeria

Jugueteria
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Empaques
Construccion: materiales, técnicas, mantenimiento y reparacién, planos,
plomeria, reparacién de techos, calefaccién, aire acondicionado, pintura,

acabados, empapelados, pisos, fachadas, revestimientos.

ARTES Y RECREACION Filosofia, teoria, historia, escuelas, descripcidn, apreciacién artistica, técnicas,
700 procedimientos, aparatos y equipos y materiales

Estética

Iconografia

Museos

Urbanismo y paisajismo

Arquitectura

Escultura, talla y tallados

Numismatica

Ceramica: alfareria, porcelana, losa, esmaltado, mosaicos, ladrillos Metal:
orfebreria, plateria, joyeria, relojeria, hierro

Dibujo: reproduccion, conservacidn, carboncillo, tiza, pastel, lapiz, dibujos
animados, caricaturas, tiras cémicas, manga

Disefio grafico, ilustracién

Teoria del color

Perspectiva

Dibujo y pintura de la figura humana, animales, plantas, paisajes entre otros
Artes decorativas: antigliedades, artesanias, caligrafia, estampado, artes
florales, hilanderia

Trabajos en papel: origami, tarjeteria

Trabajos manuales

Plastilina

Bisuteria
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Tejidos, estampado, encajes, labores de aguja, telares, bordados, alfombras,
punto de cruz

Decoracién de interiores, vitrales, pintura en vidrio, muebles. Pintura: Técnicas,
historia procedimientos, aparatos y equipos y materiales

Pintura en acuarela, con tinta, en acrilico, tempera, al fresco, al dleo, cera,
collage, aerégrafo

Artes graficas: técnicas, procedimientos, historia, materiales y equipos, grabado
en madera, lindleo, litografia, serigrafia Fotografia: técnicas, procedimientos,
historia, materiales y equipos: cdmaras, videos

Musica: Técnicas, procedimientos, filosofia, teorias, instrumentos, historia,
géneros, formas musicales, composiciones, conjuntos musicales, orquestas,
compositores de todas las épocas y nacionalidades, tradiciones musicales,
musica folclérica, popular, sacra, clasica, moderna, cancioneros

Actuacion: teatro, cine, cinematografia, radio y television, titeres

Danzas

Juegos y pasatiempos: Ajedrez, bolos, billar, juegos electrénicos y juegos de
azar, acertijos, magia

Deportes: principios, reglamentos, preparacion fisica, teoria de todos los
deportes

Camping, manuales de supervivencia

Deportes extremos

Gimnasia
LITERATURA Filosofia, teoria, historia, retdrica, oratoria, descripcion, evaluacién critica, de
800 todos los géneros: poesia, teatro, novela y cuento, ensayo, cartas, satira y

humor, escritos varios de todos los paises para niios, jévenes y adultos.

Escritores de todos los tiempos y nacionalidades
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GEOGRAFIA, HISTORIA | Historia: filosofia, teoria, de todos los paises y de todas las épocas

Y BIOGRAFIAS Prehistoria, antigua, moderna y contemporanea

900 Geografia: historia, teoria, viajes, guias, relatos

Geografia historica,

Mapas

Geografia fisica, histérica de todos los continentes, paises y localidades del
mundo antiguo, moderno y mundos extraterrestres Biografia: autobiografias,
diarios, reminiscencias, correspondencia de personas en todas las areas del
conocimiento individuales y colectivas

Heraldica

Genealogia

Emblemas: escudos, banderas e himnos

Onomastica: origen, historia y etimologia de los nombres

Pueblos indigenas

OBRAS DE REFERENCIA | Enciclopedias, diccionarios, atlas, guias, manuales, anuarios y almanaques, en
todas las areas del conocimiento, generales y especializados

Biblia
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ANEXO 2

POLITICAS DE DESARROLLO DE COLECCIONES PATRIMONIALES DE LA
BIBLIOTECA PUBLICA PILOTO DE MEDELLIN PARA AMERICA LATINA

La Biblioteca Publica Piloto de Medellin para América Latina es una entidad de caracter publico
fundada en 1952 por un convenio entre la Unesco -Organizacién de las Naciones Unidas para la
Educacién, la Ciencia y la Cultura- y el Gobierno de Colombia. Desde el afio 2006 estd adscrita al

Municipio de Medellin.

La Biblioteca Publica Piloto, como centro patrimonial de orden Municipal, asume como puntos
centrales de su labor la identificacion, investigacidn, andlisis, conservacién, restauracién, difusién y
valoracion del patrimonio cultural material y no material de la regidon, que hace parte del gran acervo
cultural de la Nacién, como eje fundamental del desarrollo y fuente esencial de la memoria y de la

identidad.

7. PATRIMONIO BIBLIOGRAFICO
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La Biblioteca dispone aproximadamente de dos millones de documentos que comprenden libros,
revistas, videos, CD, DVD, casetes de audio y fotogramas; documentos que por su contenido,
procedencia, formato, ediciéon o antigliedad, adquieren valor histérico y merecen ser conservados

como fuentes de investigacion y registro de la memoria cultural de la humanidad.

1.1 Sala Antioquia

Posee documentos desde mediados del siglo XIX, asi como los primeros impresos producidos a fines
de la Colonia. Alberga el mejor archivo vertical sobre la regién y la ciudad, una coleccién de la Historia
de la Caricatura en Colombia y uno de los mas extensos archivos de Catalogos de Arte colombiano.

La Sala Antioquia esta conformada por libros, tesis, revistas, folletos, mapas y planos, ademas, una
coleccion de periddicos con la prensa nacional y regional a partir del siglo XVIII, desde el Papel

Periddico de la Ciudad de Santafé de Bogota hasta nuestros dias.

1.2 Archivo fotografico

Contiene archivos de fotdgrafos de todas las épocas, desde 1849: Horacio Marino y Melitédn Rodriguez,
Benjamin de la Calle, Pastor Restrepo, Gonzalo Gaviria, Julio Racines, Daniel Mesa Vasquez, Toto Lépez
Mesa, Francisco Mejia, Gabriel Carvajal, Horacio Gil Ochoa, entre otros. Con retratos, temas de
arquitectura y desarrollo urbano, industria, comercio, ingenieria, modas, religién, deportes, paisaje
colombiano y personajes.

La primera accién en el rescate de la memoria visual se adelanté en 1980 al adquirir cerca de 7.000
placas de vidrio del fotégrafo Benjamin de la Calle. En 1995, adquiere el archivo fotografico de Melitén
Rodriguez, el cual contiene 220.000 negativos y en 1998 adquiere el archivo de Gabriel Carvajal,
maestro de la fotografia en Antioquia desde los afios 40, el cual posee unos 400.000 fotogramas entre
negativos y diapositivas; ese mismo afio recibié en comodato los archivos fotograficos de la Fundacion
Antioquefia de Estudios Sociales FAES, entre los cuales se destaca el de Francisco Mejia, con imagenes
de la ciudad de Medellin entre los afios 30 al 50 y el de Rafael Mesa, fotdgrafo de principios del siglo
XX.

En el afio 2000 adquiere el archivo fotografico de Horacio Gil Ochoa con una trayectoria de 40 afios en

el campo deportivo, con aproximadamente 450.000 fotogramas entre negativos y transparencias; en
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el 2001 se recibe en donacién el archivo fotografico de Diego Garcia DIGAR, quien dedicd su vida a
fotografiar a la clase médica y empresarial de Antioquia, con unos 120.000 negativos; en el 2005 se
han recibido donaciones de pequefios archivos fotograficos importantes, enriqueciendo el patrimonio

visual de la Biblioteca.

1.3 Archivos personales

Los archivos personales son fuentes invaluables para la investigacion histérica, ya que contienen
informacién sobre el acontecer de la vida humana. Expresan la relacion directa del hombre con el
mundo, el sentir ante la vida misma, las relaciones cotidianas; posibilitan conocer las interpretaciones
y criticas sobre los pequefios acontecimientos diarios de la vida y los que marcan la sociedad vy la

cultura regional, nacional e internacional.

Los archivos personales atraviesan toda la existencia de un ser humano desde el ambito familiar,
escolar, universitario y cultural, las relaciones sociales y politicas hasta la percepcion de la muerte y la

vida.

Los archivos son la materia prima para los estudios retrospectivos y las proyecciones que se realicen
sobre una sociedad. Su caracter de fuente primaria de informacién viene dado por ser documentos

Unicos y originales, producto del quehacer cotidiano de las instituciones y de las personas.

1.4 Archivos personales de escritores

Medellin ha sido siempre un lugar central hacia el cual han confluido las esperanzas de los antioquefios
como lo describe Manuel Mejia Vallejo en su obra. La Biblioteca con su vocacién patrimonial ha sido
el albergue intelectual de sus creadores: Carlos Castro Saavedra, Manuel Mejia Vallejo, Javier Arango
Ferrer, Joaquin Pérez Villa, Adel Lépez Gémez y los Nadaistas, Gonzalo Arango y su poeta Jaime

Jaramillo Escobar.
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e Fondo Carlos Castro Saavedra

En 1993, la Fundacion Cultural “Carlos Castro Saavedra” reunié las tres mil columnas periodisticas
denominadas “Otro Amanecer”, “ La Voz del Viento”, “Zona Verde”, “Lapiz de color”, “Luminarias” que
el Poeta escribié durante cincuenta afos; igualmente ochocientos treinta y cinco poemas, setecientos

de ellos inéditos.

e Fondo Manuel Mejia Vallejo

En 1977 este archivo paso a la Biblioteca Publica Piloto con manuscritos de su obra, correspondencia,
apuntes o “noticas” que tomaba de lo que leia y copiaba a maquina, articulos periodisticos,
conferencias, discursos, prensa, revistas, guiones, critica a la obra, prélogos, reportajes, fotografias y

documentos personales como registro civil y pasaportes.

e Fondo Adel Lépez Gdmez

La familia del Maestro Adel Lépez GOmez legd su archivo a la Biblioteca en 1995; este archivo se
compone de: crdnicas periodisticas, cuentos inéditos y publicados, manuscritos originales, entrevistas,
poemas, articulos de prensa sobre su intensa labor intelectual, reportajes, correspondencia,

programas radiales, y documentos que permiten la investigacién bio-bibliografica.

e Fondo Javier Arango Ferrer

Donado a la Biblioteca el 23 de agosto de 2000, compuesto de veinticuatro cuadernos y cuadernillos
manuscritos, diez carpetas entre las cuales se cuentan: Papeles literarios, Ledn de Greiff y Mario
Carvajal, apuntes de primera mano, cartas. Cuatro de sus cuadernos tratan sobre su viaje arqueoldgico
al Peru, con observaciones de los habitantes, costumbres, y paisajes. Los dibujos a lapiz de iglesias, de

portones, de campesinos ilustran esas memorias.
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e Fondo del Maestro José Maria Bravo Marquez

Este archivo comprende:
» 1939: Coral de 150 integrantes. Grupos en fabricas, escuelas publicas, colegios, universidades.
» 1947: Primera Semana Orfednica, 1000 voces

» 1949: Tercera Semana Orfednica, 6000 voces

1.5 Archivo del movimiento Nadaistas

El Archivo del Movimiento Nadaistas contiene: manuscritos, archivo de prensa, revistas, fotografias,
conferencias, entrevistas, correspondencia, dibujos, catdlogos de arte del pensamiento y las
creaciones de los fundadores del Nadaismo. Abundante en datos y textos que son un valioso aporte al
conocimiento y difusidon de ese movimiento Unico en Colombia y vigente entre los jévenes de nuestra

época.

1.6 Archivo de audio

Recoge desde 1975 las voces vy las ideas de los intelectuales, artistas, docentes, politicos y empresarios

que han pasado por el auditorio de la Biblioteca Publica Piloto de Medellin para América Latina.

1.7 OTRAS COLECCIONES PATRIMONIALES

La biblioteca del Club Unién.

Coleccion Mapfre de Historia.

Biblioteca Ayacucho de Literatura Latinoamericana.

Flora de la Expedicidn Botdnica.

Samper Ortega de literatura nacional.

Coleccion de Ciencias Sociales y Humanidades de la UNESCO.

Coleccion del Instituto Linguistico de Verano.
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Libros raros y valiosos.
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» Mapoteca, con mapas, planos y guias turisticas patrimoniales de Antioquia, Colombia y el

mundo.

POLITICAS DE DESARROLLO COLECCIONES PATRIMONIALES DE LA BIBLIOTECA
PUBLICA PILOTO DE MEDELLIN PARA AMERICA LATINA

1. Objetivos de la politica

Garantizar la recuperacion, proteccidn, organizacién, conservacion, divulgacién y acceso al mismo, con
el propdsito de que sirva de testimonio de la historia y de la cultura nacional, para las generaciones
actuales y futuras, y esté disponible para el conocimiento, uso y disfrute de todos los colombianos y

de quienes estén interesados en nuestra historia y nuestra cultura.

Las reglamentaciones para usos y servicios de los fondos patrimoniales y fotograficos de la Biblioteca
Publica Piloto de Medellin para América Latina, estan consignadas en los acuerdos No. 004 y 005 del

2003 expedidas por la Biblioteca Publica Piloto de Medellin para América Latina.
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