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PLAN DE GESTION DE LA COLECCION DE LA BIBLIOTECA

1. INTRODUCCION
La biblioteca de la UR tiene su origen en un conjunto de colecciones con fondos bibliograficos
muy variados en volumen, antigledad, especializacion, calidad, etc. procedentes de:

— el Colegio Universitario de La Rioja en su conjunto (Secciones de Letras y Ciencias)
— la Escuela Universitaria de Formacion del Profesorado

— la Escuela Universitaria de Estudios Empresariales

— el Centro Politécnico

— la Facultad de Derecho.

A partir de 1992, con la creacion de la Universidad de La Rioja, se empieza a gestar el proyecto
de creacion de Biblioteca Universitaria Unica, con estructura centralizada, con la elaboracion de
un catalogo unico como primera actuacion.

En septiembre de 1995 se inicia la automatizacion de los fondos bibliograficos con un Sistema
Integrado de Gestién Bibliotecaria (Absys) que finaliza a mediados de 1996, coincidiendo con los
traslados de las diversas colecciones al nuevo edificio de Biblioteca.

A partir de 1996 comienza a aumentar de forma considerable el presupuesto destinado a fondos
bibliograficos que deriva en un importante volumen de adquisiciones y un fuerte crecimiento de
la coleccion.

En el nuevo edificio, la coleccion se distribuye a partir de lo dispuesto en el Proyecto de Biblioteca
aprobado por la Comision de Biblioteca, distinguiendo una Sala General y dos Salas
Especializadas, la Hemeroteca y el Centro de Documentacién Europea, todo ello con fondos de
acceso directo. Ademas se cuenta con cuatro Depdsitos cerrados para libros y revistas.

La coleccién en acceso directo comienza a organizarse en 1997 a partir de unos grupos de
materias determinados por una clasificaciéon propia, elaborada con la participacion de docentes
de las diversas areas de conocimiento. Dicha clasificacion se emplea ademas en los registros
bibliograficos como punto clave en la gestion de la coleccion.

2. COLECCIONES EN LA ACTUALIDAD

Libros:

— Fondos en libre acceso: representan en la actualidad el 50% de la coleccién y se
encuentran distribuidos entre la Sala de Lectura General (en planta baja), con fondos de
todas las materias con un menor nivel de especializaciéon, manuales, obras generales y
referencia y dos salas especializadas, una en Ciencias Juridicas y Sociales y Ciencia y
Tecnologia (en planta primera) y otra en Humanidades y Filologias (en planta segunda),
que albergan las colecciones de investigacidon en los mencionados ambitos de
conocimiento.

— Fondos en depdsito cerrado: ubicados en los depdsitos 1, 2 y 3, estando reservado el
depdsito 2 para libros en gran formato. El depdsito 1 se ha completado hasta el maximo
de su capacidad, dejando el depdsito 3 para futuro crecimiento del fondo.
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Revistas:

Las revistas se encuentran en la actualidad en tres localizaciones:

— Dep0sito 4: ejemplares retrospectivos de la coleccion de revistas con uso relevante. Las
revistas estan organizadas por grandes grupos de materias y dentro de estas por orden
alfabético. No obstante a cada titulo, para facilitar su localizacion se le ha asignado una
signatura numeérica que prevalece sobre el orden alfabético, por lo que excepcionalmente
hay titulos que quedan fuera de dicha organizacién tematica.

— Expositores: ultimos niumeros de la coleccion de revistas vivas.

— Deposito externo Rafael Azcona: revistas que tienen un uso nulo o esporadico. La
seleccién se realiza a partir de la evaluacién sistematica de uso.

Otros materiales:
Existen otros materiales documentales en los depésitos (partituras, tesis doctorales, fondo
antiguo) y en la sala multimedia de la planta segunda (CDs y DVDs)

Los datos cuantitativos e indicadores actualizados sobre las colecciones pueden consultarse en
el apéndice final de las memorias anuales de la biblioteca que se publican en la pagina web.

3. POSICION DE LA BIBLIOTECA EN EL AMBITO DE LOS DERECHOS DE AUTOR,
CENSURA Y DERECHO A LA INTIMIDAD

La Biblioteca reconoce y respeta los derechos relativos a la propiedad intelectual, tal y como se
recogen en la legislacion sobre Propiedad Intelectual.

La Biblioteca garantiza el respeto a las condiciones de acceso a los recursos electrénicos de
informacion establecidas por los proveedores en los contratos y licencias de acceso a los mismos
que se adquieren o suscriben.

La Biblioteca defiende el derecho de los usuarios de acceso a la informacion intentando
garantizar el necesario equilibrio entre los intereses de los titulares de los derechos de propiedad
intelectual y el interés general de acceso democratico a la informacion y a la cultura por parte de
los usuarios.

La Biblioteca asume los principios de libertad intelectual y es contraria a cualquier intento de
censura en el ambito de los recursos bibliograficos.

La Biblioteca se compromete a proteger el derecho de los usuarios a su intimidad y
confidencialidad en lo que respecta a los recursos de informacién consultados, solicitados en
préstamo, adquiridos o donados.

4. POSICION DE LA BIBLIOTECA ANTE EL ACCESO ABIERTO

La biblioteca comparte los principios del movimiento de Acceso Abierto (Open Access) que
promueve el libre acceso a los contenidos a las publicaciones de investigacién financiada con
fondos publicos. En este sentido, impulsa y colabora en el mantenimiento de herramientas que
favorecen esta difusion, concretamente:

— Publicacién en acceso abierto de las revistas editadas por la Universidad, a través del
portal OJS y de DIALNET incluyendo una politica declarada de acceso abierto y de
coyright y autoarchivo.

— Publicacién en acceso abierto de otras publicaciones de la Universidad.

— Publicacion de las tesis doctorales de la Universidad de La Rioja a través de DIALNET.
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— Publicacién de los trabajos fin de estudios.

Todos estos documentos se publican bajo licencias Creative Commons del tipo “Reconocimiento,
no comercial sin obra derivada”. Es decir, se permite copiar, distribuir y comunicar publicamente
la obra siempre que se cite al autor(es) original, el uso que se haga de la obra no sea comercial
Yy que no se pueda crear una obra derivada a partir de la original.

5. SELECCION Y ADQUISICION

5.1.Responsabilidad de la seleccion
La responsabilidad de la seleccién en todas las materias es compartida entre los docentes y la
biblioteca (bibliotecarios de las secciones de proceso e informacion, adquisiciones bibliograficas
y direccidén, que coordina las actuaciones en esta materia).

— EI PDI selecciona directamente los fondos bibliogréaficos orientados a la investigacién o a la
docencia con cargo a cualquier presupuesto destinado a tal efecto.

— Los usuarios, a través del formulario de la pagina web y del OPAC web pueden sugerir la
adquisicion de bibliografia. La biblioteca estudia las propuestas y determina si procede su
adquisicion en funcién de la pertinencia, adecuacidon a la coleccion y disponibilidad
presupuestaria. En cualquier caso se informa al peticionario de la decision tomada.

— Enla Biblioteca se trabaja para estar al dia en los recursos y novedades de informacion
editorial y bibliografica, filtrar y remitir dicha informacion a los Departamentos, con objeto
de servir de apoyo a la seleccion. Ademas se seleccionan obras de tipo general, de
referencia, obras relacionadas con la bibliografia basica, etc., procurando la actualizacion del
fondo bibliografico y la adecuacién de este a las necesidades de los usuarios. También se
responsabiliza de la adecuacion y evaluacion de la coleccion de revistas impresas y
electrénicas.

5.2.Principios generales de seleccion
Se consideran principios de seleccioén los siguientes:

— Adecuacion del contenido a los programas de docencia e investigacién de la UR.
— Calidad del contenido.
— Prestigio del autor.
— Cobertura cronoldgica:
— De forma prioritaria se adquiere documentacién en curso.
— Se valora la actualidad de la informacion como factor decisivo, en funcién del nivel de
obsolescencia de la materia.
— Serealizan adquisiciones retrospectivas de obras clasicas, autores significativos y obras
que permitan completar la coleccion.
— Prevision de uso. Se valorara:
— Peticidn realizada por el personal docente.
— Peticion realizada por alumnos.
— Recomendacion en BIBA (Bibliografia basica de cada asignatura).
— Recomendacién como bibliografia auxiliar o de consulta.
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— Adecuacion a la coleccion:

— Se valorara la adecuacion de la obra al desarrollo de una coleccién equilibrada.

— Sidesarrolla lineas especificas.

— Sicubre las lagunas existentes.

— Nivel de cobertura de la materia (estudio, investigacion, etc.).

— Calidad y especializacién de la casa editora o entidad patrocinadora.

— Lengua de publicacién. Se valorara:

— La lengua prioritaria para la adquisicion es el espafiol, especialmente en los libros
orientados a los alumnos, seguido del inglés y otras lenguas como francés, aleman,
italiano, portugués, etc., en proporcion variable segun las disciplinas.

— No se adquieren, salvo excepciones muy justificadas, obras escritas en idiomas que no
utilicen el alfabeto latino.

— El precio no se considera un factor de seleccidn sino un criterio en la decisién de compra. No
obstante se tienen en cuenta las necesidades de cada area en base a estudios mas
pormenorizados de la coleccion.

— Duplicados:

— No se adquieren ejemplares duplicados salvo en el caso de los manuales y obras de la
bibliografia basica recomendada.

— No se adquieren ejemplares en papel de obras adquiridas en formato electrénico.

5.3.Politicas de seleccion y compra para determinados tipos de materiales

5.3.1. Publicaciones periddicas
El mantenimiento de las suscripciones de publicaciones periddicas requiere que se satisfagan
determinados parametros de uso y de precio por uso que se establecen cada afio en funcién de
la disponibilidad presupuestaria.

Las colecciones de revistas en papel se van trasladando al formato electronico en funcion de la
disponibilidad en el mercado y de la negociacién de las licencias oportunas.

5.3.2. Recursos electronicos
El objetivo es la disponibilidad de una coleccién nuclear de calidad que satisfaga las necesidades
basicas de informacion de las diferentes areas de conocimiento y lineas de investigacion de la
universidad.

Salvo excepciones se adquieren, exclusivamente, recursos electronicos que permitan
autentificacion por dominio evitando, en la medida de lo posible, el uso de claves. Solo se
suscribiran recursos electrénicos que requieran contrasefias, de forma excepcional.

Se requiere que el proveedor ofrezca un periodo de prueba gratuito para valorar la adecuacion
del recurso tanto por la biblioteca como por los usuarios destinatarios.

Se valorara que proveedor oferte en el precio de compra programas de formacion de usuarios.

5.3.3. Libros electrénicos
No se duplicara la adquisiciéon de titulos impresos ya adquiridos en formato electréonico. En
aquellos casos en los que el PDI necesite disponer de un ejemplar en papel, la biblioteca ofrecera
un servicio de impresion bajo demanda, pero no realizara la compra de un nuevo ejemplar en

papel.
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Los libros electronicos podran ser adquiridos segun diferentes modelos. Lo mas habitual es la
compra a perpetuidad de forma directa o de acuerdo con el modelo de compra basada en la
evidencia y el acceso mediante suscripcidon durante un determinado periodo de tiempo.

La biblioteca respetara las condiciones de acceso a las monografias especificadas en las
diferentes licencias y gestionara, en su caso, mediante la correspondiente implementacion
tecnoldgica, el préstamo de los libros electronicos cuando la licencia de compra o suscripcion
asi lo requiera.

5.3.4. Bibliografia basicay recomendada. Manuales.
Se adquieren de forma sistematica todos los libros que forman parte de las bibliografias basicas
recomendadas, siempre que se localicen en el mercado, aunque no lo soliciten los profesores.

Se establece los siguientes parametros respecto al nimero de ejemplares a adquirir en el caso
de la bibliografia recomendada:

— Manuales:
— 2 ejemplares para la Planta Baja, uno prestable y otro no prestable.
— 1 ejemplar prestable para la Planta especializada correspondiente.

— Bibliografia recomendada especializada:
— 1 ejemplar prestable para la planta especializada correspondiente.

La adquisicién de ejemplares adicionales se realizara teniendo en cuenta los siguientes
aspectos:

— Demanda de mas ejemplares para préstamo a profesores

— Demanda de los alumnos

— Valoracion del numero de préstamos y reservas de los ejemplares existentes

No obstante y, salvo recomendacion expresa de los profesores, se tendera a no superar los cinco
ejemplares especialmente para aquellos titulos que se reeditan anualmente.

5.3.5. Otros tipos de materiales

— DVDs, Blu-Ray, etc.
Prioridades en su seleccion segun formatos. Se adquieren preferiblemente los formatos
legibles para Europa o los multiregion.

— Normas
Se adquieren en formato electrénico.

— Seleccion de textos completos disponibles de forma gratuita en Internet
La biblioteca selecciona también recursos electronicos de informacion externos, existentes
en Internet de forma gratuita, siempre y cuando respondan a la politica de seleccion de la
biblioteca y se encuentren a texto completo, haciendo un especial énfasis en la seleccion de
tesis y trabajos fin de grado.

Estos recursos se recolectan utilizando un harvester y se incorporan al OPAC en un
subcatalogo (RELE)
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5.4.Fuentes para la seleccion:
— Catélogos de editores, libreros, etc.

— Informacion bibliografica: Respuesta a peticiones de los usuarios o para favorecer la
actualizacion de las bibliografias basicas de las titulaciones, de materias relacionadas con
peticiones recientes, etc.

— Informacién de novedades: Envio a los investigadores por correo electronico de
informacioén sobre novedades bibliograficas que se elabora a partir de informacion remitida
por los proveedores sobre las publicaciones mas interesantes en sus especialidades.

— Obras a examen: Revision de los libros enviados por las librerias para su examen durante
un periodo determinado de tiempo de acuerdo con los temas seleccionados por la biblioteca
para cada proveedor. Para facilitar la seleccion, la Biblioteca mantiene unos tableros de
Pinterest, organizados por materias, donde se afiade la informacién de los libros que se
encuentran a examen.

— Pruebas de productos electrénicos para su valoracion por parte de la biblioteca y los
Departamentos interesados.

— Informacion sobre recursos electronicos y demostraciones gratuitas de los mismos
6. FORMAS DE ADQUISICION
6.1.Compra:

— En firme: Es la forma prioritaria de adquisicion de monografias y materiales especiales.
Habitualmente se reciben con factura. También es posible la adquisicion mediante tarjeta de
crédito o reembolso.

— A examen: acuerdos con proveedores, principalmente locales, que proporcionan este
servicio de novedades a examen cada quince dias durante el periodo lectivo.
Puntualmente, las editoriales y librerias ofrecen obras especiales, que envian a la seccion
de adquisiciones.

— Pedidos abiertos: este tipo de compra se utiliza en contadas ocasiones para obras en curso
de publicacién, con objeto de asegurar la recepcion de la obra completa.

6.2.Suscripcion:

— Suscripciones vinculadas a la legislacion de contratos del sector publico:
La Ley de Contratos del Sector Publico obliga a las Instituciones publicas a convocar
concurso publico para el suministro de todas aquellas adquisiciones cuyo valor sea superior
a las cantidades que se marquen en sus diferentes redacciones y a realizar contrato menor
de las de menor cuantia.

— Suscripcién directa:
Se realizan suscripciones directas con los editores de aquellas revistas que tienen
caracteristicas especiales: irregulares, atrasadas, etc., asi como de algunos recursos
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electrénicos a través de Internet, siempre respetando los limites econémicos que establece
la legislacion de Contratos del Sector Publico.

6.3.Intercambio o canje de publicaciones:
El intercambio supone un tipo de adquisicién que afecta tanto a publicaciones periédicas como
a monografias.

Intercambios generales: En virtud del “Convenio de Intercambio de Publicaciones entre
Universidades” se deberian recibir todas las publicaciones de las instituciones adheridas al
mismo. Asimismo la biblioteca participa en el programa de intercambio cientifico de libros en
formato electrénico.

Al margen de dicho acuerdo hay que tener en cuenta los siguientes procedimientos seguidos por
la Biblioteca:

— Revistas: Cuando se trata de revistas, la biblioteca mantiene dos tipos de intercambios:
o0 Ejemplares duplicados con objeto de completar lagunas en la coleccion.
0 Revistas en curso publicadas por la Universidad y que en virtud de acuerdos se
intercambian con titulos de temas similares publicados por otras Instituciones.

— Monografias. Cuando se trata de monografias, la biblioteca gestiona el intercambio
teniendo en cuenta las particularidades de cada institucion.

6.4.Donacién:

La donacién es una forma de adquisicion gratuita para la Biblioteca, pero su gestion y proceso
técnico requieren una serie de costes en recursos humanos y problemas de espacio que hace
necesario establecer unas condiciones para su aceptacion.

Las donaciones que recibe la Biblioteca pueden clasificarse segun la importancia del fondo,
acuerdos previos, tipos de materiales, etc. ya que recibiran un tratamiento diferente por parte de
la Institucién. Seria recomendable que:

— La Biblioteca tuviera una informacién previa sobre el contenido, historia, volumen y
cronologia del material que la integra que sea tenido en cuenta por la Institucién para decidir
su la aceptacioén de la donacién.

— La Biblioteca emitiera un informe sobre el interés dentro de la coleccion, el espacio y
condiciones de conservacion y el coste de su proceso técnico.

— Lalnstitucion o particular que realiza la donacion entregara algun listado o catalogo del fondo
con objeto de facilitar su control.

— El material donado pase a ser propiedad legal de la biblioteca y decidira sobre el nivel de
integracion en la coleccién, su uso y conservacion.

Las donaciones que se reciben habitualmente son de varios tipos:

— Donaciones estables: Instituciones que envian sus publicaciones periédicamente.

— Donaciones espontaneas no solicitadas, procedentes de particulares, Instituciones o
servicios de la Universidad que llegan sin regularidad y sin previa seleccién de los
bibliotecarios.

— Donaciones puntuales: Algunas Instituciones envian sus publicaciones de acuerdo con las
solicitudes de la Biblioteca.

En cuanto a las publicaciones periddicas:
— Si el titulo forma parte de la coleccién, se gestiona normalmente
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— Sison numeros sueltos, se introduce en una base de datos para su control, si es de interés
para la Biblioteca, se solicita la coleccion completa y/o acuerdo de donacién o intercambio
estable y si no es muy interesante se ofrece en intercambio, etc. Periddicamente, se realizan
expurgo de este material.

6.5.Acceso al documento:

Con caracter general se solicitan articulos de revistas no suscritas por la biblioteca. En cuanto a
las monografias se solicitan libros antiguos o agotados, volumenes sueltos de colecciones muy
costosas, etc. siempre que su uso vaya a ser puntual, ademas de libros agotados cuya
adquisiciéon sea imposible en el mercado de segunda mano. Siempre que sea posible, se llega a
acuerdos de gratuidad con las bibliotecas para la obtencion de las reproducciones.

Cuando se reciben peticiones de monografias que no se ajustan a estas pautas o cuya
incorporacion a los fondos de la Biblioteca se considera de interés, se comunica al usuario la
posibilidad de adquirirlo y, si se acepta, se envia la peticion a la seccion de adquisiciones.

7. POLITICA DE PROVEEDORES POR TIPO DE MATERIAL

7.1.Monografias:

Con caracter general la Biblioteca trabaja con una seleccién amplia de proveedores realizada en

virtud de varios factores:

— Calidad en el servicio teniendo en cuenta la rapidez de informacién sobre problemas en los
pedidos (sin publicar, agotados temporal o definitivamente, etc.), rapidez de entrega, gestién
de reclamaciones, facilidad de comunicaciones, seguridad en los envios, errores en los
envios, adecuacion a las especificaciones de la Biblioteca en cuanto a facturacion, etc.

— Factores econoémicos tales como porcentajes de descuentos, cobro de gastos de envio, etc.

— Servicios anadidos: Disposicion de bases de datos de libros en venta, informacién en linea
de la situacion de los pedidos, envio de obras a examen, servicios de alertas especializadas
sobre nuevas publicaciones, etc.

— No existe exclusividad de ningun tipo en la eleccién de proveedores y la adjudicacion de
cada pedido se realiza en funcion de varios criterios:

— Lugar de publicacion y tipo de editorial:

— Publicaciones extranjeras: Normalmente se seleccionan los proveedores de origen de la
publicacién.

— Publicaciones nacionales: Se tiende a seleccionar libreros locales que ofrece mayores
descuentos, mas facilidad de contacto, etc., no obstante, si la editorial se encuentra
dentro de la denominada “literatura gris” o sin canales de distribucién establecidos,
entran en juego otros proveedores: librerias especializadas, adquisicion directa al editor,
etc..

— Condiciones econdmicas y pedidos urgentes:

Las condiciones econdémicas que ofrecen los proveedores son importantes pero estan

determinadas por la urgencia de cada pedido: Cuando la adquisicién no es urgente se

seleccionan proveedores que ofrecen mejores descuentos. Si el pedido es urgente no se
tendra en cuenta lo anterior y se optara por aquel proveedor, incluyendo los de comercio

electronico, que aseguren la llegada del material en el tiempo necesario, conocidos y

aceptados los gastos de envio, reembolso, etc.
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Excepciones:
Existe un pequefio porcentaje de adquisiciones que no se realizan a través de los proveedores
habituales, suelen ser pedidos de materiales especiales, libros agotados, etc.:

— Libros agotados: Existen servicios en Internet que aglutinan las bases de datos de libros de
numerosas librerias de segunda mano a nivel nacional e internacional. Esto permite saber
en muy poco tiempo que librerias los tienen a la venta, las condiciones de conservacion,
precios, etc. para seleccionar el proveedor definitivo.

— Libros electrénicos, publicaciones exclusivas o de dificil localizacion: Normalmente estos
titulos se ofrecen en exclusividad, por lo la adquisicidn se realiza de forma directa.

— Materiales especiales: En la eleccién de proveedores para este tipo de materiales no se tiene
en cuenta precio, rapidez de entrega, etc., sino que sea editor o distribuidor de los mismos:

— Material audiovisual: Normalmente la eleccion de proveedor viene determinada por sus
condiciones de distribucién y contenido de los mismos.
Cuando se trata de peliculas, se selecciona algun distribuidor nacional. Si no estan
comercializadas en Espafia, es necesario buscar, a través de Internet, un distribuidor
extranjero especializado en este tipo de material.
Si se trata de materiales educativos, es necesario acudir directamente a los editores a
través de Internet y tener en cuenta la legibilidad de los formatos y permisos de
distribucion para Espafia.

— Tesis: Una vez que se tiene la certeza de que no se esta disponible en acceso abierto,
la eleccion de proveedor viene determinada por la Universidad de procedencia de la
misma: si es espafola, se procede segun los acuerdos de intercambio o se adquiere
siguiendo los cauces ya descritos en las formas de adquisicion. Cuando son tesis en
inglés, normalmente se encuentran digitalizadas por UMI, la adquisicién se realiza
directamente a través de su pagina web. Si no es posible su adquisicion de alguna de
estas formas, se investiga si ha sido publicada posteriormente por alguna editorial
comercial y, si el solicitante lo aprueba, se procede a su adquisicion.

— Normas: Se adquieren directamente a través de la pagina web de la agencia emisora:
AENOR, ISO, British Standard, etc., aunque también existe algun servicio a través de
Internet que suministra normas de cualquier organizacion (caso de Global IHS).

— Publicaciones oficiales: Cuando no se encuentran en acceso abierto, se adquieren
directamente a través de las correspondientes web oficiales.

— Facsimiles, obras raras, etc.: Son los propios distribuidores o comerciales los que
ofrecen a la Biblioteca estas obras, normalmente con ofertas especiales.

7.2.Revistas:
Los proveedores de revistas se seleccionan basandose en el precio y los servicios de valor
afiadido que ofrecen, siempre de acuerdo con la legislacion de contratacion del sector publico,
cuando sea de aplicacion.

7.3.Productos electronicos:
Habitualmente son productos que los editores ofrecen en exclusividad, en todo caso, se
selecciona el proveedor que ofrece mejores condiciones de precio, pago, etc.
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Cuando se trata de bases de datos comercializadas a través de varias plataformas (Proquest,
Ebscohost, Ovid, etc.), se prefiere aquellas en las que la Biblioteca mantiene la suscripcion de
otras bases, de no ser posible, se selecciona la que tiene mas prestaciones (tesauros, opciones
de busqueda, navegacion por materias, etc.) y ofrece mejores condiciones econémicas.

UNIVERSIDAD Servicio de Biblioteca

8. EVALUACION DE PROVEEDORES

La Biblioteca realiza todos los afios una revisién de las condiciones de los proveedores y de sus
servicios. La aplicacion de la Biblioteca no ofrece informacion sobre tiempos de respuesta pero
se tiene constancia de los proveedores que sirven con mayor rapidez. Ademas se tienen en
cuenta los aspectos siguientes:

— Nivel de cumplimiento
— Tiempos de entrega
— Informacién sobre incidencias (libros agotados, sin publicar etc.)
— Tiempo de respuesta a las reclamaciones
— Servicios, etc.:
— Libros a examen
— Persona de contacto en castellano
— Conexion por correo electronico
— Servicios de informacion sobre novedades
— Servicios de su pagina web: Seguimiento de pedidos, reclamaciones en linea, bases de
datos bibliograficas, perfiles para servicios de novedades por correo electrénico.
— Informacién sobre ofertas
— Precio y descuentos: Es importante aunque no prioritario. Se considera fundamental que no
carguen gastos de envio

9. PRESUPUESTO DE LA BIBLIOTECA

La adquisiciéon y contratacion de fondos bibliograficos esta sujeta a las normas de ejecucion
aprobadas cada afio en los Presupuestos de la Universidad de La Rioja, que incluye la normativa
sobre contratacion y marca las fechas limite de peticion de bibliografia y de envio de facturas al
Servicio de Gestion Financiera y Presupuestos.

Se consideran fondos bibliograficos todos aquellos documentos y volimenes, pertenezcan o no
a colecciones y con independencia de su soporte (papel, cd-rom, dvd, electronicos, etc.), que
sean susceptibles de integrar la coleccion bibliografica de la Universidad de La Rioja.

Todas las adquisiciones de fondos bibliograficos que se realicen con cargo a los presupuestos
de la Universidad de La Rioja, con independencia del origen de los recursos que las financien
(proyectos, contratos, convenios, ayudas, cursos, actividades, seminarios, etc.), y que hayan de
formar parte del fondo gestionado por la Biblioteca de la Universidad de La Rioja deberan
realizarse, en todo caso, a través de la Biblioteca.
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9.1.Responsabilidad de la politica presupuestaria de la biblioteca

La Comision de Biblioteca, regulada en el articulo 6 del Reglamento General de la Biblioteca de
la Universidad de La Rioja, aprobado en Consejo de Gobierno el 25 de marzo de 2014, es el
organo colegiado de participacion en la planificacion, desarrollo y gestion de la Biblioteca de la
Universidad. Entre sus funciones y, en lo que se refiere a colecciones y presupuesto,
corresponde a la Comision:

— Establecer las lineas generales de desarrollo de las colecciones.

— Aprobar los criterios y recomendaciones para la distribucion del presupuesto asignado a

la Biblioteca.

9.2. Presupuesto para fondos bibliogréaficos

Las partidas para adquisicion de fondos bibliograficos que establece el presupuesto de la
Universidad de La Rioja son las siguientes:
— Capitulo 2: Gastos corrientes en bienes y servicios
—  Concepto 220 — Material no inventariable
— Subconcepto 220.03 — Préstamo interbibliotecario y acceso a bases de
datos on-line.

— Capitulo 6 — Inversiones reales
— Concepto 628 — Fondos bibliograficos
— Subconcepto 628.00 — Revistas y productos electrénicos
—  Subconcepto 628.01 — Libros

El programa de biblioteca en la distribuciéon del presupuesto por programas es el 300B.

Ademaés, la biblioteca gestiona también la adquisicién de fondos bibliograficos con cargo a
proyectos de investigacion, tanto propios como externos a la universidad, presupuestos de
doctorado, presupuesto ordinario de los departamentos, etc. La responsabilidad de estos
presupuestos corresponde a los titulares de los mismos. Las facturas con cargo a estos
presupuestos se gestionan de forma independiente, enviandose a los Departamentos o
responsables de dichos presupuestos para su firma, quienes se encargan de remitirlas al
Servicio de Gestion Financiera.

9.3. Presupuesto de monografias. Procedimiento de reparto

Cada afo, el Vicerrectorado de Investigacion presenta una propuesta técnica de reparto a la
Comision de Biblioteca, de acuerdo con los criterios de reparto del presupuesto de monografias
aprobados previamente por dicha Comisién. Los criterios vigentes en la actualidad se aprobaron
en la Comision de Biblioteca celebrada el 3 de marzo de 2015 y tienen en cuenta diversos
indicadores relacionados con el volumen de la actividad docente e investigadora, los costes
medios unitarios de las publicaciones, en cada caso, y el uso efectivo de la asignacion
para compra.

Los Presupuestos de la Universidad de La Rioja no contemplan la division de los presupuestos
de bibliografia mas alla de las cantidades asignadas a los Departamentos en el reparto anual del
presupuesto para libros. No obstante la Biblioteca, con objeto de adecuarse a las necesidades
internas de los departamentos, permite el reparto del presupuesto de cada Departamento hasta
el nivel maximo de Areas de Conocimiento.
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Una vez aprobada dicha propuesta por la Comision la direccion de la biblioteca comunica a los
directores de Departamento la cantidad asignada, debiendo remitir los directores de
departamento a la Biblioteca la distribucion interna del mismo, en su caso, dentro del plazo que
se establezca.

9.4.Criterios de reparto del presupuesto de adquisicion de monografias. (Aprobados
en la Comisién de Biblioteca celebrada el 3 de marzo de 2015)

El Presupuesto de monografias se reparte entre las siguientes unidades de gasto:

— Biblioteca: 12% del total. Presupuesto de la Biblioteca Universitaria orientado a atender
necesidades de docencia y necesidades especificas no cubiertas con el presupuesto de los
departamentos.

— Centro de Documentacion Europea: 1,50% del total. Presupuesto para atender las
necesidades de bibliografia del CDE.

— Departamentos:

— 24% del total: se reparte en funcion de indicadores relativos a la oferta académica de
grado.
— NAS: N° de asignaturas de grado: 0,45
— NCG: N° de créditos POD de docencia en asignaturas de grado: 0,35
— NAG: N°de alumnos de grado: 0,20 (segun censo de alumnos por departamento)

Cada departamento tiene un peso en términos absolutos de:
(0,45*NAS) + (0,35*NCG) + (0,20*"NAG)

Estos valores se relativizan haciendo el sumatorio de los departamentos y obteniendo
cada uno su porcentaje respecto de dicho sumatorio

— 40% del total: se reparte en funcion de la formula A*B*C*D, en la que A es el peso del
departamento, B es el precio medio de los libros facturados el afo anterior, C es la
experimentalidad y D es la capacidad de ejecucion presupuestaria.

A: Peso del departamento segun los siguientes criterios:

- NAC: N° de areas de conocimiento: 0,3

- NPDI: N° de PDI: 0,3

- NCP: N° de créditos POD de docencia en master universitario: 0,2

- NAMD: N° de alumnos de master y doctorado: 0,2 (segun censo de alumnos por
departamento y alumnos de tesis en funcién del departamento de adscripcion
del Director)

Cada departamento tiene un peso en términos absolutos de:
(0,30*NAC) + (0,30*NPDI) + (0,20*NCP) + (0,20*NAMD)

Estos valores se relativizan haciendo el sumatorio de los departamentos y
obteniendo cada uno su porcentaje respecto de dicho sumatorio.
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B: Precio medio de los libros facturados el afio anterior:
Porcentaje relativo de cada departamento respecto al sumatorio de los precios
medios de todos los departamentos.

UNIVERSIDAD Servicio de Biblioteca

C: Experimentalidad: Importancia que las monografias tienen como instrumento de
experimentalidad en cada departamento. El objetivo es establecer una ponderacion
econdmica de modo que todos los Departamentos tengan potencialmente idéntica
capacidad econdmica para adquirir un determinado porcentaje de la produccién
bibliografica publicada en esa disciplina.

Se utilizan los datos de la composicion de la coleccién de monografias de la
biblioteca universitaria por materias, a nivel de dos digitos de la clasificacion,
asignando a cada departamento los epigrafes de materias mas afines con sus areas
de conocimiento.

Para evitar sesgos, se establece un porcentaje de participacién en la coleccion
minimo y maximo coincidente con la horquilla de las tablas utilizadas para el calculo
de la experimentalidad hasta el afio 2014 (tablas UNESCO), de modo que los
coeficientes de este indicador no podran estar por debajo del 4% ni superar el 17%.

D: Capacidad de ejecucién presupuestaria:
Mide el comportamiento real del departamento en las peticiones de compra con
cargo a los presupuestos del ejercicio anterior.

— D1: demostracion de necesidades. Mide la disponibilidad presupuestaria real
del Departamento a 1 de agosto del ejercicio anterior.

— Se calcula la media de disponibilidad cada afio asignando la maxima
puntuacioén a los departamentos con una disponibilidad inferior a la media,
tomando como valor de referencia el numero terminado en 0 0 en 5 mas
préximo a dicha media.

— Se asignan 5 valores. La maxima puntuacion es 1,25 siendo los valores
restantes 1,15, 0,90, 0,85, 0,80 y 0,75, asignandose a tramos de
disponibilidad de -5% respecto al considerado de referencia.

— D2:demostracion de posibilidad de ejecucion real del presupuesto. Se toma
el presupuesto realmente facturado en noviembre del ejercicio anterior.

— Se calcula la media de ejecucion de cada afo asignandose la maxima
puntuacién a los departamentos con una ejecucion superior a la media
tomando como referencia el nimero terminado en 0 0 en 5 mas préximo a
dicha media.

— Se asignan 4 valores. La maxima puntuacion es 0,95 siendo los valores
restantes 0,90, 0,85 y 0,80 asignandose a tramos de ejecuciéon de -5%
respecto al considerado de referencia.

Asi cada departamento tendra una capacidad de ejecucion:
D= d1*d2

Este valor no se relativiza ya que es un factor modificador que oscila entre 0,6375 y
1,1875.
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Conocidos los valores de A, B, C, D, donde A, B y C son porcentajes respecto de los
sumatorios respectivos, se multiplican todos ellos y se relativizan en porcentaje
respecto del sumatorio de ese producto.

El porcentaje resultante se aplica sobre la parte del presupuesto correspondiente.
— 22.5% del total: factor corrector. Se reparte en funcién del porcentaje de participacion

de cada departamento en el presupuesto global de monografias del afio anterior. El
objetivo es mantener una cierta continuidad en la politica de gestion de colecciones.

Cuadro resumen de la formula de reparto del presupuesto de monografias

% del total del

Unidad de gasto Criterios de reparto Indicadores
presupuesto

Biblioteca 12%

Centro de

Documentacién 1,50%

Europea

Departamentos Oferta  académica  de 24% N° de asignaturas: 0,45

grado
N° de créditos de grado: 0,35
N° de alumnos de grado: 0,20

A. Peso del departamento

— N° areas conocimiento: 0,3

— N°de PDI: 0,3

40% — N° créditos master: 0,2

— N° alumnos master vy
doctorado: 0,2

B. Precio medio de los libros

C. Experimentalidad

D. Capacidad de ejecucion

Disponibilidad el 1 de agosto

— Facturado en noviembre

Férmula de reparto

Porcentaje de participacion en el

0,
Factor corrector 22,50% presupuesto del afio anterior

9.5.Recomendaciones de la Biblioteca a los Departamentos sobre la ejecucion del
presupuesto de monografias

— Los Departamentos deberan decidir, en su caso, y comunicar a la Biblioteca el reparto interno
del presupuesto asignado al Departamento antes de la fecha que se establezca.

— Acelerar el calendario de peticiones de adquisiciones bibliograficas por parte de los
departamentos de modo que la realizacidon de la mayor parte de los pedidos se concentre en
el primer semestre del ano.

— Es muy importante que se adelanten las fechas de gestion de los pedidos ya que la biblioteca
no podra garantizar que las peticiones tramitadas después de la fecha limite de recepcién de
pedidos puedan ser facturadas antes de la fecha limite de envio de facturas al Servicio de
Gestion Financiera (30 de noviembre) ya que el tiempo necesario para gestionarlas, recibirlas
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y facturarlas es, en general, superior (obras en publicacién, agotados, libros de dificil
localizacion...).

— Evitar una excesiva atomizacion del presupuesto del Departamento; una division del
presupuesto en excesivas partidas dificulta la ejecucién del mismo.

— Realizar un reparto acorde con las necesidades reales. La falta de capacidad para consumir
las cantidades asignadas en algunas de las partidas, obstaculiza la ejecucion de una parte
importante del presupuesto e impide, a su vez, la gestién de ofras solicitudes que
permanecen a la espera de contar con presupuesto.

— Revisar la ejecucion del presupuesto durante el mes de mayo para poder corregir, en su
caso, el reparto del mismo. La Seccion de Adquisiciones de la Biblioteca aportara datos de
ejecucion del presupuesto.

— Enviar las peticiones de toda la bibliografia que se considere de interés sin tener en cuenta
el presupuesto asignado, con objeto de favorecer al maximo la ejecucion del mismo. Es
bastante habitual que, entre los pedidos, se encuentren titulos sin publicar, agotados
temporalmente, en reimpresion, etc. que comprometen presupuesto y dificultan la ejecucion
del mismo.

— Utilizar el servicio de novedades a examen existente en la biblioteca el cual, ademas de la
disponibilidad del libro, asegura su rapida facturacion.

9.6.Compromisos de la biblioteca en relacion con la ejecucion presupuestaria:

— Facilitar informacion sobre el estado de ejecucion del presupuesto con periodicidad mensual
y siempre que el Departamento lo solicite.

— Durante el mes de mayo, enviar un balance de la situacién con informacioén sobre la ejecucion
presupuestaria, partidas con pedidos pendientes, etc.

— Realizar reclamaciones exhaustivas a partir del mes de julio.

— Realizar un seguimiento puntual de la ejecucidon del presupuesto en permanente contacto
con los Departamentos, con objeto de conseguir una ejecucion 6ptima.

— Mantener informados a los Departamentos sobre las novedades editoriales, enviando
informaciones puntuales, catalogos, novedades a examen, etc., que faciliten la seleccién
bibliografica.

— Mantener informados a los profesores sobre los pedidos que no hayan podido solicitarse por
falta de presupuesto en sus partidas.

9.7.Presupuesto de revistas, productos electrénicos de informacion y bases de datos

El presupuesto de adquisicidn de revistas y productos electronicos de informacion tiene caracter
centralizado y no se reparte por departamentos. Resulta imprescindible evitar atomizar el
presupuesto con la finalidad de poder asegurar el mantenimiento de una coleccion basica para
las necesidades de investigacion de la Universidad.

9.8. Participacion en grupos de compra
Los productos electronicos tienen un precio muy elevado por lo que la biblioteca participa en
grupos de compra, consorcios u otras agrupaciones de instituciones con el fin de adquirir de
forma cooperativa recursos de informacién y reducir de este modo el coste de los productos en
la medida de lo posible.

En la actualidad la Universidad de La Rioja participa en los siguientes grupos de compra:
- G99
— Canarias-Levante
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10. PROCESO TECNICO DE LOS FONDOS BIBLIOGRAFICOS

Todos los documentos y recursos de informacién que ingresan en la colecciéon se procesan y
describen de acuerdo con las normas ISBD. La aplicacion especifica de las normas esta descrita
en los manuales de procedimiento de proceso técnico que se encuentran en la base de
procedimientos y son de acceso a todo el personal de la biblioteca (actualmente en revision). El
sistema de gestion bibliotecaria utilizado es Absysnet 2.0.

Existe un grupo de trabajo de gestién de la coleccién en el que se debaten los temas relativos al
tratamiento técnico de los fondos que se consideran importantes de forma transversal.

11. ACCESO Y DIFUSION DE LOS FONDOS

El catalogo (OPAC)

Todos los documentos y recursos de informacion se difunden a través del catalogo de la
biblioteca. En el catalogo aparece, ademas, la disponibilidad y localizacion de los fondos. Para
garantizar la maxima difusion de los fondos, el catalogo esta accesible a través de Internet y
dispone de facilidades de consulta a través de dispositivos moviles.

Los libros electronicos se incorporan al catalogo. Los registros bibliograficos de los libros
adquiridos a perpetuidad se incorporan a la base del catalogo “CATA” y son sometidos a un
proceso de control y normalizacion de autoridades similar al de los libros impresos. Los registros
de los libros accesibles en modalidad de suscripcion se incorporan a un POOL bibliogréafico y no
se normalizan. Se extraen del catalogo cuando finaliza el periodo de suscripcion y dejan de
formar de estar disponibles.

Herramienta de descubrimiento

Las colecciones electronicas se difunden, a nivel de documento o de articulo, a través de una
herramienta de descubrimiento que permite la busqueda y acceso individual a todos los
documentos que integran las colecciones a ese nivel analitico, tanto si se trata de un documento
fisico como electrénico.

Acceso remoto a los recursos electronicos

Los recursos electronicos de la biblioteca estan accesibles de forma remota a los usuarios
autorizados para este fin especifico por la biblioteca, de acuerdo con las licencias suscritas con
los proveedores, desde cualquier lugar y en cualquier momento.

La modalidad de acceso se realiza mediante proxy y, cuando el proveedor lo permite, mediante
el servicio SIR de Red Iris.

Préstamo Interbibliotecario

Existira cierto numero de solicitudes que se satisfaran, siempre que sea posible, a través de
préstamo interbibliotecario y otros servicios de acceso al documento, dada la imposibilidad de
adquirir todos los materiales demandados para cubrir las necesidades de investigacion, como
consecuencia de la enorme magnitud actual de informacion y de publicaciones disponibles, asi
como de las limitaciones presupuestarias.
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12. EVALUACION DE LA COLECCION

La biblioteca realiza estudios de evaluacion de la coleccion, de forma sistematica y periddica, al
objeto de valorar el uso y la adecuacion a las necesidades de los usuarios.

12.1. Evaluacion de publicaciones unitarias
Para la evaluacion de la coleccién de monografias se utilizan técnicas de mineria de datos con
la finalidad de extraer informacién de la aplicacion informatica de gestiéon documental de la
biblioteca (Absysnet) para importarla otra herramienta de tipo “datawarehouse”, disefiada en
FileMaker por la propia biblioteca.

Este repositorio de datos sobre la coleccion se denomina “fondos_bur” y permite relacionar y
cruzar datos sobre los ejemplares, que en la aplicacion informatica se encuentran inconexos, de
modo que sea posible realizar un analisis global orientado a la toma de decisiones relacionadas
con la gestion de la coleccion.

Descripcion del repositorio de datos “fondos_bur”

— La base “fondos_bur” recoge y presenta informaciéon cuantitativa sobre la composicion,
caracteristicas y uso de los ejemplares de la coleccion de publicaciones unitarias, tanto a
nivel global como pormenorizado por areas tematicas de la clasificacion. Se estructura en
tres tablas:

— fondos salas
— fondos depdsitos
— materiales especiales

Contiene el conjunto de datos de los registros de ejemplares de la biblioteca exportados desde
ABSYSNET y permite hacer busquedas combinadas sobre los diferentes campos, de modo que
se puede explotar la informacién con propésitos como los siguientes:

— Evaluacién de la coleccion.

— Politica de reubicacién de las colecciones y expurgo.

— Obtencion de datos para diferentes operaciones sobre el fondo: revision de ejemplares que
cumplen determinados requisitos.

— Composicion de la coleccion, atendiendo diferentes criterios, distribucion y desarrollo de la
coleccioén por clasificacion

— Andlisis y revisién de signaturas, etc.

A continuacion se presentan algunos de los campos en los que se estructura cada registro de
ejemplar:

— Localizacién.

— Situacion

— Lengua

— Titulo

— Signatura, desglosada por primer nivel

— Auxiliares

— Areatemdtica

— Fecha de publicaciones

— Afos de registro: antigliedad en la biblioteca

— Datos sobre préstamos:
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o afio del ultimo préstamo
o0 total histdrico de préstamos
o total de préstamos por afios (2/6 afios)
— Control de reubicaciones.
— Indicadores expurgo

12.2. Publicaciones periddicas

Para la evaluacién de las publicaciones periddicas se ha creado una herramienta disefiada en
FileMaker denominada “evaluacién_2010" que recoge y unifica, para cada titulo, datos
procedentes de Absysnet sobre la coleccion de revistas como el titulo, el precio facturado el afio
anterior, el departamento al que esta asignada, etc. y datos de otras aplicaciones como la base
de revistas, de fotocopias, etc. que recogen informacién sobre diferentes modalidades de uso
(peticién a deposito, peticion de reproduccion, solicitud a través de DIALNET, usos electrénicos,
etc.) e informacién cualitativa sobre las revistas (factor de impacto, etc.). La combinacion de
estos datos permite obtener una imagen de la coleccion de revistas con informacién sobre el uso,
precio por uso, etc. adecuada para la toma de decisiones.

La evaluacion de la coleccion de revistas se viene utilizando de forma sistematica en dos ambitos:

— la politica de renovacion de las suscripciones desde el afio 2010 ya que durante los afios de
la crisis se han cancelado, por razones presupuestarias, una parte importante de la coleccién
— la seleccién de los titulos de revistas que se ubican en el depdsito externo.

13. EXPURGO

El expurgo es una operacion complementaria a la seleccion y consecuencia directa de la
evaluacion que permite mantener una coleccioén relevante, accesible y util.

13.1. Criterios, objetivos y actuaciones derivadas del expurgo
A continuacién se presentan algunos principios basicos utilizados en el expurgo

— Obsolescencia: una coleccién no actual dificulta el uso y no es atrayente. Se trata de
mantener en vigencia la bibliografia en funcién de la docencia y la investigacion. Una pauta
a seguir es retirar ediciones anteriores de diccionarios y otras obras de referencia y
especialmente de manuales, legislacion, etc.

— Uso: toda obra que no haya sido utilizada nunca o en los 5 primeros afios desde su
adquisicion pierde posibilidades de usos futuros.

— Espacio: para dejar a la vista las nuevas adquisiciones y fomentar su uso.

— Redundancia: cobertura de la informaciéon en otras fuentes impresas o electrénicas mas
actualizadas o mas usadas

— Duplicados: por norma no se adquieren obras repetidas, menos en el caso de los manuales
de interés para las alumnos.

— Estado fisico: las obras muy deterioradas dificultan el uso y distorsionan el aspecto general
de la coleccion. Estas se reponen (si es posible), se encuadernan o se eliminan.

— Disponibilidad: Se tiene en cuenta si las obras estan en otras bibliotecas, en especial en el
caso de los fondos hemerogréficos.

Objetivos a conseguir:
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— Aislar el material obsoleto y que ha dejado de interesar a los usuarios.

— Conseguir mayor espacio para nuevas adquisiciones

— Incrementar el uso, al hacer mas atractivas las estanterias

— Detectar los materiales dafiados que requieran ser reparados, repuestos o descartados
— Que el usuario perciba que la coleccion es suficiente y actualizada

Las acciones derivadas del expurgo son:

— Reubicacion:
o retirada de fondos en acceso directo y traslado a depdsito cerrado
o traslado de fondos del depésito cerrado de biblioteca al depdsito externo Rafael
Azcona.
— Destruccion: eliminacion de material para su destruccién
— Donacién
— Medidas de conservacion (encuadernacion, digitalizacion...)

Los registros expurgados quedan marcados en el catalogo, manteniendo la signatura.
14. POLITICAS DE EXPURGO DEFINIDAS EN LA BIBLIOTECA

14.1. Politica de reubicacién de fondos monogréaficos en libre acceso (traslado
a depdésito)

Dada la situacion de saturacion de los espacios de estanteria en libre acceso, que impide el
crecimiento de la coleccién, se hace necesaria una revision sistematica de los fondos que
permita la renovacién de la coleccién de acuerdo con criterios de evaluacion rigurosos y
sistematicos. La evaluacion se desarrolla en dos fases:

— Fase 1: obtencién de indicadores cuantitativos de obtencién automatica a partir de la base
de datos fondos_bur. Permiten obtener listados de los libros susceptibles de reubicacién en
cada momento.

— Fase 2: aplicacién de criterios cualitativos por el personal y toma de decisiones una vez
obtenidos los listados de obtencion automatica basados en indicadores cuantitativos.

14.1.1. Fase 1: Criterios cuantitativos
En esta fase se selecciona el conjunto de libros susceptibles de reubicacion.

Se consideran como reubicables los libros que cumplan los siguientes criterios:

— Que no son Bibliografia Basica (BIBA)

— Que no son actuales considerando como tales los que no han entrado en la Biblioteca ni se
han publicado en los dos ultimos afos.

— Que no son diccionarios

— Se excluyen los libros perdidos y expurgados (codigos P y X)

Criterios de aplicacion
Sobre este conjunto de ejemplares se aplican cinco criterios, ponderando cada uno de ellos.

A. Criterio de préstamo
Se combinan dos datos:
-Fecha de préstamo
-Fecha de publicacion
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A partir de estos datos se obtienen dos indicadores:

Campo IND3PRESTO0611 : Préstamos en los 6 Gltimos afios
— Toma como referencia el campo PRESTAMOS_20XX_20XXy FEPU
— Siellibro se ha prestado (valor del campo >0):
— Si la fecha de publicacién (FEPU) es superior o igual a 20XX (ultimos 6 afios)
afios): 0 puntos
- Si FEPU<2006
— Sise ha prestado en los ultimos 4 afios (préstamos actuales): O puntos
— Sinose haprestado entre esos afios : 1 punto
— Siellibrono se ha prestado en ese periodo
— Si FEPU es superior o igual a 6 ultimos afios : 1 punto
— Si FEPU es inferior a ultimos 6 afos: 2 puntos

Campo IND3PRESTOTAL: Total historico de préstamos
— El sistema toma como referencia los campos CONPRE y FEPU:
— Siellibro se ha prestado en toda su vida util (valor del campo>0)
— Si FEPU es superior o igual a 2XXX (ultimos 6 afios): 0 puntos
—  Si FEPU<2XXX (ultimos 6 afios)

— Si la diferencia entre el Total de préstamos y los actuales (2XXX-2XXX
ultimos 6 anos) es superior a 5 préstamos (el libro ha tenido mucho uso): 1
punto

— Sila diferencia es menor de 5 préstamos (poco uso): 2 puntos

— Siellibro no se ha prestado nunca
— Si FEPU es superior o igual a 2XXX (ultimos 6 afios): 1 punto
—  Si FEPU<2XXX (ultimos 6 afios): 3 puntos

Con estos dos indicadores se ponderan los préstamos con la fecha de publicacion, de tal forma
que libros actuales que no se hayan prestado tendran menos puntos para reubicarse que un libro
del 2004 que se haya prestado hace mucho tiempo.

Los libros antiguos que nunca se hayan prestado tendran el maximo de 5 puntos, mientras que
un libro actual que no se ha prestado sélo tendra 2.

B. Criterio de fecha de publicacion del libro

Campo IND4FEPU

— Toma como referencia el campo FEPU:

— Si la fecha de publicaciéon es anterior a 10 afios (si es de ciencias puras y juridico-
sociales) o 15 afios (ciencias humanas): 2 puntos

— Silafecha de publicacion es anterior a 30 afios, independientemente de la materia (valor
del campo <1981): 3 puntos

C. Criterio de fecha de registro del libro:

Campo IND5REGISTRO

-~ Toma como referencia el campo ANO REGISTRO:

— Si el libro se registré en la Biblioteca antes a los 6 ultimos afos 2XXX: 2 puntos
— Si el libro se registré en la Biblioteca antes de 30 afios: 3 puntos

D. Criterio de idioma
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Campo IND6LENGUA
— Toma como referencia el campo LENGUA:
— Si el libro esta en espafiol: 0 puntos
— Siellibro esta en inglés o francés: 1 punto
— Si el libro esta en otras lenguas extranjeras (aleman, italiano): 3 puntos

UNIVERSIDAD Servicio de Biblioteca

E. Indicador auxiliar INDPLUS

— Toma como referencia los campos FEPU y PRESTAMOS_2XXX_2XXX (préstamos de
5 anos)

— Se marca en el caso de libros cuya fecha de publicacion sea anterior a 1980 y el
préstamo del libro sea inferior a la media de préstamos general en 5 anos. Esta media
se obtiene de dividir:

0 numero de préstamos de cinco afios / niUmero de libros prestables que se han
prestado en sala alguna vez.

— Esunindicador variable y actualizable en funcién de los afios. Para el ultimo periodo de
reubicacion (2006-2011) el indicador ha sido 2,44, el calculo se indica para libros que se
hayan prestado menos de 3 veces.

— Si el libro retine estas dos condiciones se suman 2 puntos

— Valor de ponderaciéon que ayuda a afinar criterios en materias que tienen indicadores
muy altos (humanidades, ciencias experimentales), marcando libros antiguos y con un
uso inferior a la media en los ultimos cinco afios.

— Este indicador se empieza a aplicar para la reubicacion de libros de planta 1 (julio 2013)

F. Sumade los indicadores anteriores: TOTALIND: Sumatorio de todos los indicadores
anteriores.

El maximo total resultante de todos los indicadores seria 16 puntos

La suma de los indicadores anteriores permite obtener un listado del conjunto de libros
susceptibles de reubicar o expurgar en cada disciplina. De este modo, se puede ir buscando los
libros que tengan mas de 4 puntos, de 5 etc, hasta llegar a una cifra aceptable que incluya el %
de libros para reubicar, ajustada a los criterios fijados.

14.1.2. Fase 2: Criterios cualitativos

Una vez obtenido el listado de libros mediante la aplicacion de criterios cuantitativos, y
matizado en funcion del porcentaje de libros que se desea reubicar, los bibliotecarios
especializados en cada materia, revisan la lista de libros y consultan directamente los mismos
en la estanteria. En funcion de su experiencia y conocimiento de la materia toman la decision de
reubicar o dejar el libro, si consideran que su presencia en libre acceso es esencial por motivos
justificados.
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14.2. Politica de reubicacién de fondos en el depédsito externo ubicado en la
biblioteca municipal Rafael Azcona
En el depdsito externo ubicado en la biblioteca municipal Rafael Azcona se ubica una coleccién
de revistas conformada por el conjunto de titulos con menor uso de la biblioteca, seleccionada a
partir del estudio de uso realizado utilizando la base de evaluacion de revistas, asi como los
titulos y ejemplares de revistas impresas que estan disponibles a texto completo en formato
electronico y por tanto no van a ser consultadas en formato papel.

Por el momento no esta previsto el traslado de monografias por lo que no se ha definido todavia
una politica de reubicacion especifica al respecto

14.3. Politica de donaciones

— El fondo de monografias duplicadas, de los que no se considere necesario un segundo
ejemplar, asi como los titulos de monografias recibidas por donacién o intercambio y que,
por razén de su contenido no se ajusten a las caracteristicas propias de la coleccién de la
biblioteca, podran ser objeto de donacion, previo inventario del mismo y a través de
campafas organizadas con fines de interés social o benéfico acordes con el compromiso de
la biblioteca en materia de responsabilidad social. En |la actualidad se desarrolla una campfia
anual de donacién, con motivo del dia del libro, denominada “1000 Libros Solidarios”, con la
finalidad de recoger fondos para un proyecto solidario.

— El fondo de duplicados de revistas se ofrece a otras bibliotecas mediante listas que se
publican en la pagina web. Los fondos que no se pueden colocar en otras bibliotecas se
destruyen con caracter definitivo.

14.4. Politica de expurgo de fondos hemerograficos y publicaciones oficiales en
soporte papel

Se eliminan de forma sistematica los titulos que no se conservan en la Biblioteca de la Rioja:

— 1 afo en curso del periddico LA RIOJA

— 1 afio en curso del periddico EL PAIS en papel ( En la Sala de Informacién en microficha
desde (1991-- )y en los compactos se conserva los afios 1978-1990 en papel

— 1 afio en curso del periédico EL MUNDO

— 1 afo en curso del periddico el Correo Espafiol

— 1 afo en curso del periddico ABC

— Periddico EXPANSION, desde 1989-

— Boletin Oficial de La Rioja, desde Julio-diciembre de 1986-

— Boletin Oficial del Estado: existe una coleccion en microficha desde 1984- en microficha,
una coleccion en papel en el archivo.

14.5. Politica de eliminacion destruccion definitiva de fondos
Se destruiran o eliminaran de forma definitiva los fondos obsoletos, en malas condiciones de
conservacion y que carezcan de uso potencial de los que exista mas de un ejemplar en la
biblioteca, si son anteriores a 1958, e incluso en el caso de que se trate de ejemplares Unicos en
la biblioteca, si son posteriores a dicha fecha.

No se podran eliminar obras del fondo antiguo (anteriores a 1900), libros raros, curiosos,
singulares o de especial valor.
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