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INTRODUCCION

La administracién de las colecciones en una biblioteca es un proceso continuo que incluye evaluar,
seleccionar, adquirir, organizar, retirar, ofrecer acceso, preservar y conservar los recursos
informativos. Existen aspectos que son de interés para la comunidad universitaria, para la
comunidad en general y para los clientes del Sistema de Bibliotecas. Estos aspectos son las normas
o politicas del Sistema en cuanto a la adquisicion y manejo de duplicados, el reemplazo de recursos
informativos perdidos, la adquisicion de recursos informativos retrospectivos, la politica de
preservacion y conservacion y el retiro selectivo. La Politica de Retiro Selectivo es parte integral

de este documento.

La Politica de Desarrollo de Colecciones se fundamenta e inicia en armonia con los principios

institucionales, ademas de guiarse por las pautas de la Mision y Metas del Sistema de Bibliotecas.

METAS Y OBJETIVOS PARA EL DESARROLLO DE COLECCIONES

Metas

Las metas del Desarrollo de Colecciones del Sistema de Bibliotecas del Recinto de Rio Piedras
estan dirigidas a proveer los recursos informativos necesarios para respaldar el curriculo y la
investigacion y satisfacer las necesidades informativas y bibliograficas de la comunidad

académica.

Objetivos
Los objetivos para lograr dichas metas son:
¢ Propiciar el intercambio bibliografico y de recursos informativos en Puerto Rico, con el

Caribe, Latinoamérica, los Estados Unidos y la comunidad internacional.



¢ Desarrollar una coleccion balanceada que refleje todos los puntos de vista, libre
de censura, garantizando la libertad intelectual y el derecho a la informacion de
todo individuo independientemente de su raza, credo, afiliacion politica, sexo o
condicion fisica, segun establece el Library Bill of Rights .

¢ Desarrollar una coleccion que enriquecera y fortalecerda el acervo de
conocimientos pertinentes a la consolidacion de la nacionalidad puertorriqueiia,
su historia, su idioma y cultura.

¢ Respaldar el desarrollo de programas innovadores y pertinentes, de
investigacion, de servicio a la comunidad y de educacion continua, respondiendo
y contribuyendo al quehacer académico y profesional del Recinto y a la
transformacion y progreso continuo de la sociedad puertorriqueiia.

¢ Utilizar los nuevos adelantos tecnoldgicos para lograr la comunicacion cientifica
y profesional para satisfacer las necesidades de investigacion e informacion y
proveer mayor acceso a las diferentes redes internacionales que conduzcan al

complemento del proceso educativo.

ALCANCE

Esta politica rige el desarrollo de las colecciones del Sistema de Bibliotecas del Recinto de Rio
Piedras de la Universidad de Puerto Rico. Es una fuente de informacion sobre las colecciones del
Sistema y establece los pardmetros que justifican las determinaciones de seleccion para adquirir

los recursos informativos que se integran a las bibliotecas y colecciones.

AUDIENCIA

Este documento es uno de carécter publico. Esta disponible a la comunidad académica del Recinto
de Rio Piedras que desee conocer qué tipo de recursos informativos puede encontrar disponible en
el Sistema de Bibliotecas para satisfacer sus necesidades de informacion y las alternativas
existentes para localizar recursos informativos que la biblioteca no posee o no colecciona. El
documento es una guia para los bibliotecarios, profesores, investigadores, estudiantes y el publico
en general en la realizacion de sus distintas actividades como colaboradores en el desarrollo de las

colecciones del Sistema de Bibliotecas.



METODOLOGIA

La Politica para el Desarrollo de Colecciones se establece bajo los auspicios del Director del
Sistema de Bibliotecas, la Facultad Bibliotecaria del Sistema de Bibliotecas y el Comité de Politica
de Desarrollo de Colecciones, para asegurar que el Sistema de Bibliotecas responda
adecuadamente a las demandas y necesidades de la amplia gama de la comunidad académica del

Recinto de Rio Piedras.

Este documento fue sometido al Director del Sistema de Bibliotecas por el Comité de Politica de

Desarrollo de Colecciones del Sistema de Bibliotecas en julio de 1996.

Posteriormente fue discutido y aprobado en su version final el 7 de marzo de 1997 por el personal

docente del Sistema de Bibliotecas.

PROPOSITO

La Politica de Desarrollo de Colecciones se establece para guiar el crecimiento de las colecciones
del Sistema de Bibliotecas del Recinto de Rio Piedras de la Universidad de Puerto Rico. El Sistema
de Bibliotecas es el centro principal que provee servicios y recursos informativos, en varios
formatos, para satisfacer las necesidades de informacion, aprendizaje, enseianza e investigacion
de la comunidad académica del Recinto de Rio Piedras. La Politica es un plan de crecimiento
integral para las colecciones del Sistema de Bibliotecas. Es un plan de desarrollo para el presente
con una vision del futuro. Es flexible ya que a medida que los programas del Recinto se desarrollen,
y la tecnologia avance, surgiran modificaciones necesarias para atemperar la politica a los cambios
que afecten la manera en que se busca informacion y como ésta se disemina y utiliza. Es por esto
que la Politica esté estructurada para acoger los cambios pertinentes al desarrollo del Recinto que

puedan impactar las colecciones y los servicios del Sistema de Bibliotecas.

RESPONSABILIDAD DEL DESARROLLO DE LAS COLECCIONES

El Sistema de Bibliotecas tiene la responsabilidad de desarrollar las colecciones y los servicios
bibliotecarios en respaldo a las necesidades de informacion, aprendizaje, ensefianza e investigacion
de la comunidad académica del Recinto de Rio Piedras. Esta responsabilidad es compartida por
todos los bibliotecarios del Sistema con el resto del personal docente del Recinto de Rio Piedras.

Cada uno de los miembros de las facultades actia como especialista en su campo o disciplina y



aporta al desarrollo de los recursos informativos o colecciones pertinentes a su area de peritaje.
Los bibliotecarios son responsables de desarrollar las colecciones a base de su peritaje, que incluye
el conocimiento de las necesidades de la comunidad académica del Recinto de Rio Piedras
mediante su contacto diario con ésta, el conocimiento de los planes de desarrollo y prioridades

académicas del Recinto.

El personal docente se guiara por las normas para crear o fortalecer colecciones segun establecidas
por el Oficial de Desarrollo de Colecciones. Este utilizard como enlace a un miembro de los
comités de biblioteca de los departamentos, escuelas o programas y a los jefes de bibliotecas o
colecciones del Sistema de Bibliotecas. Es responsabilidad de todo el personal docente del Recinto
colaborar en el desarrollo de las colecciones. El Oficial de Desarrollo de Colecciones se asesorara
con ¢stos para la toma de decisiones y tendrd la responsabilidad de armonizar y canalizar la
seleccion de todos los recursos con los programas, prioridades y planes de desarrollo curricular del

Recinto.

PRESUPUESTO Y FONDOS PARA LA COMPRA DE RECURSOS INFORMATIVOS

El Sistema de Bibliotecas recibe sus fondos para la compra de recursos informativos
principalmente del presupuesto asignado a éste por el Recinto de Rio Piedras de la Universidad de
Puerto Rico. El Director del Sistema de Bibliotecas es responsable de la peticion presupuestaria y
la distribucion final para la compra de recursos informativos. El Director es asesorado por el Jefe
de la Seccioén de Adquisiciones, quien le informa de los compromisos fiscales que tiene el Sistema
de Bibliotecas en las diferentes partidas para recursos informativos. El Oficial de Desarrollo de

Colecciones le asesorard sobre las necesidades académicas para el desarrollo de las colecciones.

Dentro de la asignacién presupuestaria vigente, el Sistema de Bibliotecas dara prioridad a las
revistas y continuaciones. Las fluctuaciones en el presupuesto para la compra de recursos
informativos en el Sistema de Bibliotecas seran reconciliadas con los compromisos existentes que
aumentan anualmente. Es por ésto que los fondos asignados al desarrollo de las colecciones varia
anualmente. Las recomendaciones para el desarrollo de la Coleccion Puertorriquefia y la Sala
Zenobia y Juan Ramoén Jiménez reciben prioridad en la distribucion o asignacion de recursos

fiscales porque se desarrollan en un nivel exhaustivo.



Todo recurso informativo adquirido por el Sistema de Bibliotecas, independientemente de su
formato, es propiedad del Sistema de Bibliotecas y estara disponible para el uso de toda la
comunidad académica del Recinto de Rio Piedras. No se adquirira recurso informativo alguno para
el uso exclusivo de personas o grupos, ni se ubicaran permanentemente fuera de las colecciones

del Sistema de Bibliotecas.

DESARROLLO COOPERATIVO DE COLECCIONES

El desarrollo cooperativo de colecciones es una alternativa para el logro de los objetivos
mencionados anteriormente. El desarrollo futuro de esta via puede ser evaluado conforme a las
necesidades presentes y futuras. Existen acuerdos de desarrollo cooperativo en algunas unidades
del Sistema de Bibliotecas como el que mantiene la Biblioteca de Ciencias Naturales con la

Biblioteca del Recinto de Ciencias Médicas; y la Coleccion de Documentos y Mapas.

La disponibilidad de recursos informativos en otras instituciones, puede influenciar la toma de
decisiones en el desarrollo de las colecciones en el Sistema de Bibliotecas. El préstamo
interbibliotecario es una alternativa para satisfacer las necesidades de informacion de segmentos
de nuestra clientela. Sin embargo, este servicio no es una alternativa para la sustitucion de recursos
medulares, esenciales o de relevancia e importancia y necesarios, en disciplinas o materias

ofrecidas dentro del curriculo de este Recinto.

LIBERTAD DE INFORMACION

El Sistema de Bibliotecas se adhiere, sin reservas, al Library Bill of Rights, al Freedom to Read
Statement, y al Intellectual Freedom Statement. La adquisiciéon de recursos informativos
persigue la representacion de los distintos angulos de temas controversiales. El Sistema de
Bibliotecas, por razones econdémicas,se reserva el derecho de seleccionar y adquirir los recursos

informativos mas representativos en asuntos de esta indole.

POLITICAS GENERALES
Las politicas generales son guias que aplican a las colecciones y bibliotecas del Sistema de

Bibliotecas, excepto a la Coleccion Puertorriquefia y a la Sala Zenobia y Juan Ramoén Jiménez .



Recursos Informativos Costosos

Todo recurso informativo cuyo costo exceda el cincuenta por ciento (50%) del costo
promedio segun su formato, disciplina o 4rea del conocimiento, requiere el visto bueno del
Oficial de Desarrollo de Colecciones, antes de ser adquirido por el Sistema de Bibliotecas.
En el caso de libros raros o colecciones especiales, el Oficial de Desarrollo de Colecciones
se asesorard con peritos en la materia y sometera una recomendacion al Director, quien

tomara la decision final.

Propuestas para Nuevos Cursos, Programas y Grados

El proceso para introducir cambios curriculares y de grado en el Recinto necesita efectuarse
con la participacion activa del Sistema de Bibliotecas. Es esencial que las propuestas para
nuevos cursos, revisiones curriculares y el ofrecimiento de grados adicionales en el
Recinto, sean sometidas al Sistema de Bibliotecas a través de los Comités de Curriculo de
las distintas unidades que originan las propuestas. El Oficial de Desarrollo de Colecciones
se comunicara con el departamento que origina la propuesta para ofrecer informacion sobre
los recursos informativos disponibles en las colecciones que respaldan la misma. Si el
Oficial de Desarrollo de Colecciones determina que se requieren recursos informativos
adicionales para respaldar el nuevo programa, la revision o el nuevo grado, la peticion sera
dirigida al Jefe de la Secciéon de Adquisiciones. Si se requieren recursos fiscales
adicionales, el Jefe de la Seccion de Adquisiciones elevara la peticion al Director del

Sistema de Bibliotecas.

Publicaciones de 1a Comunidad Universitaria
El Sistema de Bibliotecas adquirird ejemplares de las publicaciones de los profesores,
empleados, estudiantes, jubilados y egresados del Sistema Universitario de acuerdo a lo

establecido en este documento.

Donativos

Los donatives, tanto en recursos informativos como en efectivo, constituyen una parte
significativa en el desarrollo de las colecciones. El Sistema de Bibliotecas acepta e
incorpora selectivamente en sus colecciones aquellos donativos en buen estado fisico y

utiles a los fines de esta Politica. El donante no recibira privilegio alguno por su donacion.



No se aceptaran donativos que estén sujetos a condiciones. Estos no deben implicar costos

al Sistema, fuera del procesamiento técnico y el almacenaje.

La Seccién de Adquisiciones administrara el Programa de Donativos. Esta Seccion puede
suministrar al donante una lista de los recursos informativos recibidos. Como norma
general no se ofrecerd estimado del valor de la donacion. Todas las donaciones que
requieren inversion de equipo, mantenimiento especifico o particular seran presentadas a

la consideracion del Director del Sistema de Bibliotecas para su decision final.

CODIGOS PARA EL DESARROLLO DE COLECCIONES!

En el proceso que se sigue en el desarrollo de colecciones, se establecen codigos para identificar
los diferentes niveles, asi como el compromiso de adquisicion y las metas de la coleccion. Los
nameros representan una descripciéon sombrilla de los cdodigos subdivididos. Para efectos de
comparacion en proyectos cooperativos, es necesario determinar con antelacion si se utilizaran los
cinco puntos en la escala general o los diez puntos en la escala mas precisa, la cual utiliza las
subdivisiones (ejemplo: la, 2b). Los informes comparativos, utilizando graficas, fallan cuando se
mezclan las escalas dentro de los niveles 1, 2 y 3. En la mayor parte de los casos, se entiende que

el nivel sucesivo incluye los tipos de materiales apropiados y mencionados en los niveles previos.

0. Fuera del alcance: la biblioteca no hace acopio de recursos en esa materia.

1. Nivel minimo: area del conocimiento en la cual se selecciona poco, fuera de las
obras basicas. La actualidad de la informacién en una coleccion de este nivel debe
revisarse frecuente y sistematicamente. Se retiran las ediciones y titulos que se
reemplazan con otros cuya informacion es mas reciente.

l.a.  nivel minimo, cobertura irregular: se selecciona poco, la representacion
del tema no es sistematica.

I.b. nivel minimo, cobertura uniforme: se selecciona poco, estin
representados los autores basicos, obras medulares y un espectro de los

puntos de vistas ideoldgicos. Respalda interrogantes fundamentales.

! Traduccion y adaptacion de las paginas 32-33 de WLN Collection Assessment Manual.



Nivel de informacion basica: una coleccion de recursos selectivos, la cual sirve
para introducir y definir un tema e indicar la variedad de informacién disponible
en otros lugares. Puede incluir diccionarios, enciclopedias, acceso a bancos de
informacioén bibliografica apropiados, ediciones selectas de obras importantes,
esbozos historicos, bibliografias, manuales y varias publicaciones periddicas. La
actualidad de la informacion en la coleccion se revisa frecuente y sistematicamente.

2.a. nivel de informacion basica introductoria: el énfasis en este nivel es
proveer recursos que introducen y definen el tema. Una coleccion de este
nivel incluye obras basicas de consulta, trabajos explicativos tales como
textos, descripciones historicas del desarrollo del tema, trabajos generales
dedicados a temas y perfiles en la disciplina, y una seleccién de las
publicaciones periddicas principales. El nivel introductorio de una
coleccion basica de informacion respalda solamente las necesidades de los
usuarios que intentan localizar informacion general de un tema o a
estudiantes matriculados en cursos de nivel introductorio.

2.b. nivel de informacion basica avanzada: en el nivel avanzado, la
informacion bésica de un tema se provee en una clasificacion mas amplia
del asunto y con mayor profundidad. Existe una seleccion mas amplia de
los trabajos explicativos, descripciones histéricas, obras de consulta,
publicaciones periddicas e indices que sirven para introducir y definir el
tema. Es tipico el acceso a bancos bibliograficos apropiados (en linea o CD-
ROM), una seleccion de ediciones de obras importantes y una mayor
cantidad y variedad de recursos. Este nivel es suficiente para respaldar las
necesidades basicas de lectura para informacion y recreacion del publico
general altamente instruido o estudiantes de informacion y recreacion del
publico general altamente instruido o estudiantes de colegios de la
comunidad (community colleges).

Nivel de respaldo al estudio e instruccion: una coleccion adecuada para impartir

y mantener el conocimiento sobre un tema de manera sistematica pero a un nivel

inferior al de la intensidad de investigacion. La coleccion incluye una amplia gama

de obras bésicas en formatos apropiados, un numero significativo de recursos

clasicos retrospectivos, colecciones completas de las obras de los autores mas



importantes, selecciones de las obras de los autores secundarios, de revistas
representativas, acceso a los archivos apropiados de informacién mecanicamente
legible, obras de consulta y bibliograficas fundamentales sobre el tema. En el nivel
de respaldo al estudio e instruccion la coleccion es adecuada para el estudio
individual y la mayoria de las necesidades de aprendizaje de la clientela de las
bibliotecas publicas y especiales, asi como de las subgraduadas y alguna instruccion
graduada. La coleccion se revisa sistematicamente para asegurar que la informacion
esté actualizada y que se retenga la que sea esencial e importante.

3.a.  nivel de respaldo basico al estudio o ensefianza: la subdivision basica de
una coleccion del tercer nivel provee recursos adecuados para impartir y
mantener conocimientos sobre los temas basicos o fundamentales de un area
del saber. La coleccion incluye la literatura primaria y secundaria de mayor
importancia, una seleccion representativa de revistas, publicaciones
periddicas e indices por materias, las obras de consulta fundamentales y
obras bibliograficas del tema. Esta subdivision del tercer nivel respalda los
cursos subgraduados, asi como las necesidades basicas para el estudio
independiente.

3.b.  nivel de respaldo al estudio o ensefianza intermedia: el nivel intermedio
de la tercera division en una coleccién provee recursos adecuados para
impartir y mantener el conocimiento sobre los temas basicos o principales
de un area del saber. La coleccion incluye una amplia gama de obras basicas
en formatos apropiados, materiales clasicos retrospectivos, todas las revistas
claves de los temas principales, seleccion de revistas y obras primordiales
de temas secundarios, acceso a los archivos apropiados de informacion
mecéanicamente legible, obras de consulta y bibliograficas fundamentales
sobre el tema. Estos materiales son adecuados para respaldar el estudio
subgraduado avanzado. No es adecuado para respaldar programas de
maestria.

3.c. nivel de respaldo al estudio o ensefianza avanzada: la subdivision
avanzada del tercer nivel provee recursos adecuados para impartir y
mantener el conocimiento sobre los temas principales y secundarios de un

area del saber. La coleccion incluye un numero significativo de obras y



revistas primordiales de los temas principales y secundarios en el area del
saber, un ntimero significativo de materiales retrospectivos, una coleccion
substancial de obras de autores secundarios y obras que proveen una
discusion profunda de la investigacion, técnicas y evaluacion. Las
colecciones en este nivel respaldan los programas del grado de maestria, asi
como investigaciones de profesionales que utilizan bibliotecas
especializadas.

4. Nivel de Investigacion: una colecciéon que incluye las publicaciones de la
especialidad necesarias para la investigacion con el proposito de elaborar tesis
doctorales y efectuar investigacion independiente, incluyendo recursos con
investigaciones que divulgan nuevos hallazgos, resultados de experimentos
cientificos y otra informacion util para los investigadores. Incluye todas las obras
de consulta importantes y una amplia seleccion de monografias especializadas, asi
como una extensa coleccion de revistas y los principales servicios de indizacion y
resimenes (abstracts) en el area del saber. También incluye recursos pertinentes en
idiomas extranjeros. Los recursos antiguos por lo general se retienen y preservan
activamente para la investigacion histdrica. Una coleccion en este nivel respalda las
investigaciones doctorales y otras investigaciones originales.

5. Nivel abarcador: una coleccion en la cual el quehacer bibliotecario, hasta donde
es razonablemente posible, incluye todas las obras significativas del conocimiento,
segun registrado en publicaciones, manuscritos y otros formatos, en todos los
idiomas aplicables a un area definida y limitada. Este nivel de intensidad en una
coleccion mantiene "colecciones especiales”, cuyo propdsito, es ser exhaustivo. Se
retienen los recursos antiguos para la investigacion histdrica y se hacen esfuerzos

para su preservacion.

ADQUISICION DE DUPLICADOS

Duplicados se refiere a mas de la cantidad de ejemplares estipulados para mantenerse en el Sistema
de Bibliotecas, segiin el tipo de recurso informativo, el proposito al cual sirve y las normas
establecidas en las unidades. Se adquieren duplicados unicamente cuando existe probada demanda
por el recurso o para fines de garantizar la existencia de un recurso en particular en las colecciones

del Sistema de Bibliotecas.



Recursos Puertorriquefios

De los recursos informativos puertorriquefios se adquieren seis ejemplares. Tres ejemplares
estan destinados a la Coleccion Puertorriquena. Los tres ejemplares restantes se destinan a
la coleccion que corresponda, dependiendo de la disciplina del recurso, a tenor con las

disposiciones de esta Politica de Desarrollo de Colecciones.

Recursos en Reserva

El Sistema de Bibliotecas no adquiere mas de dos ejemplares de los recursos en Reserva.

Libros raros
Para proteger y conservar los recursos raros del Sistema de Bibliotecas, se adquiriran los

facsimiles disponibles en el mercado.

Otros recursos
Se adquirira un titulo excepto cuando la demanda por el recurso justifique mas de uno para

satisfacer las necesidades de servicio.

DONATIVOS
Los donatives de recursos informativos al Sistema de Bibliotecas se aceptan si son libres de
restricciones. El Sistema de Bibliotecas se reserva el derecho de incorporarlos a sus colecciones

en forma total, parcial, o disponer del donativo segln sea pertinente.

REEMPLAZOS

Se refiere a la sustituciéon de un recurso informativo por uno igual o semejante. El Sistema de
Bibliotecas reemplazara los recursos informativos por los cuales haya demanda y estén disponibles
en el mercado del libro. Quedan excluidos de esta norma aquellos recursos informativos de valor

historico, cultural, bibliografico o de investigacion.

ADQUISICION RETROSPECTIVA
Se adquieren recursos retrospectivos necesarios para el estudio y la investigacion en las disciplinas

en las cuales el Recinto tiene programas académicos graduados, recursos informativos



puertorriquefios y recursos raros cuyo valor cultural y bibliografico ameriten ser integrados a las

colecciones del Sistema de Bibliotecas.

RETIRO SELECTIVO DE RECURSOS INFORMATIVOS

La Politica de Retiro Selectivo de Recursos Informativos del Sistema de Bibliotecas establece los
criterios para guiar la seleccion de los recursos informativos a ser retirados de las colecciones.
Debera servir de fundamento para cualquier decision que pueda cuestionarse y afectar la imagen

publica del Sistema de Bibliotecas.

El retiro selectivo de recursos informativos es la actividad o conjunto de actividades que realiza
una biblioteca mediante la cual examina sistematicamente los recursos informativos con el
proposito de seleccionar aquellos que seran retirados de uso en las colecciones. El objetivo es
mantener unas colecciones utiles y actualizadas a la vez que se utiliza al méximo el espacio

disponible, sin menoscabo a la investigacion. Cumpliendo con la funcién de biblioteca nacional

"de facto" y la prioridad de respaldar la investigacion, se mantiene un minimo de un ejemplar de
todo recurso informativo puertorriqueiio existente en el Sistema de Bibliotecas. Es deber del
bibliotecario encargado de cada unidad, consultar a los especialistas en cada disciplina y las
herramientas bibliograficas especializadas en la materia. Ademds, deberd seguir los

procedimientos establecidos para cumplir con este deber.

CRITERIOS PARA EL RETIRO SELECTIVO DE RECURSOS INFORMATIVOS

Consideraciones generales al retirar
Objetivos institucionales del Sistema de Bibliotecas - Proveer, complementar y poner al
servicio de la comunidad académica recursos informativos que estén en armonia con los

objetivos de la Institucion.

Presupuesto - Tomar en consideracién la asignacion presupuestaria vigente antes de

determinar reemplazar, sustituir o retirar el recurso informativo.

Demanda de los recursos informativos - Considerar el interés y la necesidad de los

distintos sectores de la comunidad a la cual servimos.



Contenido, alcance y profundidad de los recursos informativos - Examinar la autoridad

y profundidad con la cual se trata la informacion en el contenido del recurso.

Erudicion del recurso informativo en comparacion con otras publicaciones sobre el
mismo tema ya incorporado a la coleccion - Se prefiere retener aquellos recursos

informativos de mayor erudicion.

Balance - Asegurar que las materias representadas en el curriculo estén cubiertas por otros
recursos informativos disponibles, y que las colecciones contengan suficiente informacion

y diversos puntos de vista sobre los temas.

Consideraciones especificas para el retiro selectivo

Ademas de las consideraciones generales antes sefialadas, se aplicaran unos criterios en forma
individual o combinada basandose en los méritos y valor intelectual o bibliografico de cada
recurso. La responsabilidad del retiro selectivo de los recursos informativos es de los jefes de cada

unidad.

Para propésito de este documento se clasifican los recursos informativos en generales y especiales.
Consideramos como especiales los puertorriquefios, la coleccion original donada por Zenobia y
Juan Ramoén Jiménez, los recursos unicos para la investigacion, los recursos raros y los adquiridos

mediante sistemas depositarios. Todos los demads recursos se consideraran recursos generales.

Recursos generales

Estado fisico - Se podran retirar:
¢ Recursos mutilados, defectuosos o deteriorados que no pueden ser

reparados o reencuadernados

Duplicados - Se podran retirar:
¢ Recursos en los cuales solo varia la fecha de impresion

¢ Ediciones obsoletas sin valor bibliografico



Ediciones en idiomas poco solicitados cuando la versién en espafiol o
inglés estd en la coleccion (no es aplicable a las obras literarias en lengua
original ni a las obras de investigacion y clasicos en las disciplinas)

Recursos de poca demanda por la comunidad académica

Idioma - Se podran retirar:

¢

Recursos informativos en idiomas que no respalden el curriculo o la
investigacion

Ediciones en idiomas poco solicitados cuando la obra se encuentre en
espafiol o inglés (no es aplicable a las obras literarias en su lengua
original, obras de investigacion y las cladsicas en las diferentes

disciplinas)

Tiempo en la coleccion - Se podran retirar:

¢

Tipos de
descarte

¢

Libros sin uso por un periodo de diez (10) anos, después de haber sido
incorporados a las colecciones, dependiendo de la naturaleza de la
coleccion

Publicaciones seriadas y continuaciones, de acuerdo a las normas de la

Coleccion o Biblioteca

recursos que por su naturaleza son especialmente susceptibles al

Hojas o folletos de servicios de actualizaciéon de informacion con
instrucciones especificas para la sustitucion

Publicaciones seriadas que se actualizan mediante acumulaciones
anuales

Publicaciones seriadas de las cuales las colecciones poseen solamente
nameros sueltos

Catalogos y directorios que han sido reemplazados por ediciones mas
recientes

Prontuarios de cursos, excepto los del Recinto de Rio Piedras

Material de cursos por correspondencia



¢ Listas de adquisiciones de bibliotecas

¢ Publicaciones efimeras

¢ Invitaciones y programas de reuniones o actividades sin valor artistico,
tipografico, cultural o histdrico

¢ Revistas y periddicos disponibles en papel y accesibles en otros formatos
en el mismo Sistema de Bibliotecas

¢ Recursos informativos cuya informacion esta incluida en libros o revistas

(ejemplos: folletos, separatas, reproducciones, etc.)

Recursos especiales

Recursos informativos puertorriquefios

En la Coleccion Puertorriquena - Recursos raros o de valor especial se retendran en
la Coleccién sin tomar en consideracion su estado fisico o el nimero de ejemplares. Se
podran retirar:

¢ Duplicados en exceso de cinco (5) ejemplares de titulos que no tengan
demanda
¢ Recursos muy deteriorados se podran retirar para descartar siempre y
cuando se disponga de por lo menos dos (2) ejemplares adicionales del
mismo titulo en buen estado fisico
En las demas colecciones y bibliotecas - Los recursos raros o de valor especial que no
interesen conservar en las bibliotecas y colecciones se transferiran a la Coleccion
Puertorriquefia sin importar su estado fisico, previa consulta con el jefe de esta Coleccion.
Se podréan retirar:
¢ Los recursos informativos que no sean de utilidad en las bibliotecas y
colecciones y que constituyan un duplicado para la Coleccion
Puertorriquefia y la Coleccion de Circulacion.
¢ La prensa rotativa local podrd ser eliminada directamente en las
bibliotecas y colecciones, excepto en la Coleccion de Revistas y

Periddicos desde donde se envian a la Coleccion Puertorriqueiia.



Coleccion Zenobia y Juan Ramoén Jiménez

La coleccion original donada por Juan Ramon Jiménez se retendra en su totalidad
sin importar su estado fisico. Recursos de valor para la investigacion sobre la vida y la obra
de Zenobia y Juan Ramoén Jiménez no se descartan. Recursos adquiridos por compra o
donacion no incluidos en el renglon anterior se le aplicaran las consideraciones especificas

para el retiro de recursos generales.

Recursos raros (libros, manuscritos, planos originales, dibujos y grabados) -

No se descartan

Recursos raros que una biblioteca o coleccion no interese conservar, se transferiran
a la Coleccion Josefina del Toro Fulladosa, excepto recursos puertorriquenos, los cuales se

enviaran a la Coleccion Puertorriquena.

Sistemas Depositarios
Documentos recibidos mediante convenios con agencias o decretos de ley se

regiran por las normas establecidas por éstos.

Opciones para el retiro selectivo en el Sistema de Bibliotecas
¢ Almacenar - Guardar en un lugar destinado para ello aquellos recursos
informativos catalogados, los cuales han sido retirados de las colecciones

del Sistema de Bibliotecas por no haber sido utilizados en un periodo de

diez (10) afios.

¢ Transferir - Trasladar un recurso informativo catalogado de una

biblioteca o coleccidn a otra dentro del Sistema de Bibliotecas.

¢ Microfilmar - Conservar en microforma el contenido intelectual de los

recursos informativos valiosos.

¢ Descartar - Disponer de los recursos informativos adquiridos, los cuales
son inservibles y no se interese conservar. Los recursos informativos

descartados se podran donar a una biblioteca del gobierno de Puerto Rico



o a cualquier institucion sin fines de lucro, debidamente registrados en el
Departamento de Estado del Gobierno de Puerto Rico; o destruir, segun
estipulado en la reglamentacion vigente sobre la propiedad mueble de la

Universidad de Puerto Rico.



GLOSARIO

Biblioteca depositaria
Biblioteca designada legalmente para recibir, de forma gratuita, publicaciones oficiales del
gobierno de los Estados Unidos, o seleccion de éstas, facilitadas por el Government
Printing Office y otras agencias federales y distribuidas por el Superintendent of
Documents. En el Sistema de Bibliotecas, la Coleccion de Documentos y Mapas es la
unidad responsable del recibo, organizacion y préstamo de estas publicaciones. Se
denominan de la misma manera aquellas bibliotecas designadas por ley para servir de
deposito de las publicaciones oficiales del gobierno de Puerto Rico, y otras publicaciones

de indole privada.

Continuaciones
Aquellas publicaciones que se editan no mas de tres veces al afio. Incluye anuarios,
memorias, informes, suplementos y monografias en serie. También se incluyen
publicaciones que se editardn en partes, que su publicacion no es indefinida y se

completaran en un momento dado.

Edicion
Tratandose de libros y demas recursos informativos, todos los ejemplares de una obra
impresos de una sola vez con el mismo molde, bien sea por contacto directo,

procedimientos fotograficos u otras aplicaciones tecnologicas.

Libro raro?
Un libro alcanza cierto grado de rareza cuando la demanda supera la oferta. Por ser la rareza
una caracteristica subjetiva, resulta virtualmente imposible establecer unas guias exactas e
inequivocas. Por lo tanto, es el valor intrinseco del material lo que le da un sentido de rareza

y a su vez sentard las condiciones para que tal material tenga demanda.

2 Basado en Van Wigen, Peter. Your Old Books. Chicago: American History Association, 1988.



Para determinar la importancia y la escasez de un libro se requiere de conocimiento en las
materias que trata y de las herramientas necesarias para la investigacion bibliografica®, asi
como de la historia del libro. Sin embargo, al momento de evaluar un libro que
sospechamos que es raro, podemos utilizar los siguientes puntos como posibles

indicadores:

¢ Ediciones principe, primera edicion o edicion original de obras importantes

¢ Textos antiguos de relevancia historica o literaria

¢ Textos que han sentado pautas o precedentes, ya sean de naturaleza historica, literaria,
artistica o cientifica

¢ Ediciones limitadas

¢ Ediciones de bibliofilo* - éstas presentan las siguientes caracteristicas: esmero
tipografico, calidad del papel, numeracion del tiraje, pruebas en diferentes estados de
los grabados

¢ Libros prohibidos o censurados

¢ Incunables (impresiones durante los primeros cincuenta (50) afios después de

introducirse la imprenta)

3 Al menos se deben conocer las siguientes fuentes de referencia:

American Book Prices Current. New York: Bancroft Parkman, 1894-95.

Bookman's Price Index: A Guide to the Values of Rare and Other Out of Print Books. Detroit: Gale, 1964-
Brunet, J. Chares, Manuel du libraire et de I'amateur de livres. Paris: Didot,1860-80.

Gesamtkatalog der Wiegendrucke, Leipzing: Hiersemann, 1925 - Hiersemann, 1903-1904.

Medina, José Toribio, Biblioteca hispano-americana (1493-1810). Santiago de Chile: Impreso y grabado en Casa del Autor, 1898-
1907.

The New Cambridge Bibliography of English Literature. Cambridge: The University Press, 1969- 1975.
Palau y Dulcet, Antonio. Manual del librero hispano-americano. Madrid: Libreria Palau, 1948-1960.

Sabin, Joseph. A Dictionary of Books Relating to America From It's Discovery to the Present Time. Amsterdam: N. Israel, 1961 -
1962.

3 Vindel, Francisco. Manual grafico-descriptivo del bibliéfilo hispanoamericano (1475-1850). Madrid: Imprenta Goéngora, 1930-34.
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¢ Procedencia (Provenance ) del libro

¢ Primeras impresiones realizadas en algun pais a partir de la llegada de la imprenta

¢ Libros ilustrados donde se aplican técnicas graficas nuevas

¢ Consideramos material raro, ademds, manuscritos, planos originales, dibujos y

grabados.

Es de gran utilidad identificar libros raros utilizando el sistema de exclusion. Los siguientes tipos

de libros por lo general no son raros:

¢ Biblias: por lo general se imprimen en grandes cantidades en cada edicion. Aparte de
ciertas ediciones importantes, por lo general no se consideran raras. Lo mismo aplica

para gran cantidad de instrucciones y sermones religiosos.

¢ Obras completas: por lo general son impresiones realizadas cuando el autor ya es
famoso y no toma parte en la revision del texto. Algunas de estas ediciones utiliza
encuadernaciones ornamentales, que no necesariamente implica que sean de valor o

raros.

¢ Enciclopedias: con excepcion de ciertas ediciones, como de la primera a la onceava de
la Enciclopedia Britanica, son libros que se imprimen en grandes cantidades y muy
pocos llegan a considerarse raros.

¢ Textos Escolares: rara vez tienen algiin valor monetario en el mercado del libro. Sin
embargo, se debe tener cuidado de conservar ejemplares que puedan presentar una
fuente primaria para futuros investigadores de la educacion en Puerto Rico.

¢ Reimpresiones y facsimiles: con excepcion de reproducciones de alta calidad, en

términos generales no llegan a convertirse en raros.
Material efimero
El que es de interés y valor transitorio y consiste, generalmente, en folletos o recortes que se

guardan durante un periodo de tiempo limitado en ficheros verticales.

Microforma



Término general aplicado a todas las formas de microreproduccion en pelicula o papel, por ejemplo

la micropelicula, la microficha y la microcopia opaca.

Publicaciones seriadas
Aquellas que se editan en partes sucesivas por lo general en intérvalos regulares y como regla,

pensada para su continuacién indefinida.

Recurso deteriorado

Se considera asi todo aquel material cuyo soporte fisico se encuentra en un punto de desgaste
fisico, ya sea por razones quimicas, bidticas o de manejo inapropiado, por lo cual su uso resulta
virtualmente imposible. De ser un material importante, éste debe ser transferido a otro formato

fisico antes de ser descartado.

Recurso raro o de valor especial

Véase Libro raro

Recursos informativos

Cualesquiera materiales que son soporte de datos, conocimiento o informacion.

Recursos informativos catalogados
Recursos descritos en los catdlogos del Sistema de Bibliotecas, sean éstos manuales o
automatizados, de acuerdo a normas internacionales de descripcion bibliografica, clasificacion y

acceso tematico.

Recursos informativos adquiridos
Aquellos recursos incorporados a las colecciones del Sistema de Bibliotecas mediante compra,

donacion o canje.

Recursos informativos reemplazados
Aquellos recursos que se revisan o sustituyen total o parcialmente por otro mas actualizado.

Incluye ademads, aquellos recursos que han sido sustituidos por pérdida, mutilacion o deterioro.



Sistemas depositarios

Véase Biblioteca depositaria



