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1. INTRODUCCION

MISION BIBLIOTECA

La mision de la biblioteca esta definida en el Plan Estratégico de la Biblioteca para 2004-2007 y
en su carta de compromisos :

La Biblioteca de la Universidad es un sistema de gestién de recursos de informacién cientifica,
técnica y cultural. Facilita a sus usuarios acceso a informacion y servicios de la maxima
calidad, para apoyar la mejora de los procesos de aprendizaje, investigacion, docencia y
formacién continua, y difunde el conocimiento que genera la Universidad, contribuyendo de
forma activa al progreso social.

POSICION Y SITUACION DE LA BIBLIOTECA EN EL ENTORNO ELECTRONICO

El plan de gestion de la biblioteca incluye objetivos transversales que vienen determinados por
las nuevas tecnologias de la informacion

Es objetivo de la biblioteca potenciar la prestacion de servicios electrénicos a distancia, el
desarrollo de una coleccién de recursos electrénicos adaptada a las necesidades de los
usuarios asi como garantizar la maxima disponibilidad de la biblioteca electrénica, mediante la
integracion de la consulta de los recursos a través de una interfaz adecuada y el acceso a los
mismos con independencia de la ubicacién del usuario.

Por Gltimo, se considera indispensable apostar por la modernizacion y renovacion permanente
del equipamiento de uso publico de la biblioteca que permita y potencie el uso de estos
recursos.

POSICION DE LA BIBLIOTECA EN EL AMBITO DE LOS DERECHOS DE AUTOR,
PROPIEDAD INTELECTUAL Y CENSURA Y DERECHO A LA INTIMIDAD

La Biblioteca se compromete a proteger el derecho de los usuarios a su intimidad y
confidencialidad en lo que respecta a los recursos de informacién consultados, solicitados en
préstamo, adquiridos o donados.

La Biblioteca asume los principios de libertad intelectual y es contraria a cualquier intento de
censura en el ambito de los recursos bibliogréaficos.

La Biblioteca reconoce y respeta los derechos relativos a la propiedad intelectual, tal y como se
recogen en la LPI (Ley de Propiedad Intelectual) (R.D.Leg. 1/1996), modificada por la Ley de la
Lectura, el Libro y las Bibliotecas (Ley 10/2007), que regula el derecho de los usuarios a
reproducir y hacer cualquier otro uso de obras sujetas a propiedad intelectual con el objetivo
de apoyar la docencia y la investigacion y por la Ley 23/2006, de 7 dejulio.
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Articulo 37. Reproduccion, préstamo y consulta de obras mediante terminales especializados
en determinados establecimientos

1. Los titulares de los derechos de autor no podran oponerse a las reproducciones de las
obras, cuando aquéllas se realicen sin finalidad lucrativa por los museos, bibliotecas,
fonotecas, filmotecas, hemerotecas o archivos de titularidad publica o integradas en
instituciones de caracter cultural o cientifico y la reproduccion se realice
exclusivamente para fines de investigacion o conservacion.

2. Asimismo, los museos, archivos, bibliotecas, hemerotecas, fonotecas o filmotecas de
titularidad publica o que pertenezcan a entidades de interés general de caracter
cultural, cientifico o educativo sin animo de lucro, o a instituciones docentes integradas
en el sistema educativo espafiol, no precisaran autorizacién de los titulares de
derechos por los préstamos que realicen.

Los titulares de estos establecimientos remuneraran a los autores por los préstamos
que realicen de sus obras en la cuantia que se determine mediante Real Decreto. La
remuneracién se hara efectiva a través de las entidades de gestion de los derechos de
propiedad intelectual.

Quedan eximidos de la obligacién de remuneracion los establecimientos de titularidad
publica que presten servicio en municipios de menos de 5.000 habitantes, asi como las
bibliotecas de las instituciones docentes integradas en el sistema educativo espafiol.

El Real Decreto por el que se establezca la cuantia contemplara asimismo los
mecanismos de colaboracion necesarios entre el Estado, las Comunidades Auténomas
y las corporaciones locales para el cumplimiento de las obligaciones de remuneracion
gue afecten a establecimientos de titularidad publica.

3. No necesitar4 autorizaciéon del autor la comunicacion de obras o0 su puesta a
disposicién de personas concretas del publico a efectos de investigacion cuando se
realice mediante red cerrada e interna a través de terminales especializados instalados
a tal efecto en los locales de los establecimientos citados en el anterior apartado y
siempre que tales obras figuren en las colecciones del propio establecimiento y no
sean objeto de condiciones de adquisicion o de licencia. Todo ello sin perjuicio del
derecho del autor a percibir una remuneracion equitativa.

La Biblioteca defiende el derecho de los usuarios de acceso a la informacién intentando
garantizar el necesario equilibrio entre los intereses de los titulares de los derechos de
propiedad intelectual y el interés general de acceso democratico a la informacién y a la cultura
por parte de los usuarios.

La biblioteca se adhiere a los principios del movimiento Open Acces que promueve el libre
acceso a los contenidos.

2. LA GESTION DE LA COLECCION EN LA BIBLIOTECA

CONTEXTO Y JUSTIFICACION

En los Ultimos afios el mercado de la informacién ha venido experimentando cambios
sustanciales caracterizados por un crecimiento exponencial de la informacién disponible, un
incremento muy importante de su coste, la concentracion de las empresas editoras, que se
han convertido en verdaderos monopolios, la dependencia total en algunas areas de la
literatura editada por empresas extranjeras y la generalizacion del acceso electronico han
traido consigo la proliferacion de consorcios, tanto por acuerdo entre Instituciones como
gracias a la conversién de algunos proveedores en nucleos consorciadores, permitiendo la
adquisicion de recursos electrénicos por parte de las Bibliotecas Universitarias.
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Paralelamente a estas tendencias la Universidad ha ido experimentando una reduccion de la
capacidad real de compra debido a la congelacion de las partidas para adquisiciones
destinadas en sus presupuestos, asumiendo el incremento del precio de la coleccion de
revistas y la formacion y consolidacion de la coleccidn de recursos electrénicos de informacién
a costa del presupuesto de adquisicion de monografias. Al mismo tiempo la consolidacion de
REBIUN vy del grupo de bibliotecas de G-9 han constituido instrumentos que han permitido la
mejora de las colecciones de las bibliotecas integrantes mediante las compras cooperativas.
Destacable, ademas, la adquisicién por parte del Ministerio de Educacion y Ciencia de una
licencia nacional para las bases de datos del IS, iniciativa que podria extenderse en el futuro a
otros recursos electronicos de calidad reconocida.

Por otra parte, la probleméatica existente en los espacios de la biblioteca nos obliga a optimizar
los espacios de la mejor manera posible. En este momento no existen ya espacios disponibles
para almacenamiento de fondos dentro del edificio de biblioteca, por lo que la biblioteca se ha
visto obligada a proceder, a partir de 2005, al traslado sistematico de parte de los fondos que
actualmente estdn en depodsito al objeto de dar cabida a las nuevas adquisiciones. Esta
situacién, no solo genera problemas en la gestién de la coleccion (traslado, reubicacion,
preparacioén fisica de ejemplares...), sino que obliga a establecer restricciones de acceso a
esos fondos a los usuarios (en lo que respecta a horarios y tiempos de suministro) al no ser
posible servirlos de inmediato, ocasionando un deterioro de la calidad del servicio prestado a
los usuarios.

Pese a las limitaciones presupuestarias, la Biblioteca ha de seguir manteniendo como objetivo
fundamental el desarrollo de colecciones documentales adecuadas y suficientes.

Las “ratio” de actualizacion del fondo documental se han de mantener, al menos, en los niveles
actuales, prestando especial atencién a las nuevas formas de acceso a la informacion en las
que bajo el concepto “coleccion documental” se engloba no sélo los recursos que fisicamente
se ubican en los espacios de Biblioteca, sino también el conjunto de “recursos de informacion”
accesibles mediante la utilizacion de las tecnologias de la informacion y el conocimiento.

Desde un analisis cualitativo, la coleccién documental ha de desarrollarse de forma equilibrada,
teniendo como base las necesidades detectadas en los ambitos de la docencia y la
investigacion. Este crecimiento, bajo las premisas de la planificacion, ha de evitar incrementos
de la colecciéon que no respondan a necesidades reales.

La actualizacion y revision sistematica de los catalogos posibilitara un uso de la coleccion,
entendida como conjunto de informacion accesible, basado en la exhaustividad y la pertinencia.
Siguiendo préacticas normalizadas, se procurard la implementacion de nuevas posibilidades de
recuperacion en los registros referenciales (reproduccién de indices, sumarios...).

El Programa de Gestion de la Coleccion pretende constituir una guia para los responsables de
la seleccién y para el personal de la biblioteca en cuanto a la seleccion, adquisicién,
evaluacién y mantenimiento de la coleccion de la biblioteca.

El PLAN DE GESTION DE LA COLECCION EN EL PLAN DE GESTION DE LA
BIBLIOTECA. OBJETIVOS DEFINIDOS
La linea 4 del plan estratégico de la biblioteca, referida a colecciones, tiene como objetivo
“garantizar a los usuarios el acceso y la disponibilidad a unas colecciones adecuadas a las
necesidades de la investigacion”
Los objetivos concretos establecidos al respecto son los siguientes:
1. Elaborar el plan de gestion de la coleccion
2. Asegurar la consolidacion y mejora de las colecciones bibliograficas mediante el
incremento anual las partidas presupuestarias
3. Establecer sistemas de control de calidad de todo el proceso técnico
4. Mejorar la gestién y acceso a los recursos electrénicos de informacién
5. Mejorar la calidad del catalogo, incorporando las nuevas posibilidades de acceso a
los contenidos que las nuevas tecnologias permiten.
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6. Trasladar, de forma sistematica, los fondos del depdsito de la biblioteca ubicado en
el antiguo Gimnasio Vives al objeto de liberar espacio en el edificio de biblioteca,
actualmente colapsado, para las nuevas adquisiciones y establecer la normativa
para la consulta de los fondos alli depositados.

Por tanto la gestién de la coleccion se establece como un objetivo prioritario de la biblioteca.

LA COLECCION BIBLIOGRAFICA EN LA BUR. PASADO RECIENTE Y SITUACION
ACTUAL

La coleccién bibliografica de la BUR, al igual que la propia Universidad, no parte de cero
cuando ésta se crea en 1992. El punto de partida lo constituye una serie de bibliotecas de
Centros, con fondos bibliograficos muy variados en volumen, antigiiedad, especializacion,
calidad, etc.: El Colegio Universitario de La Rioja en su conjunto (Secciones de Letras y
Ciencias), la E.U de Formacién del Profesorado la E.U. de Estudios Empresariales, El Centro
Politécnico y la Facultad de Derecho.

Fondos bibliograficos en el Campus de Logrofio a principios de 1992*

Biblioteca Derecho | Empresariales | Magisterio | Politécnico | CU Ciencias | CU Letras | Total
Libros 1396 6063 11550 5500 5496 21900 51905
Nuevas adquisiciones [1077 785 1171 6 130 2099 5268
Revistas 31 46 97 15 104 807 1100
Revistas vivas 25 46 97 15 7 495 685

A partir de 1992, con la creacién de la Universidad de La Rioja, se empieza a vislumbrar un
proyecto para crear una Unica Biblioteca Universitaria. Partiendo de la realidad de las diversas
bibliotecas de Centro, lo primero que se aborda es la elaboracion de un catalogo Unico,
soportado sobre una modesta base de datos que sirvié para tener un acceso rapido a los
fondos de todas esas bibliotecas. Se inicié asi un camino de coordinacion que culminaria afios
después en una estructura bibliotecaria Unica.

La evolucion de la coleccién bibliogréafica siguié un ritmo paralelo al de la propia Universidad,
con dos primeros afios marcados por la necesidad de avanzar hacia un proyecto comun pero
con numerosos obstaculos tanto econémicos como organizativos que impedian el avance al
ritmo que hubiera sido preciso.

En septiembre de 1995 se inicia la automatizacion de los fondos bibliograficos con un Sistema
Integrado de Gestion Bibliotecaria, ultimandose la misma a mediados de 1996, coincidiendo
con los traslados progresivos de las diversas colecciones al nuevo edificio de Biblioteca.

A partir de 1996, coincidiendo también con una remodelacién del Equipo Rectoral y con la
creacion del nuevo Vicerrectorado de Recursos para la Docencia y la Investigacion, comienza a
aumentar de forma considerable el presupuesto destinado a la formacién de la coleccion que
deriva en un importante volumen de adquisiciones y un fuerte crecimiento de la coleccion,
especialmente en lo que a monografias se refiere, asi mismo, la Biblioteca comienza a
disponer de capacidad de decision en la compra de materiales bibliograficos.

En el nuevo edificio, la coleccion se distribuye a partir de lo dispuesto en el Proyecto de
Biblioteca aprobado por la Comisién de Biblioteca, distinguiendo una Sala General de
Préstamo (en la que se incluye ademas parte de la coleccion general de Referencia), dos Salas
Especializadas (en una de las cuales se crea una pequefia coleccion multimedia), una pequefia
Sala de Informacién con muy escasos fondos bibliograficos (la otra parte de la coleccién
general de Referencia, los microformatos y parte de la coleccidon en soporte electrénico), la

! Datos obtenidos de la Memoria de la Biblioteca Universitaria de la Universidad de
Zaragoza de 1991
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Hemeroteca y el Centro de Documentacion Europea, todo ello con fondos de acceso directo.
Ademas se cuenta con tres Depdsitos cerrados para libros y revistas.

La coleccién en acceso directo comienza a organizarse en 1997 a partir de unos grupos de
materias determinados por una clasificacion propia, elaborada en varias fases, con la
participacion de docentes de las diversas areas de conocimiento. Dicha clasificacion se emplea
ademas en los registros bibliograficos como punto clave en la gestion de la coleccion. Se da la
paradoja de que en 1997 la coleccién en acceso directo suponia un 80% del total de la
coleccioén, lo que situaba a nuestra biblioteca en una situacion privilegiada en el entorno
nacional. Sin embargo, las grandes limitaciones de las Salas de Lectura han provocado, afio
tras afio, una reduccion de este porcentaje.

En lo que se refiere a la Hemeroteca, las revistas se organizan por grandes grupos de
materias, quedando los Ultimos ejemplares en acceso directo y los retrospectivos en depdsitos
cerrados..A partir del afio 2002, coincidiendo con la incorporacion del Servicio de Publicaciones
a la Biblioteca, se produce un impulso en la obtencién de revistas mediante el intercambio con
los titulos de revistas que edita la UR.

Los recursos electrénicos se empiezan a integrar en la coleccién a partir de 1996, al principio,
de forma timida optando por la realizaciéon de basquedas bibliograficas en bases de datos on
line a través de distribuidores comerciales. Posteriormente se ha ido conformando una
coleccion de bases de datos, apostando decididamente por la existencia de fuentes basicas de
informacidon en cada disciplina, y de revistas electronicas de las principales editoriales
internacionales, todas ellas accesible para el usuario a través de Internet desde cualquier lugar
y a cualquier hora.

En la actualidad, el edificio de biblioteca presenta graves problemas de espacio debido a la
saturacion de la zona de depdsitos y estanterias de libre acceso para fondos bibliogréaficos. En
los dltimos afios se han ido buscando soluciones provisionales como la reorganizacion total de
las colecciones ubicadas en los depésitos, la adquisicién de estanterias de tipo compacto y la
ocupacion del antiguo gimnasio Vives como biblioteca de depésito para almacenamiento de
fondos documentales al objeto de liberar espacio en los depésitos de la biblioteca que den
cabida a las nuevas adquisiciones.

El Aula Aranzadi ubicada en el edificio Quintiliano de la Universidad de La Rioja, pone a
disposicion de la comunidad universitaria los repertorios de legislacién y jurisprudencia de la
editorial Aranzadi, tanto en papel como en soporte informatico, asi como monografias, revistas,
etc.

3. POLITICA PRESUPUESTARIA

ORGANO RESPONSABLE DE LA POLITICA DE ADQUISICIONES Y PRESUPUESTARIA

La Comision de Biblioteca (art. 8 del Reglamento de la Biblioteca) es el 6rgano colegiado de

participacion en la planificacion, desarrollo y gestion de la Biblioteca de la Universidad. Entre

sus funciones figuran:

e Establecer la politica de adquisiciones de los fondos bibliograficos y documentales de la
Biblioteca.

e Establecer los criterios y recomendaciones para la distribucion del presupuesto asignado a
Biblioteca

PARTIDAS PRESUPUESTARIAS PARA ADQUISICION DE FONDOS BIBLIOGRAFICOS

El Presupuesto de la UR establece las siguientes partidas centralizadas para adquisicion de
fondos bibliograficos:

- 220.03 Préstamo interbibliotecario y acceso a bases

- 628.00 Revistas

- 628.01 Libros

- 628.02 Bases de datos
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El presupuesto es gestionado directamente por la Biblioteca.

Ademas la biblioteca gestiona otros presupuestos que corresponden a las partidas destinadas
a bibliografia dentro de los proyectos de investigacion, tanto propios como externos a la UR,
presupuesto de doctorado, etc. y cuyos responsables son los titulares de dichos presupuestos.

PLAZOS DE APROBACION DEL PRESUPUESTO Y DE REPARTO DEL MISMO

El presupuesto de la UR es aprobado por el Consejo Social antes de finalizar el ejercicio
inmediatamente anterior. Una vez comenzado el ejercicio, el Vicerrectorado de Investigacion
presenta una propuesta de acuerdo con los criterios vigentes a la Comision de Biblioteca. Una
vez aprobada por la Comision de Biblioteca la propuesta, se comunica a cada Departamento la
cantidad asignada. El Departamento debera comunicar a la Biblioteca la distribucion interna del
presupuesto dentro del plazo que se establezca.

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE LA UR RELATIVAS A ADQUISICIONES
BIBLIOGRAFICAS.

Los presupuestos de la Universidad de La Rioja, en sus bases de ejecucién sobre
adquisiciones de fondos bibliograficos establecen lo siguiente:

“Se consideran fondos bibliogréficos todos aquellos documentos y volumenes, pertenezcan o
no a colecciones y con independencia de su soporte (papel, cd-rom, dvd, etc.) que sean
susceptibles de integrar la coleccién bibliografica dela Universidad de la Rioja

Todas las adquisiciones de fondos bibliograficos que se realicen con cargo a los Presupuestos
de la Universidad de La Rioja, con independencia del origen de los recursos que los financian,
y que hayan de formar parte del fondo gestionado por la Biblioteca de la Universidad de La
Rioja deberan realizarse, en todo caso, a través de la Biblioteca.

Se incluyen en el proceso descrito en el parrafo anterior todas las adquisiciones que se realicen
con cargo a proyectos, contratos, convenios, ayudas, cursos, seminarios, actividades, etc.,
aungue la financiacién de los mismos corresponda a entidades externas.

Las adquisiciones o pedidos que contravengan lo dispuesto en esta base seran paralizadas si
es posible y no siendo posible se paralizara el pago de las facturas correspondientes a pedidos
no realizados a través de la Biblioteca de la Universidad de La Rioja.

La Biblioteca de la Universidad de La Rioja gestionard las adquisiciones en funcion del
presupuesto al que deban ser imputadas. El fraccionamiento o reparto del presupuesto por
parte de los responsables no implicara que la Biblioteca Universitaria realice gestion
desagregada del mismo.”

Asi mismo en la base de ejecucion ndmero 24 sobre las Adquisiciones sometidas a la
legislacion de Contratos del Sector Publico se establecen que aquellas adquisiciones que
globalmente superen los limites previstos en dicha legislacion deberan someterse a las normas
contenidas en esa disposicion y tramitarse obligatoriamente a través del Servicio de
Contratacién y Patrimonio.

POLITICA DE REMANENTES

De acuerdo con la Ley General Presupuestaria no se permite el paso de remanentes de un
ejercicio al siguiente. Los créditos para gastos que, aunque comprometidos, no hayan sido
facturados a final del ejercicio quedaran anulados.

Los presupuestos de la Universidad de La Rioja, en sus bases de ejecucién sobre rendicién de
cuentas y cierre del ejercicio correspondiente a fondos bibliograficos, incluyen las siguientes
instrucciones:
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Todas las adquisiciones de fondos bibliograficos que se pretendan realizar con cargo a los
créditos aprobados para el ejercicio correspondiente deberan solicitarse a la Biblioteca de la
Universidad antes de la fecha limite que se establezca.

Las solicitudes realizadas con posterioridad a la citada fecha se cargaran al presupuesto del
afio siguiente, supeditadas a la existencia de crédito en los Presupuestos de la Universidad de
La Rioja para ese afio para dicha partida y unidad de gasto correspondiente.

Todas las solicitudes realizadas con anterioridad a dicha fecha se consideraran gasto
comprometido a los efectos que posteriormente se indican, debiendo ser facturadas,
conformadas y enviadas al Servicio de Gestion Financiera y Compras antes del final de afio.
Los créditos para gastos que, aunque comprometidos, no hayan sido facturados a final del
ejercicio quedaran anulados.

RECOMENDACIONES A LOS DEPARTAMENTOS PROPUESTAS POR EL SERVICIO DE
BIBLIOTECA EN RELACION CON LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE
BIBLIOGRAFIA

Teniendo en cuenta la naturaleza, cantidad y, en algunos casos, dificultad de localizacion y/o
adquisicion de la bibliografia y de todos aquellos materiales cuya gestiéon se centraliza en la
Biblioteca, se han elaborado una serie de recomendaciones para los Departamentos, cuyo
objetivo es facilitar la ejecucién de la mayor parte del presupuesto:

— Los Departamentos deberan decidir, en su caso, y comunicar a la Biblioteca el reparto
interno del presupuesto asignado al Departamento durante los 20 dias siguientes a la
comunicacién del presupuesto asignado.

— Acelerar el calendario de peticiones de adquisiciones bibliograficas por parte de los
departamentos de modo que la realizacién de la mayor parte de los pedidos se concentre
en el primer cuatrimestre del afio.

— Es muy importante que se adelanten las fechas de gestiéon de los pedidos ya que la
biblioteca no podra garantizar que las peticiones tramitadas después de la fecha limite de
recepcién de pedidos puedan ser facturadas antes de la establecida para el envio de
facturas al Servicio de Gestibn Financiera, debido a que el tiempo necesario para
gestionarlas, recibirlas y facturarlas es, en general, superior (obras en publicacion,
agotados, libros de dificil localizacion...).

— Evitar una excesiva atomizacion del presupuesto del Departamento; una divisién del
presupuesto en excesivas cuentas dificulta la ejecucion del mismo.

— Realizar un reparto acorde con las necesidades reales. La falta de capacidad para
consumir las cantidades asignadas en algunas de las partidas, obstaculiza la ejecucién de
una parte importante del presupuesto e impide, a su vez, la gestién de otras solicitudes que
permanecen a la espera de contar con presupuesto.

— Reuvisar la ejecucion del presupuesto a mitad del ejercicio para poder corregir, en su caso,
el reparto del mismo. La Seccién de Adquisiciones de la Biblioteca podra aportar datos de
ejecucion de presupuestos de afios anteriores si el Departamento lo solicita.

— Realizar las peticiones de todo lo que se considere de interés sin tener en cuenta el
presupuesto asignado, con objeto de favorecer al maximo la ejecuciéon del mismo. Es
bastante habitual que, entre los pedidos, se encuentren titulos sin publicar, agotados
temporalmente, en reimpresion, etc. que comprometen presupuesto Yy no permiten la
ejecucion el gasto.

— Utilizar el servicio de novedades a examen existente en la biblioteca el cual, ademas de la
disponibilidad del libro, asegura su rapida facturacion.
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Por su parte, la biblioteca se compromete a:
Facilitar informacién sobre el estado de ejecucion del presupuesto con periodicidad
mensual y cuando el Departamento lo solicite

— Durante el mes de mayo, enviar un balance de la situacion con informacién sobre la
ejecucion presupuestaria, partidas con pedidos pendientes, etc.

— Realizar reclamaciones exhaustivas a partir del mes de julio.

— Realizar un seguimiento puntual de la ejecucion del presupuesto en permanente contacto
con los Departamentos, con objeto de conseguir una ejecucion éptima.

— Mantener informados a los Departamentos sobre las novedades editoriales, enviando
informaciones puntuales, catalogos, novedades, etc. que faciliten la seleccién bibliogréafica

— Mantener informados a los profesores sobre los pedidos que no han podido solicitarse por
falta de presupuesto en sus partidas.

CRITERIOS DE REPARTO DEL PRESUPUESTO DE ADQUISICION DE FONDOS
BIBLIOGRAFICOS

a. Criterios de reparto del presupuesto de adquisicién de monografias
Existen unos criterios de reparto del presupuesto que fueron consensuados y aprobados por la
Comision de Biblioteca en el afio 2003 y que son los siguientes:

El Presupuesto de adquisicién de monografias se reparte por Departamentos.
Los porcentajes y criterios de reparto del presupuesto de adquisicion de monografias son los
siguientes:

-12% Presupuesto de la Biblioteca Universitaria orientado a atender necesidades de docencia y
necesidades especificas no cubiertas con el presupuesto de los departamentos.
-1,47%. Presupuesto del Centro de Documentacion Europea.

El resto del presupuesto se reparte por Departamentos como se indica a continuacion:

1. 15% del total: Presupuesto de docencia en funcion de los siguientes indicadores:

— N°de asignaturas: 0,45

- NOde créditos de primero y segundo ciclo: 0,35

- N°de alumnos de primero y segundo ciclo: 0,20
2. La cantidad restante se reparte en dos partes iguales:

- 50%: Factor corrector. Se reparte de acuerdo con el mismo porcentaje de participacion en
el presupuesto global de monografias del afio anterior. El objetivo es mantener una cierta
continuidad en la actual politica de gestién de colecciones de modo que, el cambio en los
criterios de asignacién presupuestaria no suponga una brusca ruptura.

- 50%: Se aplica la siguiente férmula de reparto:

Férmula: A*B*C*D

A = Peso del departamento segun los criterios siguientes:

- al: N°de Areas de conocimiento: 0,3 (se requiere una cierta coleccion con independencia
de las dimensiones del area al objeto de disponer de una informacion bésica sobre la
misma):

- a2: Numero de PDI: 0,3

- a3: N° de Créditos tercer ciclo: 0,2

- a4: N°de Alumnos tercer ciclo: 0,2

De este modo cada departamento tiene un peso en términos absolutos de:
A=(0,30*al)+(0,30*a2)+(0,20*a3)+(0,20*a4)

Estos valores se relativizan haciendo el sumatorio de los departamentos y obteniendo cada
uno su porcentaje respecto del sumatorio
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B=Precio medio de los libros facturados el afio anterior:
Sumatorio y porcentaje relativo de cada departamento

C=Experimentalidad.

Importancia que las monografias tienen como instrumento de experimentalidad en cada
departamento. Se basa en la produccién bibliografica existente en cada disciplina a partir de
fuentes oficiales sobre los ISBNs solicitados en cada materia. El objetivo es establecer una
ponderacion economica de modo que se favorezca que todos los Departamentos tengan
potencialmente idéntica capacidad econdmica para adquirir un determinado porcentaje de la
produccién bibliografica mundial publicada en esa disciplina.

Se relativiza, a partir de las tablas UNESCO, para determinar el porcentaje de produccion
bibliografica de cada materia respecto a la produccidn total.

- Fuentes oficiales consideradas. Estadisticas UNESCO: Produccion de libros: Naumero de
titulos por clases de la CDU

- Panoramica de la Edicién Espafiola de Libros 2005 / Ministerio de Educacion, Cultura y
Deporte

D=Capacidad de ejecucion:

Mide el comportamiento real del departamento en las peticiones de compra con cargo a los
presupuestos de que ha dispuesto en el ejercicio anterior al objeto de valorar la necesidad real
de bibliografia de dicho Departamento.

- D1 = demostracién de necesidades. Mide la disponibilidad presupuestaria real del

Departamento a 1 de agosto del ejercicio anterior.

- Se calcula la media de disponibilidad cada afio asignando la maxima puntuacion a los
departamentos con una disponibilidad mas préxima a la media, tomando como valor
de referencia el nimero terminado en 0 0 en 5 mas proximo a dicha media.

- Se asignan 5 valores. La minima puntuacién es 0.75 siendo los valores restantes 0,80,
0,90, 1,05 y 1,25, asignandose a tramos de disponibilidad de -5% respecto al
considerado de referencia.

Para 2007 la media de disponibilidad ha sido 11.65%. Por tanto el valor de referencia es el
10%. Los valores asignados para el reparto del afio 2008 han sido los siguientes:

- Presupuesto disponible superior a 25: 0,75

- Presupuesto disponible superior a 20 e igual o inferior a 25: 0,80 (+0.05)

- Presupuesto disponible superior a 15 e igual o inferior a 20: 0,90 (+0.10)

- Presupuesto disponible igual o superior a 10 e igual o inferior a 15: 1,05 (+0,15)

- Presupuesto disponible inferior al 10%: 1,25 (+0.20)

- D2 = demostracién de posibilidad de ejecucion real del presupuesto. Se toma el
presupuesto realmente facturado en noviembre del ejercicio anterior.

- Se calcula la media de ejecucion de cada afio asignandose la minima puntuacién a los
departamentos con una ejecucién mas préxima a la media tomando como referencia
el numero terminado en 0 0 en 5 més proximo a dicha media sin agotar.

- Se asignan 4 valores. La minima puntuacién es 0.80 siendo los valores restantes 0,85,
0,90, y 0,95 asignandose a tramos de ejecucion de +5%.

Para 2007 la media de ejecucién ha sido de 91.32%. Los valores asignados para el reparto del
afio 2008 han sido los siguientes:

— menos del 85%: 0,80

- Superior a 85 e igual o inferior a 90: 0,85 (+0,05)

- Superior a 90 e igual o inferior a 95: 0,90 (+0,05)

- Superior a 95: 0,95 (+0,05)
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Asi cada departamento tendra un factor de capacidad de ejecucion:
D= d1*d2

Este valor no se relativiza ya que es un factor modificador que oscila entre 0,6 y 1,1875

Conocidos los valores de A, B, C, D, donde A, B y C son porcentajes respecto de los
sumatorios respectivos, se multiplican todos ellos y se relativizan en porcentaje respecto del
sumatorio de ese producto.

El porcentaje resultante se aplica sobre la parte del presupuesto correspondiente.

Con objeto de no paralizar la adquisicion de bibliografia, al comienzo de cada ejercicio
presupuestario, el Vicerrectorado de Investigacion autoriza la apertura del 50% del
presupuesto, correspondiente al factor corrector de la formula de reparto, adjudicado a los
Departamentos de acuerdo con el porcentaje de participacion en el presupuesto global de
monografias del afio anterior. Tras el reparto definitivo, los Departamentos tienen un plazo para
comunicar a la Biblioteca el reparto interno de dicho presupuesto.

b. Presupuesto de revistas
El Presupuesto de revistas se incrementa anualmente, como minimo, en el porcentaje
estimado para asumir el incremento de los precios de los editores.

Las revistas en soporte papel se suscriben siguiendo la legislacion de contratos del Sector

Publico, por lo que las variaciones de los titulos suscritos a peticién de cada departamento

deben someterse al cumplimiento de los siguientes plazos:

- Principio del mes de mayo: envio a los Departamentos de la informacién de los titulos de
revistas suscritas

- 31 de mayo: envio por parte de los Departamentos de la lista de cancelaciones y de la lista
priorizada de nuevas suscripciones

- Junio y julio: Elaboracion del pliego y realizacion de los tramites necesarios para que el
Servicio de Contratacion y Patrimonio pueda iniciar el proceso de contratacion.

- En la medida que los plazos lo permiten, y dependiendo del Servicio de Contratacion y
Patrimonio, se intenta que las mesas de contratacion tengan lugar antes de finales del mes
de octubre y la emisién de los informes de adjudicacion se realice inmediatamente a
continuacion, con objeto de que el Servicio de Contratacion disponga del tiempo necesario
para poder realizar todos los tramites necesarios antes de final de afio y los proveedores
adjudicatarios puedan realizar las renovacién de las revistas en los plazos que marcan los
editores para evitar problemas en la recepcién de las mismas.

c. Presupuestos de bases de datos, revistas electronicas y recursos electronicos de
informacion

Las bases de datos, plataformas de revistas electrénicas y recursos electronicos de
informacién se adquieren con cargo a las correspondientes partidas de forma centralizada,
siendo la Biblioteca responsable de dicho presupuesto, sin que se proceda a un reparto del
mismo entre los diferentes Departamentos. El elevado coste de los recursos electronicos, el
caracter interdepartamental de muchos de ellos, las diferentes necesidades de informacion
electronica, la fluctuacion de precios, etc. son factores que no aconsejan la atomizacion del
Presupuesto sino la bisqueda de la equidad en la satisfaccion de las necesidades basicas de
informacién de los Departamentos.

PROCEDIMIENTOS DE GESTION DE PRESUPUESTOS DE LAS ADQUISICIONES
BIBLIOGRAFICAS

La Seccién de Adquisiciones gestiona los presupuestos para bibliografia, revistas, bases de
datos y recursos electronicos de informacion, con arreglo a los procedimientos descritos en sus
manuales de procedimiento.
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Los procedimientos de interés para los usuarios son los siguientes:

a. Presupuestos:

— Presupuestos gestionados por la Biblioteca: Corresponde al presupuesto de bibliografia y a
los presupuestos de revistas, bases de datos y recursos electronicos de informacion. La
gestion de dichos presupuestos dependera de las instrucciones recogidas en las bases de
ejecucion del Presupuesto de la Universidad de La Rioja, aunque se procurara realizarla de
forma adecuada para la obtencidn de los recursos necesarios para los Departamentos.

— Oftros presupuestos: Corresponden a las partidas destinadas a bibliografia de los proyectos
de investigacion, tanto propios como externos a la universidad, presupuestos de doctorado,
etc. La responsabilidad de estos presupuestos corresponde a los titulares de los mismos.
No obstante la Biblioteca realiza todas las gestiones de adquisicion, facturacion, etc. y
proporciona informaciéon a sus titulares sobre la situacion de estas adquisiciones. Las
facturas con cargo a estos presupuestos se gestionan de forma independiente enviandose
a los Departamentos o responsables de dichos presupuestos para su firma, quienes se
encargan de remitirlas al Servicio de Gestion Financiera.

b. Gestion de cuentas y partidas en la aplicacion de la biblioteca:

Los Presupuestos de la Universidad de La Rioja no contemplan la division de los presupuestos
de bibliografia mas all4 de las cantidades asignadas a los Departamentos en los repartos
anuales. La Biblioteca, con objeto de adecuarse a las necesidades internas de los mismos,
permite el reparto del presupuesto de cada Departamento hasta el nivel maximo de Areas de
Conocimiento. De esta forma es posible dar informacion puntual del estado de ejecucion de los
presupuestos a los Departamentos sin influir en absoluto en el numero de facturas o en los
datos de facturacién que llegan al Servicio de Gestion Financiera.

4. POLITICA DE SELECCION Y ADQUISICION

RESPONSABILIDAD DE LA SELECCION

La responsabilidad de la seleccién en todas las materias es compartida entre los docentes y la
biblioteca (bibliotecarios de las secciones de proceso e informacién, adquisiciones
bibliogréficas y direccion)

Los bibliotecarios de las secciones de Proceso e Informacion son los responsables del
desarrollo de las colecciones de sus respectivas areas tematicas para lo cual realizaran
estudios de evaluacién y observaran las necesidades de los usuarios. También son los
responsables de la actualizacién del fondo de bibliografia basica recomendada y de los fondos
orientados a los alumnos con cargo al presupuesto de biblioteca.

Los bibliotecarios de la seccién de adquisiciones son responsables de gestionar las
adquisiciones y se especializan en estar al dia en los recursos de informacion editorial y
bibliografica que transmiten tanto a las secciones de informacién y proceso como a los
Departamentos para servir de apoyo en la seleccion. Ademas seleccionan obras de tipo
general, de referencia, etc., y detectan nuevas ediciones de manuales, legislacion, etc.
Asimismo son responsables de la adecuacion y evaluacion de la coleccién de revistas impresas
y electrénicas. La direccion de la biblioteca coordina las actuaciones en esta materia

El PDI seleccionara directamente los fondos bibliograficos orientados a la investigacion o a la
docencia con cargo a cualquier presupuesto destinado a tal efecto.

Por Gltimo, en muchos casos son los propios alumnos los que a través de desideratas o del
formulario de la pagina web sugieren la adquisicion de la bibliografia. La biblioteca las estudia
y, Si procede, las adquiere. En cualquier caso se informa al peticionario de la decision tomada.
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PRINCIPIOS GENERALES PARA LA SELECCION
La toma de decisidon que supone la seleccion de los fondos bibliograficos se regira por los
siguientes criterios de caracter general, de acuerdo con las normas y recomendaciones para
Bibliotecas Universitarias de Rebiun que se deben tener en cuenta asimismo en la evaluacion
de la coleccién:

Contenido tematico. Se valora:
= Si son fondos fundamentales, auxiliares o tangenciales para los programas de
docencia e investigacion de la UR
— Calidad. Se valoraréa:
= Sjson trabajos y autores fundamentales para una materia
= Sison trabajos que aportan nuevas teorias, conocimientos o enfoques
= Sison obras generales o de investigacion
— Prestigio del autor
— Cobertura cronologica: Se valorara:
= Prioritariamente se adquirird documentacion en curso y se valorara la actualidad
como factor decisivo.
= No obstante la actualidad se valorara en funcion del nivel de obsolescencia de la
materia
= Se realizaran adquisiciones retrospectivas de obras clasicas, autores significativos
y obras que permitan completar la coleccion.
— Previsién de uso. Se valoraré:
= Peticion realizada por el personal docente
= Peticion realizada por alumnos
= Recomendacion en BIBA (Bibliografia basica de cada asignatura)
= Recomendacion como bibliografia auxiliar o de consulta
— Adecuacion a la coleccion:
= Se valorard la adecuacién de la obra al desarrollo de una coleccién equilibrada
= Sidesarrolla lineas especificas
= Sicubre las lagunas existentes
= Nivel de cobertura de la materia (estudiantes, investigadores, etc.)
— Valores bibliograficos. Se valoraré:
= Calidad y especializacion de la casa editora o entidad patrocinadora
— Lengua de publicacién. Se valorara:
= |aimportancia que la lengua tiene en el desarrollo de un tema concreto
= el uso y conocimiento de la lengua por el sector de la comunidad universitaria a la
que el libro se dirige
= |a lengua prioritaria para la adquisicién es el espafiol, especialmente en los libros
orientados a los alumnos seguido del inglés y otras lenguas como francés, aleman,
italiano, portugués, etc. en proporcion variable segun las disciplinas.

El precio no se considera un factor de seleccidn sino un criterio en la decision de compra.
No obstante se tendran en cuenta las necesidades de cada &rea en base a estudios mas
pormenorizados de la coleccion.

FUENTES PARA LA SELECCION

Catalogos de editores, libreros, etc.:

La biblioteca recibe una gran variedad de catalogos que distribuye entre los profesores de
acuerdo con sus perfiles docentes e investigadores. Entre estos se encuentran los catalogos
de editores, libreros y distribuidores de novedades, de libros de ocasion, anticuariado, reprints.

Informacién bibliogréfica:

La biblioteca elabora documentos de informacién bibliografica utilizando las bases de datos de
libros en venta, de monografias, articulos de revistas, tesis, etc., catalogos de bibliotecas, etc.
en respuesta a peticiones de los usuarios o para favorecer la actualizacién de las bibliografias
béasicas de las titulaciones, de materias relacionadas con peticiones recientes, etc.
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Informaciéon de novedades: los nuevos servicios a través de Internet:

Sistema de seleccion que se apoya en el envio, por parte de los proveedores habituales, de
informacién sobre novedades bibliograficas, de acuerdo con los perfiles seleccionados por la
biblioteca. Esta informacion se recibe por correo electrénico en la seccién de adquisiciones y
se reenvia, previa revisién, a los profesores interesados en esas materias para que realicen
su seleccién. Los perfiles definidos por la biblioteca dependen de las exigencias de los
servicios ofertados por los proveedores, teniendo en cuenta ademas aspectos tales como la
profundidad de la materia, el tipo de publicacion, lengua, etc. y se ajustan a las materias
impartidas por los Departamentos, lineas de investigacion afianzadas dentro de la Universidad
y a peticiones puntuales de informacion sobre materias muy especificas por parte del
profesorado.

Ademas la biblioteca reenvia informacién de interés recibida por correo electrénico relacionada
con congresos, cursos, listas de distribucion, resefias, informacién sobre portales y paginas
web profesionales, ferias, etc. que ofrecen informacién sobre las publicaciones mas
interesantes en sus especialidades.

Obras a examen:

Sistema de seleccion que permite la revision de los libros enviados por las librerias para su
examen durante un periodo determinado de tiempo de acuerdo con los temas seleccionados
por la biblioteca para cada proveedor o bien sobre oferta de editoriales para obras especiales
como enciclopedias, facsimiles, etc. También se solicitan pruebas de productos electronicos
para su valoracion por parte de la biblioteca y los Departamentos interesados.

Informacién sobre recursos electronicos:

La Biblioteca se mantiene actualizada en los nuevos productos electrénicos que aparecen en el
mercado. Se realiza una seleccién previa del interés de los productos del mercado, se realizan
demostraciones presenciales o via online y posteriormete se solicita una prueba gratuita de los
productos que tienen mayor interés y cuyo precio se adecua a los presupuestos para este tipo
de adquisiciones

TIPOS DE DOCUMENTOS QUE INTEGRAN LA COLECCION
1. Monografias

a. Manuales

b. Fondo de investigacion

c. Proyectos de fin de carrera

d. Tesis
2. Publicaciones seriadas

a. Revistas impresas

b. Periddicos

c. Estadisticas y Memorias
3. Recursos electrénicos

a. Revistas electrénicas

b. Bases de datos
4. Coleccién de referencia
5. Colecciones y materiales especiales
Fondo antiguo y ediciones facsimiles
Grabaciones sonoras
Videos, DVD y CD-Roms
Microformas
Musica impresa
Normas
6. Recursos externos

~0o0oTp

1. Monografias
La adquisicion de monografias tiene como objetivo cubrir las necesidades de docencia e
investigacion.
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La forma prioritaria de adquisicion de monografias es la compra en firme, es también
importante, especialmente para la coleccion de manuales y de obras de editoriales espafiolas,
la adquisicién de libro a examen. Es importante resaltar la aparicion que los libros electrénicos
gue pueden suponer un cambio de la monografia impresa a estos nuevos soportes.

a. Manuales:

La actualizacion de la Bibliografia Basica recomendada es responsabilidad del profesorado que
imparte las asignaturas. La Biblioteca, a través de las secciones de Proceso, Informacién y
Adquisiciones, trabajara en colaboracion con el profesorado al objeto de garantizar la
actualizacion, adquisicion y disponibilidad de la coleccién de Bibliografia Basica Recomendada.
Los manuales y bibliografia basica recomendada estan ubicados en la planta baja de la
biblioteca. Existen ejemplares de los manuales de mas uso en las plantas especializadas.

La biblioteca trabaja sobre unos baremos minimos de nimero de ejemplares a adquirir en el
caso de la bibliografia recomendada:

— Manuales:
0 2 ej. parala Planta Baja, uno prestable y otro no prestable
0 1 ej. prestable para la Planta especializada correspondiente

— Bibliografia recomendada especializada:
1 ej. prestable para la planta especializada correspondiente

— Bibliografia recomendada para las licenciaturas online:
Dadas las caracteristicas de los usuarios y la politica especial de préstamo aprobada para
estos, se adquirirdn dos ejemplares prestables.

La adquisicion de ejemplares adicionales se realizard teniendo en cuenta los siguientes
aspectos:

e Demanda de mas ejemplares para préstamo a profesores

e Demanda de los alumnos

e Valoracién del nimero de préstamos y reservas de los ejemplares existentes

No obstante todo esto y salvo recomendacion expresa de los profesores, se tenderd a no
superar los 5 ejemplares especialmente para aquellos titulos que se reeditan anualmente.

b. Fondo de investigacion:

La actualizacién del fondo de investigacion es responsabilidad del profesorado. Se considera
fondo de investigacién o especializado el adquirido con esta finalidad por el PDI.

La seccion de adquisiciones remitird informacién al PDI sobre las novedades del mercado
editorial al objeto de que esté permanentemente informado de lo que se publica en sus areas
de interés. Ademas es responsable de mantener el servicio de novedades a examen que se
presta en las secciones de proceso e informacion especializada..

c. PFC

De acuerdo con la normativa de PFC la biblioteca recibe un ejemplar con fines de consulta
mientras que otros dos quedan en la secretaria del centro. Desde la convocatoria 2004-2005
los proyectos se presentan en formato CD-rom. Los PFC en soporte papel estan ubicados en el
depdsito de la biblioteca y su consulta se realiza en la hemeroteca. Los nuevos PFC en CD
estan ubicados en la Planta primera donde se pueden consultar. Los antiguos y de escaso uso
previsible se almacenan en la biblioteca de depdsito del edificio Vives.

d. Tesis

La Biblioteca recibe un ejemplar de cada tesis con fines de consulta quedando otro en el
Archivo Universitario. El Servicio de Publicaciones, integrado en la biblioteca, realiza la edicion
electronica de todas las tesis siempre y cuando el doctorando lo autorice. El acceso al texto
completo de las mismas se realiza, sin restricciones de ningun tipo, desde el catalogo de la
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biblioteca, desde la web del servicio de publicaciones y también desde Dialnet. Asi mismo
Dissertation Abstracts realiza la edicion electrénica cuando el doctorando lo autoriza.

2. Publicaciones seriadas

a. Revistas impresas
La biblioteca ha formado y mantiene una coleccién de revistas que reflejan las necesidades de
las distintas areas de conocimiento. En ningln caso la biblioteca realiza suscripciones
duplicadas de revistas.

La biblioteca realiza una estadistica de uso de cada titulo de forma permanente basada en la
peticidn de articulos a la hemeroteca y en la suscripcion electronica a las alertas de cada titulo.
En el caso de las revistas es fundamental el mantenimiento de una coleccién pertinente y
adecuada a las necesidades de informacién de los usuarios, estar abierto a la incorporacion de
nuevos titulos que respondan a nuevas necesidades y al mismo tiempo racionalizar el gasto.
Disponibilidad: La biblioteca potenciara el conocimiento y el uso de la coleccién de revistas de
la hemeroteca. Para conseguir este objetivo, la biblioteca realiza un vaciado sisteméatico de los
contenidos de la totalidad de las revistas vivas de la biblioteca y la inclusién de las referencias
bibliograficas en el catdlogo que de esta manera integra la totalidad de los recursos de la
biblioteca. Ademas realiza el envio electronico de las alertas a los usuarios previa suscripcion a
través de Dialnet

La biblioteca mantiene una politica de seleccion y adquisicion exhaustiva de las revistas
espafolas e hispanoamericanas potenciando de forma activa, a través del Servicio de
Publicaciones, la politica de donativos e intercambios de este tipo de publicaciones siempre
que cumplan unos determinados requisitos de calidad al objeto de incrementar los contenidos
de Dialnet.

b. Periddicos

La biblioteca recibe una seleccién de los diarios mas relevantes de informacion local, nacional
e internacional en soporte papel y electrénico.

La politica de conservacion consta en el apartado expurgo.

c. Estadisticas y Memorias

La Biblioteca mantiene una coleccibn de series estadisticas locales, nacionales e
internacionales y memorias de empresas e instituciones recibidas principalmente por donacién
y canje, en diversos soportes. Debido al escaso uso esta colecciéon se conserva en la biblioteca
de depdsito del edificio Vives.

3. Recursos electrénicos:

Es politica de la biblioteca que todos los Departamentos o areas de conocimiento dispongan de
fuentes de informacidn basicas para su disciplina seleccionadas con un criterio muy selectivo y
cualitativo y nunca con un criterio de exhaustividad.

Siempre que sea posible y el editor lo permita, la forma de acceso a los recursos electrénicos
se realizara por reconocimiento de dominio. Solo con caracter excepcional se suscribiran
recursos electrénicos que no sean accesibles de esta forma y requieran contrasefas.

En cuanto a las revistas, los registros bibliogréficos de las revistas electrénicas se integran en
el catélogo.

La consulta de los contenidos de las revistas electronicas en breve estaran integrados con los
recursos impresos a través de un metabuscador.

Ademas la biblioteca dispone de una lista electronica “tipo A-Z” que permite el acceso integrado
a la totalidad de las revistas extranjeras y espafiolas electronicas y en papel, asi como un
servicio que integra el acceso electronico a sus sumarios y textos completos y permite la
consulta conjunta en los contenidos de todas ellas.
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a. Revistas electrénicas

En la actualidad, la Biblioteca mantiene un modelo mixto con un fondo de revistas impreso y

otro en formato electrénico. Los titulos pueden ser coincidentes o no.

El acceso a las revistas electrénicas a texto completo responde a diferentes formas de

adquisicion:

- Revistas electrénicas cuyo acceso gratuito se obtiene por disponer de una suscripcion en
papel.

- Revistas electronicas gratuitas en Internet, seleccionadas por la biblioteca por responder a
las caracteristicas de la coleccion y mantener unos requisitos de calidad en cuanto a
estabilidad, actualizacion de los contenidos, calidad de los mismos, etc.

- Revistas espafiolas e hispanoamericanas: La politica de seleccion de revistas gratuitas
en Internet a texto completo es exhaustiva en el caso de revistas de investigacion
espafiolas e hispanoamericanas que cumplan los requisitos de calidad especificados al
objeto de su incorporacién a DIALNET.

- Revistas extranjeras: Se seleccionan y se incorporan a REI (base de datos de recursos
electrénicos de informacidn). Por el momento no se incorporan al catélogo.

- Suscripcién de plataformas electrénicas de revistas: constituyen la principal forma de
suscripcion. La politica de seleccion de estas plataformas persigue mantener una coleccion
interdisciplinar de titulos de calidad que satisfagan las necesidades basicas de informacién
de las diferentes areas de conocimiento. Corresponde a la Seccién de Adquisiciones estar
al tanto de las novedades en este sector, negociar y analizar los contenidos, condiciones
de precio, acceso, etc.

Estas revistas proceden de:

- Acuerdos que se realizan en el ambito del “Acuerdo entre bibliotecas del G-9” u otras
redes y consorcios (Rebiun): Acuerdos con los principales editores cientificos y
académicos para la suscripcién conjunta a determinados paquetes de revistas que
permiten acceder a un gran nuimero de titulos previamente no suscritos por la UR
(Suscripcion a Science Direct)

- Suscripciones dentro de consorcios abiertos constituidos por las agencias de
suscripcion de revistas

b. Bases de datos:
En general se preferira la suscripcion de bases de datos a través de Internet, por direccion
IP y con un numero de accesos simultaneos segun el presupuesto disponible y la politica
del proveedor.

4. Coleccion de referencia

Es responsabilidad de la Biblioteca la seleccion y mantenimiento de la coleccion de Referencia.
En la planta baja existe una coleccién basica de obras de referencia. En las plantas de
investigacion existen obras de referencia especializadas. Es conveniente que ademas de las
necesidades observadas por la Biblioteca, se tenga en cuenta la opinién de los docentes y las
sugerencias que puedan provenir de otros usuarios. En dltima instancia la responsabilidad de
la seleccidn corresponde a la Biblioteca teniendo en cuenta las necesidades de informacién de
los usuarios, los contenidos, la accesibilidad, la comparacion con otros recursos similares y la
disponibilidad presupuestaria. En el caso de que sea un producto electrénico, se realizara una
evaluacién previa cuyo resultado sera definitivo para aprobar la seleccion, para lo que la
seccion de adquisiciones solicitard un periodo de prueba gratuita del mismo.

El cambio del entorno electrénico tiene una importancia extraordinaria sobre la coleccion de
referencia. Se valorardn las propuestas de usuarios y editores para el acceso a fuentes de
informacién electrénica de facil disposicién para la comunidad universitaria, incluidos los
usuarios no presenciales.

5. Colecciones y materiales especiales
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a. Fondo antiguo y ediciones facsimiles

La Biblioteca solo tiene una pequefia coleccion de fondo antiguo procedente del Colegio
Universitario, de donaciones de particulares (coleccion Aldo Bova) por lo que no mantiene una
politica especifica al respecto. No se considera prioritaria la compra de este tipo de material.
En cuanto a ediciones facsimiles, la politica de seleccién intentara garantizar, dentro de las
posibilidades presupuestarias, la adquisicion de obras relacionadas con La Rioja, desde
cualquier punto de vista (tematica, autor o procedencia) asi como obras relacionadas con las
lineas de investigacion sobre lengua espafiola existentes en la Universidad.

b. Grabaciones sonoras

La Biblioteca mantiene una coleccion de grabaciones musicales en CD que forma parte del
fondo de docencia de apoyo a la titulacién multimedia de “Historia y Ciencias de la Misica” y
“Magisterio en Educacién Musical” y a las lineas de investigacion del Departamento de
Expresién Artistica y Humanidades. Ademas se mantiene la suscripcion a la Naxos Music
Library, que permite escuchar en linea, las grabaciones de sus sellos musicales. Asi mismo la
biblioteca cuenta con una coleccién de grabaciones que acompafian a métodos de aprendizaje
de lenguas extranjeras. La seleccién de fondos sigue los criterios del fondo de investigacion.

c. Videos, DVDs, CD-Roms

Forman parte de la coleccién de apoyo a la labor docente. La Biblioteca dispone de una

coleccion de peliculas clasicas y de actualidad, especialmente de cine espafiol. Asi mismo

existe un fondo que incluye Operas, documentales de apoyo a la docencia, videos cientificos,
series de television, obras de teatro clasico, etc.

La seleccion de las peliculas de actualidad las realiza la biblioteca y, muy a menudo,

responden a desideratas de estudiantes y responsables de la coleccion de audiovisuales. La

seleccion del resto de estos fondos sigue los criterios de las monografias.

Debido a la disparidad de formatos, es importante establecer prioridades en su seleccion:

- Cuando se trata de videos, se adquiere prioritariamente en formato VHS PAL. Si
Unicamente estan disponibles en formato NTSC, se pueden adquirir ya que la biblioteca
dispone de un reproductor de video compatible. Nunca se adquirirdn videos en formato
SECAM. Actualmente se intenta adquirir en formato DVD

- En cuanto a los DVD, hay ocho formatos diferentes que responden a ocho regiones
(divisiones por paises) y un formato multiregién. Se adquiere preferiblemente DVD’s de
region 2 (Europa) o multiregion (region 0).

- Nuevos formatos de alta definicion: Por el momento se selecciona el formato Blu-Ray

Ademas de éstos, la Biblioteca dispone de otro tipo de obras en DVD y CD-ROM, tales como
bases de datos de bibliografia, CD-ROM que acompafian a manuales y obras cientificas,
diccionarios y enciclopedias, asi como una serie de obras procedente de la digitalizacién de
fondos antiguos y publicaciones periddicas cuyos contenidos son recuperables gracias a su
organizacion en base de datos. Los criterios de seleccion de estas obras siguen las mismas
lineas que las monografias, bases de datos, etc., de acuerdo con sus contenidos.

d. Microformas

Colecciones retrospectivas de legislacion y prensa diaria. También obras procedentes de
reproducciones realizadas por bibliotecas nacionales, libros antiguos, etc. y obras de
referencia. Los criterios de seleccion siguen las mismas pautas del fondo de investigacion. Si
existe en formato electrénico se preferird a la microforma

e. Masica impresa

Existe una coleccion de partituras que forma parte del fondo de docencia e investigacion de
apoyo a la titulacidn de ciencias de la musica. La seleccién sigue los criterios del fondo de
investigacion.

f. Normas

Se adquieren bajo demanda o se solicitan en préstamo interbibliotecario. Actualmente existe la
opcion de adquirir este material en formato pdf, lo que permite una gestién muy rapida pero con
unas condiciones de acceso y utilizacion muy rigidas. No obstante los profesores que las
seleccionan prefieren su adquisicién en este formato.
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6. Recursos externos

La biblioteca selecciona también recursos electrénicos de informacion externos, existentes en
Internet de forma gratuita, siempre y cuando respondan a la politica de seleccién de la
biblioteca. Dicha seleccién es exhaustiva en el caso de los denominados recursos de la Internet
invisible, especialmente bases de datos bibliograficas, dentro de las areas tematicas de interés
para la biblioteca. Se incorporan al catalogo aquellos recursos que corresponden a solicitudes
de adquisicidn que se encuentran gratuitamente en Internet.

FORMAS DE ADQUISICION
La Biblioteca realiza distintos tipo de adquisicion cuya gestién se describe en los
correspondientes manuales de procedimiento:

1. Compra

a. En firme:

Es la forma prioritaria de adquisiciébn de monografias y materiales especiales. Dentro de esta
categoria cabe sefialar dos tipos especiales de adquisicion:

Adquisiciones con tarjeta de crédito: Se realiza cuando es imposible realizar la adquisicion por
los canales habituales o cuando la urgencia lo aconseja: Asegura una rapida recepcion, pero la
tramitacion es lenta y complicada

Adquisicién por reembolso: Se realiza cuando es imposible realizar su adquisicion a través de
los proveedores habituales y, ademas, el proveedor que lo distribuye no acepta otro tipo de

pago.

b. A examen:

Acuerdos con proveedores, principalmente locales, que proporcionan este servicio de
novedades a examen cada quince dias durante el periodo lectivo.

Puntualmente, las editoriales y librerias ofrecen obras especiales, que envian a la seccién de
adquisiciones.

Periodos de prueba gratuita de productos electronicos para su valoracion por parte de la
Biblioteca y los Departamentos.

c. Pedidos abiertos:

Este tipo de compra se utiliza en contadas ocasiones para obras abiertas de hojas
intercambiables, series de comentarios legislativos, anuarios y colecciones de monografias de
determinadas editoriales, etc.

2. Suscripcién:

a. Suscripciones vinculadas a la legislacion de contratos del sector publico:

La Ley de Contratos del Estado obliga a las Instituciones publicas a convocar concurso publico
para el suministro de todas aquellas adquisiciones cuyo valor sea superior a las cantidades que
se marquen en sus diferentes redacciones. Esto implica que la Biblioteca puede estar obligada
a solicitar la convocatoria de concursos para la suscripciobn de revistas y para cualquier
suministro cuyo valor unitario supere los limites establecidos. Para la Biblioteca de la
Universidad de La Rioja el mas importante es el de suministro de publicaciones periédicas en
papel. Este concurso se convoca por lo general cada dos afios (un afio, prorrogable durante
otro afio mas). Por otra parte, la concentracion de las suscripciones en uno o dos proveedores,
simplifica los procedimientos de gestion posteriores a la adjudicacion, permite una mejora en
los precios asi como la obtencién de servicios de valor afiadido como el acceso a las
plataformas de revistas electrénicas de los adjudicatarios

b. Suscripcion directa:

Se realizan suscripciones directas con los editores de aquellas revistas y bases de datos que
tienen caracteristicas especiales: irregulares, suscripciones combinadas (papel con CD-Rom e
Internet, etc.), etc., asi como las suscripciones a algunas recursos electrénicos a través de
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Internet, siempre respetando los limites econémicos que establece la legislacion Contratos del
Sector Publico.

c. Suscripciones de acceso/uso.

Tipo de suscripcién de recursos de informacién electrénica que requiere un pago fijo a la
contratacién del producto y, posteriormente, una facturacién periédica de la informacion
recuperada de acuerdo con las condiciones de cada producto.

d. Suscripciones consorciadas.

Se realizan en el marco del acuerdo con las Universidades de G-9. También se realizan
suscripciones a plataformas de revistas electronicas que a través de los proveedores de
revistas que actian como agentes consorciadores, siempre respetando los limites econémicos
gue establece la legislacion Contratos del Sector Pablico.

3. Intercambio o canje de publicaciones

El intercambio supone un tipo de adquisicién que afecta tanto a publicaciones periédicas como
a monografias.

Intercambios generales: En virtud del “Convenio de Intercambio de Publicaciones entre
Universidades” se deberian recibir todas las publicaciones de las instituciones adheridas al
mismo. No obstante cada Universidad aplica dicho acuerdo segun particularidades que hay que
tener en cuenta a la hora de gestionar las peticiones de sus publicaciones.

Al margen de dicho acuerdo hay que tener en cuenta los siguientes procedimientos seguidos
por la Biblioteca:

Revistas: Cuando se trata de revistas, la biblioteca mantiene dos tipos de intercambios:

- Ejemplares duplicados con objeto de completar lagunas en la coleccién.

- Revistas en curso publicadas por la Universidad y que en virtud de acuerdos se
intercambian con titulos de temas similares publicados por otras Instituciones. Este
esta centralizado en el Servicio de Publicaciones integrado en el Servicio de Biblioteca
de la Universidad.

Monografias. Cuando se trata de monografias, la biblioteca gestiona el intercambio teniendo en
cuenta las particularidades de cada institucion.

4. Donacion:

La donacién es una forma de adquisicion gratuita para la Biblioteca, pero su gestidn y proceso
técnico requieren una serie de costes en recursos humanos y problemas de espacio que hace
necesario establecer unas condiciones para su aceptacion.

Las donaciones que recibe la Biblioteca pueden clasificarse segun la importancia del fondo,

acuerdos previos, tipos de materiales, etc. ya que recibirdn un tratamiento diferente por parte

de la Institucién. Seria recomendable que

- La Biblioteca tuviera una informacién previa sobre el contenido, historia, volumen y
cronologia del material que la integra que sea tenido en cuenta por la Institucion para
decidir su la aceptacion de la donacién.

- La Biblioteca emitiera un informe sobre el interés dentro de la coleccion, el espacio y
condiciones de conservacion y el coste de su proceso técnico.

- La Institucién o particular que realiza la donacion entregara algin listado o catalogo del
fondo con objeto de facilitar su control

- El material donado pase a ser propiedad legal de la biblioteca y decidira sobre el nivel de
integracioén en la coleccién, su uso y conservacion.

Las donaciones que se reciben habitualmente son de varios tipos:
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— Donaciones estables:
= Las publicaciones propias de la Universidad se reciben habitualmente por
duplicado.
= También hay algunos acuerdos de donacidn con Instituciones como el Instituto de
Estudios Riojanos, el INE, el Parlamento de La Rioja.
= |Instituciones que envian de forma habitual sus publicaciones.

— Donaciones espontdneas no solicitadas, procedentes de particulares, Instituciones o
servicios de la Universidad que llegan sin regularidad y sin previa seleccion de los
bibliotecarios.

— Donaciones puntuales: Algunas Instituciones envian sus publicaciones de acuerdo con las
solicitudes de la Biblioteca.

En cuanto a las publicaciones periodicas:

—  Si el titulo forma parte de la coleccién, se gestiona normalmente

— Si son numeros sueltos, se introduce en una base de datos para su control, si es de
interés para la Biblioteca, se solicita la coleccién completa y/o acuerdo de donacién o
intercambio estable y si no es muy interesante se ofrece en intercambio, etc.
Periddicamente, se realizan expurgo de este material.

5. Acceso al documento:

La Biblioteca dispone de una seccion de acceso al documento que se encarga de obtener
aquellas obras originales o reproducciones de articulos de revistas que precisan los usuarios y
que no estadn en la biblioteca. Con caracter general se solicitan articulos de revistas no
suscritas por la biblioteca. En cuanto a las monografias se solicitan libros antiguos o agotados,
volumenes sueltos de colecciones muy costosas, etc. siempre que su uso vaya a ser puntual,
ademas de libros agotados cuya adquisicion sea imposible en el mercado de segunda mano.
Cuando se reciben peticiones de monografias que no se ajustan a estas pautas 0 cuya
incorporacion a los fondos de la Biblioteca se considera de interés, se comunica al usuario la
posibilidad de adquirirlo y, si se acepta, se envia la peticién a la seccién de adquisiciones.

POLITICA DE PROVEEDORES
a. Segun el tipo de documento

Obras monogréficas:

Para la mayor parte de las adquisiciones de monografias disponibles en el mercado habitual, la

Biblioteca trabaja con una seleccién amplia de proveedores realizada en virtud de varios

factores:

— Calidad en el servicio teniendo en cuenta la rapidez de informacién sobre problemas en los
pedidos (sin publicar, agotados temporal o definitivamente, etc.), rapidez de entrega,
gestion de reclamaciones, facilidad de comunicaciones, seguridad en los envios, errores en
los envios, adecuacién a las especificaciones de la Biblioteca en cuanto a facturacion, etc.

— Factores economicos tales como porcentajes de descuentos, cobro de gastos de envio,
etc.

— Servicios afiadidos: Disposicién de bases de datos de libros en venta, informacién en linea
de la situacién de los pedidos, envio de obras a examen, servicios de alertas
especializadas sobre nuevas publicaciones, etc.

No existe exclusividad de ningun tipo en la eleccién de proveedores y la adjudicacion de cada
pedido se realiza en funcion de varios criterios:

— Lugar de publicacion y tipo de editorial:
= Publicaciones extranjeras: Normalmente se seleccionan los proveedores de origen
de la publicacion. No obstante, si la editorial se encuentra dentro de la denominada
“literatura gris”, entran en juego otros proveedores: librerias especializadas
espafiolas, adquisicion directa al editor, etc.
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= Publicaciones nacionales: Se tiende a seleccionar un librero local que ofrece
mayores descuentos, mas facilidad de contacto, etc., especialmente cuando se

trata de

editoriales con buena distribucion, las denominadas editoriales

comerciales.

= Material publicado por editoriales institucionales o sin canales de distribucién
establecido, se intenta su adquisicion a través de las librerias especializadas en
cada materia y, en Ultima instancia, cuando el editor es distribuidor exclusivo, la
adquisicion se realizara directamente al mismo.

Condiciones economicas y pedidos urgentes:

Las condiciones econdmicas que ofrecen los proveedores son importantes pero estan
determinadas por la urgencia de cada pedido: Cuando la adquisicibn no es urgente se
seleccionan proveedores que nos ofrecen mejores descuentos. Si el pedido es urgente no se
tendra en cuenta lo anterior y se optara por aquel proveedor, incluyendo los de comercio
electrénico, que aseguren la llegada del material en el tiempo necesario, conocidos vy
aceptados los gastos de envio urgente, reembolso, etc.

Existe un pequefo porcentaje de adquisiciones que no se realizan a través de los proveedores
habituales, suelen ser pedidos de materiales especiales, libros agotados, etc.:

Libros agotados: Existen servicios en Internet que aglutinan las bases de datos de libros de
numerosas librerias de segunda mano a nivel nacional e internacional. Esto permite saber
en muy poco tiempo que librerias lo tienen a la venta, en que condiciones se encuentran
los ejemplares, precios, etc. para seleccionar el proveedor definitivo

Libros electronicos, publicaciones exclusivas o de dificil localizacion: Normalmente estos
titulos se ofrecen en exclusividad, por lo tanto no es posible seleccionar el proveedor.

Materiales especiales: En la eleccion de proveedores para este tipo de materiales no se
tiene en cuenta precio, rapidez de entrega, etc., sino que aparezca como distribuidor de los

titulos concretos:

= Discos, videos y DVD: Normalmente la eleccién de proveedor para la adquisicién
de discos viene determinada por el contenido de los mismos.

Cuando se trata de peliculas, si tienen caracter comercial, elegimos un
proveedor que puede ser local siempre que tengan buena distribucién
para Espafia. Si no estan comercializadas en Espafia, por ser de
estreno reciente, series no emitidas en Espafia, documentales de poca
tirada, etc. es necesario buscar un distribuidor extranjero y
especializado en este tipo de materiales e incluso, localizarlo en
buscadores de Internet por el titulo, para intentar localizar un ejemplar
en venta.

En el caso de que se trate de materiales educativos, es necesario
acudir a distribuidores en Internet. Hay que tener en cuenta el tema de
la legibilidad de los formatos antes de adquirirlos y cerciorarse de que
el proveedor elegido distribuye a Espafa. La adquisicion normalmente
se realiza con tarjeta de crédito a través de Internet.

Tesis: La eleccidon de proveedor para la adquisicion de tesis viene
determinada por la Universidad de procedencia de la misma: si es
espafiola, se procede segun los acuerdos de intercambio o se adquiere
siguiendo los cauces ya descritos en las formas de adquisicion.
Cuando son tesis en inglés, normalmente han sido publicadas por UMI,
la adquisiciéon se realiza directamente a través de Internet. Si no es
posible su adquisicién de alguna de estas formas, se investiga si ha
sido publicada posteriormente por alguna editorial comercial y si el
solicitante lo aprueba se procede a su adquisicion siguiendo los cauces
ya descritos.
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» Normas: Las normas publicadas por AENOR, se pueden adquirir a través de
proveedores espafioles que son distribuidores, ademas cuando se selecciona su
adquisicion en formato pdf, es necesario adquirirlo directamente a través de la pagina
web de AENOR, mediante tarjeta de crédito. Para las normas de agencias extranjeras,
se adquieren directamente a través de la agencia emisora: ISO, British Standard, etc.,
aunque también existe algun servicio a través de Internet que suministra normas de
cualquier organizacion (caso de Global IHS).

= Publicaciones oficiales: Cuando se trata de suscripciones, el proveedor es el editor,
caso del BOE, BOR, etc. Cuando se trata de monografias publicadas por Organismos
Internacionales como la UNESCO, FAO. UE, OCDE, etc. el proveedor es Mundi-
Prensa, distribuidor para Espafia de sus publicaciones.

= Facsimiles, obras raras, etc.: Son los propios distribuidores o comerciales los que
ofrecen a la Biblioteca estas obras, normalmente con ofertas especiales.

Revistas:

Los proveedores de revistas se determinan en la adjudicacion del concurso de publicaciones
periddicas. Para aquellas que no pueden entrar en concurso por su caracter irregular, retrasos
o entran en los acuerdos con los editores, se selecciona el proveedor mas conveniente
Revistas electrénicas: Normalmente se suscriben en consorcio. Cuando no hay exclusividad
por parte del editor, este elige a grandes proveedores para que actien como aglutinadores
para la creacion de consorcios nacionales y captar a un grupo de Universidades. Si la
adquisicion es libre, el proveedor seleccionado es el que nos ofrece mejores condiciones y si
no existe diferencia en este sentido, se suscriben con el proveedor habitual de publicaciones
periddicas que nos ofrezca acceso a su plataforma de revistas electrénicas.

Bases de datos y accesos através de Internet:

La eleccién del proveedor esta impuesta en la mayoria de los casos por los propios editores o
productores: Normalmente los productores tienen la comercializacién exclusiva, en otros casos
distribuyen sus bases a través de varias empresas con plataformas integradoras para su
consulta, la seleccion de proveedor para estas Ultimas, se realiza teniendo en cuenta
principalmente el precio, nimero de usuarios simultaneos, ademas de otras cuestiones como
si tenemos ya otras bases de datos accesibles a través de una plataforma, rapidez de
conexion, facilidad de acceso por IP, si es intuitiva y amigable para el usuario, rapidez de
respuesta, existencia de ayudas, etc.

EVALUACION DE PROVEEDORES:

La Biblioteca realiza todos los afios una revisién de las condiciones de los proveedores y de
sus servios. La aplicacion de la Biblioteca no ofrece informacion sobre tiempos de respuesta
pero se tiene constancia de los proveedores que sirven con mayor rapidez. Ademas se tienen
en cuenta los aspectos siguientes:

— Nivel de cumplimiento

Tiempos de entrega

— Informacién sobre agotados, sin publicar etc.
— Tiempo en responder a las reclamaciones

— Servicios:

— Libros a examen

— Persona de contacto en castellano

— Conexién por correo electrénico

— Servicios de informacion sobre novedades

— Servicios de su pagina web: Seguimiento de pedidos, reclamaciones en linea,
bases de datos bibliograficas, perfiles para servicios de novedades por correo
electrénico.

— Ofertas
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— Precio y descuentos: Es importante aunque no prioritario. Se considera fundamental que no
carguen gastos de envio

5. EVALUACION DE LA COLECCION

Es objetivo de la biblioteca es conseguir la mayor adecuacién de los fondos bibliogréaficos a las
lineas de investigacion que se desarrollan en la Universidad de La Rioja asi como a los
programas docentes que se imparten. Asimismo es un objetivo conseguir la maxima
disponibilidad de las colecciones.

Para conseguir estos objetivos la biblioteca realiza estudios de la coleccién de forma
sistematica y periédica al objeto de valorar el uso, la disponibilidad y la adecuacién a las
necesidades actuales y previsibles de los usuarios.

Publicaciones unitarias:

Para apoyar el desarrollo de los andlisis sobre la coleccion se ha disefiado una herramienta en
File Maker (denominada Base de Datos de Gestion de la Coleccion, a la que se accede en el
servidor como “Materias.fp3”) que permite obtener, de forma semiautomatizada y en un
formato estructurado, informacién cuantitativa sobre la composicion y el uso de la coleccion de
publicaciones unitarias, tanto de caracter general como pormenorizado por areas tematicas de
la clasificacion (a nivel de 1 o 2 digitos).

La base de datos contiene el conjunto de datos de los registros de ejemplares de la biblioteca
gue se exportan de forma peridédica desde ABSYS. El proceso de exportacion, se ha
automatizado de modo que, cada afio, se pueden exportar los datos del estado de la coleccién
en una fecha determinada para realizar los analisis pertinentes.

Esta herramienta se considera fundamental para la toma de decisiones, ya que permite
conocer las caracteristicas y comportamiento de una coleccion a lo largo de un periodo o para
un momento determinado.

La informacién que ofrece la base de datos es muy amplia y las posibilidades que ofrece son
diversas segun el tipo de andlisis que se requiera.
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Pagina de acceso a la base de datos.

La base de datos ofrece los siguientes tipos de informacion:
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1. presentaciones tabuladas estandares. Las tablas predefinidas son ademas
susceptibles de exportarse a excel para facilitar la explotacion ulterior de los datos .
2. Informacién a medida mediante busquedas sobre el conjunto de la base de datos
estableciendo los criterios de busqueda deseados para obtener aquella informacién
que no ofrecen las tablas predefinidas (combinando campos de blsqueda, etc.)

1. Presentaciones tabuladas estandares:

Informacién sobre los ejemplares: tablas que presentan el numero de ejemplares
existentes, por materias a nivel de 1 o 2 digitos de la clasificacion, para cada uno de los
siguientes parametros:

- Tipo de ejemplar

- Localizacién

- Procedencia

- Situacion

- Rango de fechas de publicacion

- Lengua

- Pais de publicacién
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Ejemplo de tabla: ejemplares por tipologia

— Informacion sobre los préstamos: tablas que presentan el nimero de préstamos
realizados, por materias a nivel de 1 o 2 digitos de la clasificacion, para cada uno de
los siguientes parametros:

- Tipo de ejemplar

- Localizacion.

- Procedencia

- Situacién

- Rango de fechas de publicacion:

- Lengua

- Pais de publicacién

- Afio de préstamo

- Tipo de usuario:

- Uso de la coleccion por nimeros de préstamos.
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Informacién por materias: tablas que presentan, a nivel de 2 digitos de la
clasificacion, los datos correspondientes al conjunto de pardmetros de
ejemplares o de préstamos lo que permite obtener una vision de conjunto para
una materia determinada.
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Préstamos por materia de dos digitos (6h: Derecho Administrativo)

El objetivo es que esta herramienta facilite a los responsables de gestion de la coleccion la
recopilacion de datos estaticos y dinamicos sobre la coleccién que sirvan de apoyo para el
andlisis cualitativo y la toma de decisiones.

Evaluacion:

Cada tres afios se llevara a cabo un andlisis general de la coleccidon basandose en métodos
cuantitativos y cualitativos. Para la misma se tendran en cuenta, como minimo el conjunto de
indicadores que se presentan a continuacion y que permitiran la realizacion de un estudio
cualitativo. Ademés se desarrollan estudios tematicos, a partir de la misma herramienta de
analisis, para necesidades especificas. Los analisis de caracter general se publican en la
pagina web de la biblioteca.

Estos analisis permiten valorar el estado de las colecciones y adoptar acciones correctoras
para aplicar a la politica de seleccién y adquisicion.

Indicadores para la evaluacion de la coleccion de publicaciones unitarias

a. Composicién y caracteristicas de la coleccion

Numero y porcentajes de ejemplares por |Andlisis absoluto y relativo por grupos de materias.
tipologias Especial andlisis de las categorias de prestable, no
prestable y prestable planta baja.

Numero y porcentajes de ejemplares por lengua | Analisis absoluto y relativo (por grupos de
de publicacién materias). Relacion entre ejemplares publicados en
espafiol y en otras lenguas.

Nimero y porcentaje de ejemplares por fecha de | Analisis absoluto y relativo (por grupos de
publicacién materias). Espacial andlisis de los publicados con
posterioridad a 1990.
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Numero y porcentaje de ejemplares por pais de
publicacién

Anadlisis absoluto y relativo (por grupos de
materias). Relacién entre espafiol y no espafiol.

Numero y porcentaje de ejemplares por|Andlisis absoluto y relativo (por grupos de

localizaciones materias). Especial analisis del fondo en libre
acceso

Numero y porcentaje de ejemplares por|Analisis absoluto y relativo (por grupos de

procedencia materias).

b. Uso dindmico de la coleccién

Numero y porcentaje de préstamos por |Andlisis absoluto y relativo (por grupos de materias)

localizaciones

Tasa de rotacion de los ejemplares de cada
localizacion

NUmero y porcentajes de préstamos por rangos
de fechas de publicacion.

Andlisis absoluto y
materias).

relativo (por grupos de

NUmero y porcentajes de préstamos por lengua
de publicacién de los ejemplares.

Andlisis absoluto 'y
materias).

relativo (por grupos de

Numero y porcentajes de préstamos por pais de
publicacién de los ejemplares.

Analisis absoluto y relativo (por grupos de materias)
expresado en nimero y en porcentaje.

NUumero y porcentajes de préstamos por afio de
realizacion de los préstamos.

Analisis absoluto y relativo (por materias).

%de préstamos de cada materia respecto al total.

% de préstamos realizados cada afio respecto al
histérico de préstamos.

Tasa de rotacion acumulada (histérico de

préstamos) por afios y por grupos de materias.

Tasa de rotacion acumulada relativa (para cada
grupo de materias)

Tasa de rotacion relativa (para cada grupo de
materias) para un afio concreto.

NUumero y porcentajes de préstamos por tipo de
usuario:

Histérico de préstamos por tipos de usuarios
absoluto y relativo (por grupos de materias).

Uso de la coleccion por nimeros de préstamos.
Tramos considerados: ejemplares con 1, 2, 3,4y 5
préstamos, ejemplares con 1-5 préstamos,
ejemplares con 6-10 préstamos, ejemplares con
11-15 préstamos, ejemplares con mas de 15
préstamos.

Numero de préstamos de los ejemplares (tanto del
ndmero de préstamos como del ndmero de
ejemplares).Uso absoluto y relativo (por grupos de
materias).

Numero y porcentaje de ejemplares no prestados
nunca. Estudio absoluto y relativo (por grupos de
materias)

Tasa de rotacion de la coleccién con mas de 5 usos
en el afio andlisis absoluto y relativo (por materias).

Publicaciones periédicas

Se consideran datos de uso de revistas electronicas por tramos de uso (plataformas y

DIALNET)

Datos de uso de revistas papel basados en el servicio de peticibn de reproduccion de

documentos

6. POLITICA DE EXPURGO

Es una operacion complementaria a la seleccién y consecuencia directa de la evaluacion. El
objetivo es mantener una coleccidn relevante, accesible y util.
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Es necesario que se determinen claramente los principios y politicas referentes al expurgo en la
Biblioteca, tal y como se han definido para la seleccion.

Objetivos a conseguir:

Aislar el material obsoleto y que ha dejado de interesar a los usuarios.

Conseguir mayor espacio para nuevas adquisiciones

Incrementar el uso, al hacer mas atractivas las estanterias

Detectar los materiales dafiados que requieran ser reparados, repuestos o descartados
Que el usuario perciba que la coleccion es suficiente y actualizada

Las acciones derivadas del expurgo son:

Retirada y reubicacion del material en depdsito cerrado
Donacion

Canje

Destruccion

Sustitucion (nueva adquisicién en el mismo o diferente formato)
Medidas de conservacion (encuadernacion, digitalizacion...)

Acciones derivadas del expurgo:

Retirada del libre acceso y ubicacion en el depésito interno de la biblioteca:

La mayor parte de los fondos se ubican en libre acceso en las estanterias.

No obstante por problemas de espacio es necesario mantener una politica de crecimiento
contenido en la P1 y de crecimiento O en la P2 con unos criterios rigurosos de expurgo.
Retirada del depdsito interno de la biblioteca y traslado al depdsito externo de Vives:

En el antiguo Gimnasio Vives se ubica el depésito externo al que se trasladan, de forma
sistematica, unos 10.000 libros afio.

Donacion

Destruccion.

Los cambios que se producen en la coleccidn, fruto del expurgo, se quedan reflejados en el
catalogo.

CRITERIOS DE EXPURGO
A continuacion se presentan algunos criterios con caracter general que deben informar el
cambio de ubicacién de los libros en libre acceso al depésito

Obsolescencia: Una coleccion no actual dificulta el uso y no es atrayente. Se trata de
mantener en vigencia la bibliografia en funcion de la docencia y la investigacion. Una pauta
a seguir es retirar ediciones anteriores de diccionarios y otras obras de referencia y
especialmente de manuales, legislacion, etc.

Uso: Toda obra que no haya sido utilizada nunca o en los 5 primeros afios desde su
adquisicion pierde posibilidades de usos futuros.

Espacio: Para dejar a la vista las nuevas adquisiciones y fomentar su uso.

Redundancia: Cobertura de la informacién en otras fuentes impresas o electronicas mas
actualizadas o méas usadas

Duplicados: por norma no se adquieren obras repetidas, menos en el caso de los
manuales de interés para las alumnos.

Estado fisico: las obras muy deterioradas dificultan el uso y distorsionan el aspecto
general de la coleccion. Estas se reponen (si es posible), se encuadernan o se eliminan
(esto en escasisimas ocasiones)

Disponibilidad: Se tiene en cuenta si las obras estan en otras bibliotecas, en especial en
el caso de los fondos hemerogréficos.
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RESPONSABILIDAD EN EL EXPURGO
Siempre se colabora con el profesorado antes de realizar esta operacion que se lleva a cabo
por los bibliotecarios de la planta responsables del area de conocimiento a la que pertenecen
las obras en cuestion.

POLITICA DE EXPURGO DE LOS FONDOS HEMEROGRAFICOS Y PUBLICACIONES
OFICIALES EN SOPORTE PAPEL

Con caracter general se expurgan sistematicamente los titulos que no se conservan en la
Biblioteca Publica de la Rioja.

- 1 afio en curso del peridédico LA RIOJA

- 1 afio en curso del periddico EL PAIS en papel ( En la Sala de Informacion en
microficha desde (1991-- )y en los compactos se conserva los afios 1978-1990 en
papel

- 1 afio en curso del periédico EL MUNDO

- 1 afo en curso del periddico el Correo Espafiol

- 1 afo en curso del periddico ABC

- Periédico EXPANSION, desde 1989-

- Boletin Oficial de La Rioja, desde Julio-diciembre de 1986-

- Boletin Oficial del Estado en papel se conserva el Ultimo afio y en la sala de
informacidn los afios 1984- en microficha

Politica de duplicados de revistas: se ofrecen a otras bibliotecas mediante listas que se
publican en la pagina web. Los fondos que no se pueden colocar en otras bibliotecas se
destruyen con caracter definitivo.
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